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1. Bevezetés

Az elso, bevezetd fejezetben megismerkediink az Office programok piacanak jelenlegi helyzetével,
gazdasagi és jogi hatteriikkel. Megismerjiik a szabad €s zart szoftverek, szabvanyok kozti alapvetd
kiilonbségeket, és ezek hatasat mindennapi munkankra. Elolvashatjuk a szabad szoftverek és a
LibreOffice rovid torténetét. Szo6 lesz tovabba a Microsoft Office és a LibreOffice rovid dsszehason-
litdsarol és az esetlegesen eldforduld kompatibilitasi problémakrol, kérdésekrdl.

1.1. Nézziink szét a kinalatban

Mindenki, aki manapsag szdmitdgépet hasznal, ismeri a Microsoft Office (tovabbiakban: MS Offi-
ce) irodai szoftvercsomagot. Esetleg ha annak nem is minden részét, de a Word nevi szovegszer-
keszt6t, valamint a PowerPoint nevii prezentacié készitd és bemutatd programokat biztosan. Mun-
kahelyeken gyakran hasznaljak még az Excel nevii tablazatkezel6t és néhol az Access nevii adatba-
zis-kezelGt is.

Tagadhatatlan, hogy a legismertebb, legelterjedtebb irodai programcsomagok az MS Office kiilon-
b6z6 verzidi. Sokan nem is tudjak, hogy mas irodai programcsomagok is léteznek. Ez az irds vi-
szont a LibreOffice nevii irodai szoftvercsomagrol szol.

A jegyzet alapkoncepciodja, hogy nem tesziink tigy, mintha az MS Office és dominancidja nem létez-
ne. Ez a munka azoknak az egyszeri felhasznaloknak szol, akik — bar nem feltétleniil profik — nem
most latnak elészor irodai programokat, de szeretnének ,,atszokni” a LibreOffice-ra, legalabbis ba-
ratkoznak a gondolattal.
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1. abra: Az MS Office egyes valtozatai igen dragak lehetnek

szont az ilyen monopolhelyzetnek vannak arnyoldalai. Az MS Office nem olcsé termék. Egyes val-
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tozatai kifejezetten dragak. A Microsoft nyereségének nagy része szarmazik az Office eladasabol —
nagyobb, mint maganak a Windowsnak a licencdijaibol. A konkurens Office-termékeket kibocsato
cégek leginkabb ezen a ponton igyekeznek fogast talalni a Microsofton. Szamos teljes és részleges
alternativdja létezik az MS Office-nak, melyek tobbnyire igen hasonlod szolgaltatdsokat nyljtanak
sokszor toredék aron, vagy akar ingyen is.

Nehéz azonban egy bevezetett, sikeres markanév alternativajanak lenni. Piaci, pszicholdgiai ténye-
z6k mind-mind a monopolterméket segitik. A szoftverek vilagaban ez kétszeresen is igaz. Hiszen ha
mindenki egy bizonyos szoftvert hasznal, ezt tanulja az iskolaban, ,,ingyen” rakja fel a szomszéd a
Windowsra — sokszor a Windows is igy ,,érkezik”—, ezen dolgozik a munkahelyén, sehol nem lat
mast, miért is akarna véltoztatnia a helyzeten? Egyaltalan kell-e, érdemes-e ezen a helyzeten valtoz-
tatni?

Ezen a ponton sz6lnunk kell az illegélis szoftverfelhasznalasrol, ami ebben a szituacidban kdézponti
kérdés. Ez a vilagon sok helyiitt — igy Magyarorszadgon is — annyira elterjedt, hogy sokan nem is
tudnak rola, hogy szdmos — bar nem mindegyik — szoftverért fizetni kell, kellene. Ma egy tipikus
szamitogép-felhasznald gépén szdmtalan illegdlisan telepitett program van. Sokan ugyaniigy nem
érzik ezt blinnek, mint az adocsaldst — hisz azt is sokan miivelik —, bar ugyanugy térvénytelen és ha-
sonloképpen nehezen ellendrizhetd, épp a tomeges eléforduldsa miatt. Jelen esetben azonban a hely-
zetnek nem a jogi vagy erkdlcsi oldala érdekes, hanem a pszichologiai. Vagyis a ,,miért hasznalnék
mast, hisz ez is ingyen van és mindenki ezt hasznalja” effektus.

Ne hasznaljon
illegalis szoftvert!

Arx ilfegdlis sxoltverak
haszndlata 2-5 évig terfedd
srabadsgvesrtiéssel biintetheto.

Ont ellendrizték mar?

2. dbra: A BSA hirhedt plakatja

Vilagos, hogy az otthoni felhasznaloi szokasok spontan mdédon nem fognak megvaltozni. A valtoza-
sok a céges ¢s allami szféraban kezdddhetnek. Ennek komoly jeleit lathatjuk mar most is. Céges
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The Document Foundation

3. dbra: A LibreOffice logdja

kornyezetben jelentdsen szorul vissza az illegalis szoftverhasznalat, és ennek oka leginkabb a su-
lyos biintetésekben keresendd. Konkurens cég, kiragott alkalmazott: mind potencialis feljelentd,
ahogy az mar gyakorlatta is valt. Ma egy cég — legalabbis hosszli tdvon — nem alapozhat illegélis
szoftverhasznalatra. Ertelmes alternativak hasznalataval pedig sok pénzt lehet megtakaritani.

Az allami szféraban is hasonld a helyzet, bar az okok ott kicsit masok. Az allam ,,szeret” legalis
szoftvereket hasznalni, de ezeknek hatalmas licenckoltségei vannak, hiszen nem kevés gépre kertiil-
nek ezek a szoftverek. Az allam kdltekezései viszont szem eldtt vannak — a mi addéforintjainkat kol-
tik — igy mindig lesznek elégedetlenkeddk, akik szerint azt a pénzt jobb helyre is lehetne rakni. Es
ha még miikodo, gazdasagilag sokkal kedvezObb alternativat is sikeriil a birdloknak mutatni, nehéz
elcsendesiteni a haborgodkat, akik a kdzvéleményt is hamar a hatuk mogott tudhatjak. Ilyenkor a ci-
vil kurézsi fontos befolyassal lehet a dontéshozokra.

Tobb ilyen esetrdl is olvashattunk az utdbbi években. Raadéasul az allami szférdban az ugynevezett
szabad szoftverek elénybe részesitése a kereskedelmi szoftverekkel szemben az Eurdpai Unidban
egyre erdsodo trend.

A LibreOffice szabad szoftver. De mi is az a ,,szabad szoftver”?

1.2. Szabad szoftverek

Természetesen ennek a fejezetnek az ismerete nélkiil is hasznalhatunk szabad szoftvereket, mint
ahogy azt mar valosziniileg eddig is — tudtunk nélkiil — tettiik. Bar nem ez képezi a jegyzet f6 vonu-
latat, néhany mondatban foglaljuk 6ssze a szabad szoftverekkel kapcsolatos legfontosabb tudnivalé-
kat.

Kezdetben, az informatika hdskordban minden szoftver szabad volt. A programozok megmutattak
egymasnak a kodokat, trikkkoket, akkor is, ha nem egy cégnél dolgoztak. Kevés szakember volt,
szlik klikket alkottak, ismerték egymadst. Aztdn a szamitastechnika tomegtermékké valasaval egyre
nétt a kereskedelmi szoftverek szama. Ezek forraskodja zart, lizleti titok, készitdi titoktartasi kotele-
zettséget vallalnak. Voltak, akiknek nem tetszett ez a valtozas. Szerették volna hasznalni a szamito-
gépiiket oly modon, hogy csak szabad — mas néven nyilt forraskoda — szoftvereket hasznalnak. A
zart forraskodu szoftverek hasznélatdnak hatranyai ugyanis tobbfélék lehetnek, és ezek a hatranyok
nem mindig csupan anyagi természetiiek. Sokszor okoz gondot az, hogy minden a jogtulajdonos ké-
nyén-kedvén mulik. Példaul ha hibas egy zart forraskoda szoftver, akkor sincs jogom — és gyakran
lehetéségem sem — kijavitani azt, még ha ha képes €s hajland¢é is lennék ra, akkor sem. Akkor sem,
ha ebbdl karunk szarmazik. Jelenthetem a hibat, amivel vagy foglalkoznak, vagy nem.

Egy 6s-programoz6 — Richard M. Stallman — vezetésével 1984-ben létrejott a GNU (GNU is not
UNIX) mozgalom. Cé¢ljuk kezdetben az akkori legelterjedtebb operacids rendszer, a UNIX szabad
alternativdjanak kifejlesztése volt. Stallman 1985-ben megalapitotta az FSF (Free Software Founda-
tion) alapitvanyt, valamint 1989-ben Iétrehoztdk a GPL-t (General Public Licence) a szabad szoft-



verek legelterjedtebb licencét. Ez a ,,szabadsag” egyrészt filozofiai jellegli, masrészt technikai is, hi-
szen a forraskod birtokdban és a licenc engedélyével modosithatom a kddot sajat igényeimnek meg-
feleléen — vagy megfizethetek ra méasokat — nem kell varnom a szoftver tulajdonosara, készitdjére,
hogy kijavitja-e a hibat, hogy vajon bele kertil-e a kovetkezd verzidoba egy varva-vart funkcio.

4. abra: Richard M. Stallman, a szabad szoftver atyja

A szabad szoftvereket szabadon felhasznalhatjuk, akar magéan, akar céges, akar allami célra, legyen
a tevékenységiink non-profit, vagy éppen ellenkezdleg, profitorientalt. Szabadon mddosithatjuk,
akar el is adhatjuk azokat, egy dolgot nem tehetiink: nem zarhatjuk be a szabad szoftvert. Vagyis a
modositott program licence nem lehet zart licenc.

A szabad szoftver €s az ingyenes szoftver tavolrol sem azonos fogalmak. Sok ingyenes szoftver zart
forraskoda (Adobe Reader, Internet Explorer, Skype), titkaikat programozok és ligyvédek hada 6rzi.
Masrészt, ha szabad szoftvert fejlesztek, munkamért természetesen kérhetek pénzt, bar a legtobb, jol
ismert szabad szoftver ingyenes.

5. dbra: A gnu, a mozgalom jelképe

A szabad szoftverek gondolata kezdetben utdpisztikusnak tiint, de meglepé modon miikddni kez-



dett. Ne Uigy gondoljunk a szabad szoftverekre, mint valami margindlis jelenségre. Kevesen tudnak
rola, de egész informatikai létiinket atszovik. Szinte az egész internetet nyilt forraskdédu szoftverek
tizemeltetik, hiszen a BIND névkiszolgélo, az Apache webszerver és a Sendmail levelezdszerver
hogy ne haszndlnank szabad szoftvereket, sokszor tudtunk nélkiil. Mindenki ismeri a ,,r6kas” bon-
gész0t, a Firefoxot is, amely ma Magyarorszdgon a piacvezetd bongészd, de sokan nem tudjak rola,
hogy szabad szoftver.

Szazezrével sziilettek kisebb-nagyobb nyilt forrasti programot fejleszté projektek. Legtobbjiik mo-
gott egy-két személy all, de akadnak nagy vallalkozasok is hatalmas fejlesztébazissal és tokeerds
cégekkel.

Kik és miért fejlesztenek szabad szoftvert? Ennek sok, teljesen kiilonb6z6 oka lehet. Kisebb projek-
tek esetén legtobbszor egyszerlien csak az, hogy sziikség volt a szoftverre, elkészitették, eladni nem
akarjak (példaul az adott helyzetben nem lenne érdemes), ha valakinek kell, hasznélja szabadon, ki-
raktak hat az internetre. A felhasznalok kozil (ingyenes!) tesztelok néhetnek ki, hibdkat jelenthet-
nek, visszajelzések johetnek a vart fejlesztési iranyokrol. A nagyobb nyilt forraskodu projektek ese-
tében gyakran a konkurenciaharc része a kod megnyitasa. Példaul a Netscape Navigator nyilt forra-
stiva valasa (ebbdl alakult ki a Mozilla projekt, amely a Firefox bongészot is késziti) valasz volt a
Microsoft 1épésére, amikor is az ingyenessé tette az Internet Explorert. Egy masik gyakori ok mo-
gott a kiegészitd termékek kozgazdasagi elmélete huizodik. Csak roviden: tipikus kiegészitd termék-
par a szoftver és a hardver, egyik sem miikdodik a masik nélkiil. Aki hardvert gyart, annak az az ér-
deke, hogy a szoftver olcso (esetleg ingyenes) legyen. Nem meglepd tehat, hogy a nagy hardver-
gyartok kozott sok ,,baratjat, timogatojat” talaljuk a szabad szoftvereknek (HP, IBM), természetesen
anyagi megfontolasbol.

A szabad szoftverek torténete, gazdasagi hattere, a projektek céljainak elemzése joval meghaladna
jegyzetlink kereteit. Itt csupan rovid attekintést adhattunk errdl a kevéssé ismert, de elterjedt jelen-
ségrol.

A szabad szoftver egyben fejlesztési és gazdasagi modellt is jelent. Nem csodafegyver, de sok eset-
ben hasznalhat6. A termék, a nyilt forrdskoda program felhasznaldsa pedig tobb esetben megfonto-
lando lehet.

A magyarorszagi szabad szoftveres ,,mozgalom” ,,élharcosa” az FSF.hu alapitvany és aktivistai. Te-
vékenységiik korébe tartozik a szabad szoftverek népszeriisitése és honositasa. Szamtalan egy¢b
példa mellett nekik kdszonhetjiik a Firefox bongészd és a LibreOffice nevil irodai szoftvercsomag
magyar feliiletét is.

QF fsf.hu
alapitvany

6. abra: Az FSF hu alapitvany logoja

Természetesen nem kell magunkéva tenniink a ,,szabad szoftveres” elveket, anélkiil is haszonélve-



z6jéveé valhatunk a GNU szellemiségéhez visszanyllo csapatok termékeinek.

Ajénlott linkek:

* A GNU-r6l magyarul: http://www.gnu.hu/

* Az FSF.hu alapitvany honlapja: http://www.fsf.hu/

1.3. Mi tehat a LibreOffice?

LibreOffice nyilt forrasu irodai alkalmazascsomag szovegszerkesztéshez, tablazatkezeléshez, bemu-
tatokhoz, grafikahoz, adatbazisokhoz és mas feladatokhoz.

Kezelofeliiletét szamtalan nyelvre — igy magyarra is — leforditottak, a legtobb mai szamitogépen és
operacios rendszer alatt (Windows, Mac OS X, Linux, FreeBSD stb.) miikodik. Letoltése és haszna-
lata barmilyen célra — beleértve az iizleti alkalmazast is — teljesen ingyenes.

A LibreOffice ingyenességen kiviili legfontosabb tulajdonsaga, hogy nyilt szabvanyon alapul6 do-

kumentumformatumot hasznal.

1.4. Nyilt és zart szabvanyok

A nyilt szabvanyok és a zart szabvanyok ligye mara forr6 témava valt. Szamtalan Gjsagcikk foglal-
kozik a probléméaval. Kezdjiik ott, hogy mik azok a nyilt szabvanyok.

Az Eurdpai Unio definicidja’ szerint példaul az EU e-kormanyzatdban hasznalt nyilt szabvanyoknak
a kovetkezo feltételeket kell teljesiteniiik:

—

. a szabvany hasznalatanak koltségei alacsonyak, és nem akadalyozzak a hozzaférést;
2. a szabvanyt nyilvanossagra hoztak;

3. a szabvanyt egy nyilt dontéshozatali eljaras (pl. tobbségi szavazas vagy konszenzusos don-
tés) keretében fogadtak el;

4. a szabvanyhoz fiiz6d6 szellemi tulajdonjogok egy non-profit szervezet birtokdban vannak,
amely ingyenes hozzaférést enged;

5. a szabvany ujrafelhasznaldsa nincs korlatozva.

6. Amelyik szabvany nem felel meg a fenti feltételeknek, az értelemszeriien zartnak mindstil.

Nézziink egy tipikus példat. A Microsoft Office binaris fajformatumai (doc, xls, ppt) rendkiviil el-
terjedtek, viszont a fenti feltételek alapjan zartnak tekinthetok. Bar a Microsoft publikalta a binaris
fajlformatumainak leirasat, a szabvanyt egyediil a Microsoft dolgozta ki és a vele kapcsolatos szel-
lemi tulajdonjogokat is egyediil birtokolja. A Microsoft Office ijabb verzioi altal hasznalt XML-a-

crer
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hoz. A Microsoft elérte, hogy az ISO is elismerje szabvanyként, de problémat jelent, hogy a régi do-
kumentumokkal valé kompatibilitds miatt a Microsoft Office nem az ISO szabvanyt, hanem egy
megengeddbb, homalyos részleteket tartalmazd Office Open XML szabvanyt valosit meg. Masrészt
pedig ennek a szabvanynak a kidolgozasakor nem a meglévéd XML-alapu fajlformatum-szabva-
nyokbdl indultak ki, hanem a Microsoft Office belsd binaris strukturait képezték le XML-be, mial-
tal a régi Microsoft Office dokumentumok atalakitasa Office Open XML-be a Microsoft Office sza-
mara trividlis, de mas megvalositasok szamara az Office Open XML dokumentumok értelmezése
nehéz feladat.

Ha a Microsoft versenytarsai olyan szoftvert akarnak irni, amely nagy biztonsaggal kezelni képes a
Microsoft Office altal készitett fajlokat, akkor nem csak a fajlformatum leirasat kell ismerniiik, ha-
nem sokszor le kell utdnozniuk a Microsoft Office belsé miikddését is. Ez a mddszer lehet jo, de
szinte kizart, hogy 100%-o0s legyen. Mégis, mi a baj ezzel? Ugyanaz, mint a zart forraskoda progra-
mokkal. Csak a jogtulajdonos hasznalhatja legalisan teljes jogkorrel, vagyis a felhasznald lehetdsé-
gei korlatozottak.

Gyakorlatilag mindenki, az dllamhivatalok is doc formatumban taroljak a dokumentumaikat. J6 len-
ne, ha ezekhez a dokumentumokhoz 20, 50, vagy akar sokkal tobb év mulva is hozzaférhetnénk. Ki
garantélja, hogy lesz akkor olyan szamitogép, amire késziil majd olyan szoftver, ami 100%-ban ke-
zelni képes ezeket a fajlokat? Senki. Kotelezheti-e barki a Microsoftot vagy a jogok akkori tulajdo-
nosat, hogy egyaltalan készitsen szoftvert a megfeleld célra? Nem. Ez monopolium, ami egyébként
sem nem tesz jot a gazdasadgnak. Nem jo fliggeni egyetlenegy cégtdl sem, egyes allamok vezetdi kii-
16ndsen idegesek ettol.

A probléma valos, hiszen nem egy példa van ra, hogy évtizedekkel ezel6tt, nagy koltségen Ossze-
gyljtott, sokszor potolhatatlan informaciok semmisiilnek meg, esetleg csak irrealis koltséggel lehe-
tett hozzajuk jutni, mert ma mar nincs miikodo technologia — vagy rendkiviil problémas a hasznéla-
ta —, amivel ,,0lvasni” lehetne Oket.

Az OpenDocument vagy ODF (Open Document Format, magyarul: Nyilt Dokumentum Formatum)
egy nyilt fjlformatum-szabvany irodai programcsomagok dokumentumainak, vagyis széveges do-
kumentumok, tablazatok, adatbazisok és bemutatok készitésére és hasznalatara. A szabvany a
LibreOffice formatumat és sok mas, meglévd nyilt szabvanyt (HTML, SVG, XSL, SMIL, XLink,
XForms, MathML és Dublin Core) alapul véve késziilt. Ez az elsd olyan fajlformatum-szabvany,
amit irodai programcsomagok szamadra készitett egy fliggetlen, elismert szabvanyosito szervezet. A
szabvany szabadon, jogdijak nélkiil felhasznalhatd, ezzel életképes alternativaja a piaci versenyt
gatlo zart vagy jogdij ellenében felhasznalhaté formatumoknak.

Mara a Nyilt Dokumentum Formatum szabvany hasznélata Eurdpai Uniods iranyelvvé valt.

,,...Felismerem a jo dontéseket, a nyilt szabvanyok valasztdsa okos iizleti dontés ...~

... Az Unio nem valhat a zart forraskod rabjava, az Eurdpai Bizottsagnak minden lehetséges esz-
kozzel fel kell lépnie a technologiai fiiggés ellen...”

Neelie Kroes, az EB versenybiztosa, 2008. julius 4.

Részlet a ,,A Nyilt Dokumentum Formatum szabvany alkalmazasa az Eur6pai Unioban — Tények ¢€s
szamitasok a MEH EKK dontéshozoéi részére” cimli dokumentumbol:



Az Unios tagallamok jelentos része — igy Belgium, Dania, Franciaorszag, Hollandia, Németor-
szag, Lengyelorszag, Spanyolorszag (de Svajc, Horvatorszag vagy Oroszorszag is Europdaban) — az
oktatasban és a kozigazgatasban mar alkalmazza az ODF szabvanyt is, az Europai Unio verseny-
biztosa pedig konkrét idopontban jelolte meg a kézbeszerzéseknél a kizarolag nyilt szabvanyon ala-
pulo formdatumok és rendszerek tamogatdasat. Hollandia esetében ez mar be is kévetkezett, miutan az
Unio jovahagyasaval 2008 november 24.-én kozzétették azt a kozbeszerzési utmutatot, amely 50
ezer euro ertékhatar feletti szoftverbeszerzés esetén kotelezové teszi a nyilt szabvanyoknak, koztiik
az ODF-nek megfelel6 alkalmazasok kizarolagos beszerzését a kozszféraban. 2008 december elején
pedig a német kormanyzat jelentette be, hogy legkésobb 2010-t6] minden kozintézmeénynek fogad-
nia, szerkesztenie és tovabbitania kell tudni az ODF formdtumu dokumentumokat. Indoklasukban
mind a hosszu tavi megorizhetoség, mind a gyartofiiggetlenség megjelenik, mikozben utalnak a ki-
alakult nehéz pénziigyi és gazdasagi vilaghelyzetre és az abbol kovetkezo koltseghatékonysagi elva-
ras kovetelmeényére a kozszféra miikodéseben.

Ebben a helyzetben megengedhetetlen Magyarorszag szamara, hogy az oktatasbol olyan didkok
lépjenek a munkaeropiacra, akik a jelenleg futo Tisztaszoftver Program beszerzési gyakorlata ko-
vetkeztében csupan a Microsoft irodai alkalmazasanak hasznalatara lettek felkészitve, mikozben az
orszag fo gazdasagi partnereinél mar a lényegesen rugalmasabb és kéltséghatékonyabb ODF al-
kalmazasokat hasznaljak széleskoriien!”

A Magyar Orszaggyllés elfogadta azt a jogszabaly modositast, amely kotelezévé tette az 0j elektro-
nikus adobevallasnal is hasznalt nyilt szabvanyok alkalmazasat a hazai hivatalok, k6zmiiszolgalta-
tok, allampolgarok és onként csatlakozd magancégek egymas kozotti, valamint a kdzponti allami
rendszeren keresztiil folydo kommunikéacidjaban is. A kotelezd nyilt szabvanyok révén csdkkenhet az
es¢lye, hogy egy vagy tobb gyartonak kizarodlagos megbizast adjanak allamigazgatasi célszoftverek
eldallitasara. A torvénymodositas kimondja, hogy az allam altal biztositott hivatali kapuk barki sza-
mara ésszerll koltségek mellett vagy ingyenesen hozzaférhet6k és hasznalhatok legyenek. Ezekhez
barki csatlakozhat a sajat eszkozeivel is, amelyek fejlesztését sem szabvany, sem szabadalom nem
akadalyozhatja. Ez lehetdvé teszi a piaci szolgaltatdsok megjelenését, amelyek hatékonyan kiegé-
szithetik az allam altal biztositott funkcidkat. Mig a jelenlegi gyakorlat az, hogy egy-egy allami be-
szallitd fejleszt egy kliens oldali megoldast, ezentul biztositott lesz a lehetdség akar szabad szoftve-
res megoldasok fejlesztésére és hasznalatara is.

Ajanlott linkek:

* A Nyilt Dokumentum Formatum szabvany alkalmazéasa az Europai Unioban —
Tények és szamitdsok a MEH EKK dontéshozoi részére” cimii dokumentum teljes szovege:

http://www.odfalliance.hu/doc/ODF_MeH EKK ODFA Magyarorszag.pdf

At lehet allni nyilt forraskodra” :
http://index.hu/tech/2010/04/19/at_lehet allni_nyilt forraskodra

+ Elénkiilhet a szoftverpiac a kotelezé nyilt szabvanyok miatt”:
http://www.bitport.hu/trendek/nyilt-szabvanyok-olcsobb-szoftverek

e, Véget érhet a .doc hazai egyeduralma”:

http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20090715-nemzeti-szabvany-lett-
magyarorszagon-a-nvilt-dokumentumformatum-odf. html

10


http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20090715-nemzeti-szabvany-lett-magyarorszagon-a-nyilt-dokumentumformatum-odf.html
http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20090715-nemzeti-szabvany-lett-magyarorszagon-a-nyilt-dokumentumformatum-odf.html
http://www.bitport.hu/trendek/nyilt-szabvanyok-olcsobb-szoftverek
http://index.hu/tech/2010/04/19/at_lehet_allni_nyilt_forraskodra
http://www.odfalliance.hu/doc/ODF_MeH_EKK_ODFA_Magyarorszag.pdf

1.5. Kompatibilitas

A kompatibilitas probléméja egyidds a technoldgiai tarsadalommal €s a tomeggyartassal. A techni-
kaban a kompatibilitds azt jelenti, hogy a rendszer részei egyiitt tudnak milkodni egymassal, az
egyes elemek 0sszekapcsolhatoak, mig masok egymassal helyettesithetoek.

Hidba lenne a LibreOffice akarmennyire is fantasztikus szoftver, ha nem lenne nagy mértékben
kompatibilis a piacvezetd MS Office-szal. Mivel a dokumentumok, tablazatok, bemutatok tobbsége
MS Office-szal késziil, a LibreOffice-nak — ha valoban hasznalhat6 termékké akart valni — képessé
kellett valnia a szdmara idegen formatumok kezelésére is. A gyakorlat azt mutatja, hogy ennek az
elvarasnak a LibreOffice tobbé-kevésbé meg is tud felelni. LibreOffice-t hasznalva képesek va-
gyunk helyesen megjeleniteni, szerkeszteni a doc, xls, ppt fajlok tobbségét, 1étre tudjuk hozni azo-
kat.

A teljes, 100%-o0s kompatibilitast tobb tényez6 hatraltatja. Egyrészt maga a technoldgia is igen bo-
nyolult. Masrészt az egyes MS Office verziok egymassal sem kompatibilisek, ahogy azt sokan ta-
pasztalhattuk. Elképzelhetd, hogy egy modern MS Office verzi6 segitségével eldallitott dokumen-
tum jobban fog hasonlitani az eredetire LibreOffice-ban megnyitva, mint ha egy régi (mondjuk 97-
es) MS Office-t hasznalunk a megjelenitéshez.

Jelenleg a legfejlettebb MS Office-szal valdé kompatibilitast nytjté szabad irodai programcsomag
LibreOffice.

Nem kell tehat ujragépelni régi dokumentumainkat. Azok — az esetek tobbségében — kdnnyedén ol-
vashatoak, modosithatdak lesznek LibreOffice hasznalata esetén is.

1.6. A LibreOffice rovid torténete

A LibreOffice torténete 1986-ig nyulik vissza, mikor a Star Division nevii német cég kiadja a
StarWriter szovegszerkesztot. 1995-ben tovabbi Osszetevoket raknak a szoftverhez (rajzprogramot
(StarImage), tablazatkezel6t (StarCalc), grafikonkészitét (StarChart) €s egy vektoros rajzoloprogra-
mot (StarDraw), ami igy felveszi a StarOffice nevet. A programcsomag 1997-ben mar bongészot,
HTML-szerkeszt6t, bemutatokészitot (Starlmpress) és adatbazis-kezel6t (StarBase) is tartalmazott.
tové tette. 2000. oktdber 13-an a Sun (némi atalakitas utan) OpenOffice.org néven szabadda tette az
irodai csomag forraskodjat. Ez a nap tekinthetd az OpenOffice.org sziiletésnapjanak. 2002-ben je-
lent meg az 1.0-4s, 2005-ben a 2.0-as 2008-ban a 3.0-as verzid. A 3.2-es verzidt az Oracle jelentette
meg, miutdn idokozben felvasarolta a Sun-t.

Nem titok, a nyilt forraskodi mozgalom résztvevdi sosem voltak elégedettek az OpenOffice.org fej-
lesztésével és menedzselésével. A fejlesztés stilusa — legalabbis mas, nyilt forrasti programhoz ké-
pest — biirokratikus és rugalmatlan volt. Sokan voltak akik morgolodtak, elégedetlenkedtek emiatt.
Tobbek elott a Firefox példdja lebegett; alkalmasabbnak tartottak volna az alapitvanyi tipusu fej-
lesztést a tulajdonosi helyett.

Aztan 2010 6szén jott a hir: megalakult a The Document Foundation. Ez egy, az OpenOftice.org tu-
lajdonosatdl fiiggetlen szervezet, melynek célja egy jobb, dinamikusabban fejl6do, a nyilt forrasko-
da kozosségre jobban tamaszkodd szabad irodai programcsomag fejlesztése, méghozza az
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OpenOffice.org alapjain, annak legutolsé valtozatanak fejlesztését mas iranyban folytatva. Mivel a
marka tulajdonosa jelenleg az Oracle, tovabba ma még kérdéses, hogy mi lesz az eredeti termékkel,
az alapitvany résztvevoi gyakorlatilag egy 1) programvaltozatot hoztak 1étre LibreOffice néven.

A szervezethez azonnal csatlakoztak olyan nagynevii cégek, mint a Novell, a Red Hat, a Google ¢és
a Canonical.

A Oracle nem kivant csatlakozni a kezdeményezéshez, valamint kinyilvanitotta, hogy tovabb szan-
dékozik folytatni az OpenOffice.org fejlesztését, bar idével feladta a terveit. Ez azonban a szabad
szoftver baratainak mindegy is, ma ugy tiinik, a LibreOffice betolti az OpenOffice.org eredeti he-
lyét.

N Download

LibreOffice e 0 o o o

i .
7. abra. ,,Az OpenOffice halott, sokdig éljen a LibreOffice - Toltsd le a LibreOlffice-t”
banner a http.// www.omgubuntu.co.uk/ honlapon — a LibreOffice bejelentése utdan par nappal...

A részletekrol itt olvashatunk:

http://index.hu/tech/2010/09/29/libreoffice _a szabad openoffice uj neve/

http://www.bitport.hu/trendek/viszlat-openoffice-hello-libreoffice

http://www.openoffice.hu/2010/09/megalakult-a-document-foundation/

Jelenleg a legfrissebb kiadott stabil verzid a 3.4-es. A jegyzet a 3.3.2-es verzion késziilt, majd felké-
sziiléslil a 3.4-es megjelenésére, a kiaddsra jelolt verzidkat hasznalva némi atalakitdson esett at. A
képernydképek Ubuntu 11.04-en késziiltek, kivéve a Windows specifikus témak képeit.

A StarOffice, mint kereskedelmi termék kiadasa Oracle Open Office néven folytatodott, majd 2011-
ben befejezddott. Szamos egyéb, az OpenOffice.org kodbazisan alapuld irodai csomag létezett az
1ddk folyaman, kiilonboz0 plusz funkcidkat kinalva az eredeti rendszerhez képest. Ezek koziil vala-
melyik beolvadt a LibreOffice-ba, valamelyik még nem. A Document Foundation nyitva all min-
denki el6tt. Idealis esetben a fejleszt6i kozosség a TDF-ben (The Document Foundation) egyesiti
erejét, s nem lesznek egymastol kismértékben kiilonbozd valtozatok, hanem a mindenki LibreOffi-
ce-t fejleszt.

A LibreOffice-t Timar Andrés, az FSF.hu alapitvany aktivistaja forditja magyarra.
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Feladatok

Minden kérdésre tobb jo valasz is elképzelhetd!

1. Mi a legelterjedtebb irodai programcsomag?
a. CrossOver Office
b. LibreOffice
c¢. Microsoft Office
d. StarOffice

2. Ki a szabad szoftver mozgalom ,,atyja”?
a. Bill Gates
b. Linus Torvalds
c. Richard M. Stallman

d. Falucskai Janos

3. MiaGPL?
a. a szabad szoftverek egyik licence
b. egy mozgalom neve
c. egy fajltipus

d. egy tOmoritési eljaras neve

4. Melyik a nyilt dokumentum-forméatum?
a. RMS
b. ODF
c. GNU
d. ODT

5. Milyen operacids rendszeren érhetd el a LibreOffice?
a. Windows
b. Mac OS X
c. Linux

d. FreeBSD
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Megoldasok

ARSI .
o

a,b,c,d
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2. Ismerkedés a LibreOffice-szal; telepitése és elso inditas

Az eldzo, elméleti jellegli fejezettel ellentétben a mésodik fejezet kifejezetten gyakorlati témakat
targyal. Megnézziink, milyen hardverfeltételei vannak a LibreOffice haszndlatdnak, majd attekint-
jik a Windowsos telepités fobb 1épéseit. Telepités utdn megtessziik az ismerkedés els6 1épéseit, sz6
lesz a programcsomag elemeirdl és a gyorsinditorol.

2.1. A LibreOffice rendszerkovetelményei

A LibreOffice egyes funkcioinak hasznalatdhoz Java-futtatokornyezetre, minimum 1.5-6s JDK-ra
vagy JRE-re van sziikség.

A LibreOffice aktudlis verzidjanak hardverfeltételei a gyakoribb operacios rendszerekre a kovetke-
zbek:

Windows
*  Windows 2000 (Service Pack 2 vagy ijabb), Windows XP, Windows 2003, Windows Vista,
Windows 7
* 256 MB RAM (512 MB RAM ajanlott)
* Legaldbb 650 MB szabad lemezteriilet a letdltéshez és a telepitéshez (a Java kdrnyezettel

egylitt). A telepités €s az ideiglenes fajlok torlése utan a LibreOffice kb. 440 MB helyet fog-
lal.

* 1024x768 vagy magasabb felbontéds 256 szinnel

* Linux kernel 2.4 vagy tjabb, glibc2 2.3.2 vagy tijabb

* 256 MB RAM (512 MB RAM ajanlott)

* 400 MB szabad lemezteriilet

* X-szerver 1024x768 vagy magasabb felbontassal és legalabb 256 szinnel

Mac OS X
* Mac OS X 10.4 (Tiger) vagy ujabb
* Intel processzor
* 512 MB RAM
* 400 MB szabad lemezteriilet
* 1024x768 vagy magasabb felbontds 16,7 milli6 szinnel

Forras: http://hu.libreoffice.org/

A fenti hardverfeltételek teljesitése csak igen elavult gépeken okozhat gondot. A LibreOffice — bar
nem tartozik a legkisebb erdforras igényli szoftverek kdzé — a mai atlagos erdsségli hardvereken
hasznalhato sebességgel mitkodik.

Megjegyzendd tovabba, hogy ez a hardverigény az MS Office 2003-mal kzel megegyez6 (vagy ki-
sebb), mig a legijabb Microsoft irodai programcsomag, az MS Office 2007 ,,étvagya” a fenticket
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érezhetden meghaladja, valamint az MS Office Windowson és Mac OS X-en kiviil mas operacios
rendszerre nem érhetd el.

(Valdjaban Linuxon is hasznalhatunk — t6bb-kevesebb sikerrel — MS Office-t a Wine és az azon ala-
puld CrossOver Linux program segitségével.)

2.2. A LibreOffice beszerzése és telepitése

Latogassunk el a http://hu.libreoffice.org/ — FSF.hu alapitvany altal karbantartott — magyar nyelvii
honlapra. Itt a LibreOffice letdltésén kiviil rengeteg egyéb hasznos informaciot kaphatunk. Mivel
jegyzetlink kereteit meghaladja a LibreOffice torténetének, valtozatainak, bovitési lehetdségeinek
részletes targyalasat, ez a honlap egyébként is jo kiindulasi helyként szolgalhat az érdekléddknek.

Miel6tt hozzakezdenénk az irodai szoftver telepitéséhez, ellendrizziik, hogy rendelkezésre all-e gé-
plinkon a Java-futtatokornyezet. Ha nem, toltsiik le €s telepitsiik. Az instrukciok a LibreOffice letol-
tési oldalan megtalalhatoak.

Ha a Java kdrnyezet rendben van, a LibreOffice telepitéséhez Windows rendszerekre egy, 189 MB
méretll exe fajlt tolthetiink le, melyet a megfeleld rendszergazdai jogosultsagok birtokaban lefuttat-
hatunk. A telepités egyszerti, lépései szokdsosnak mondhatdak.

A letoltési lapon mas (Linux, MacOS X, FreeBSD, Solaris) platformokra forditott friss binarisokat

is talalunk, bar ezek a rendszerek gyakran eleve tartalmazzak a LibreOffice valamely verzigjat.

2.3. A Windowsos telepités fobb 1épései
\B|ISbre0ffice @A telepitesenekelikestese =1 E3

Koszonjuk, hogy letoltotte a
LibreOffice 3.4 programot.

‘ A telepités eldkészitése soran a telepitafajlokat ki kel
csomagolni és Fel kell masolni a merevlemezre, Ezuktan a
Libreffice telepitése automatikusan elindul.

A Folvtatashoz katkintson a ,Towabb® gombra.

LibreOffice 3

The Document Foundation

[ Tovabb = ] [ Mégse

8. abra: Elinditottuk a letéltott exe fajlt
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A
\BSbre0ificels aielepitesenekoelohesaitese A= E

Mappavalasztas

LibreOffice 3

Walassza ki a mappat, ahowva a telepitd Fajljait kicsomagolja. he Document Foundation

& LibreOffice 3.4 telepitéfajljai az alabbi mappéba lesznek kicsomagaolva, Ha mashova
szeretné kicsomaagolni a LibreQffice telepitdiét, kattinkson a  Talldzas” gombra masik mappa
kivalasztasahoz,

Zeélmappa

CakaMATI AsztalLibreDffice 3.4 (4dd40d14) Installation Files

Szlkséges hely: 201,3M6
Szabad hely: 1,3GE

[ < Yissza ][Kicsnmagnlés] [ Mégse ]

9. dbra: Megvdltoztathatjuk a telepités helyét. Altaldban nem sziikséges

i JBbre0ffice S SN elepitoyaraesls %]

ildviizli a LibreOffice 3.4 Telepitije

& Telepitd telepiteni fogja a LibreOffice 3.4 alkalmazast a
‘ szamitdgépeére, & folvtatashoz kattintson a Towabb gombra,

ThE DOCU ment & buildet a kozdsséggel eqyittmikddésben készitette: The
H Document Foundation, & stablista itk balalhata:
FCI'LI nd ation hikkp: f ey, libreaffice, orgfcredics, html

[ Tovabb = ][ Mégse

10. abra: Folytatodik a telepités elokészitése
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ai‘

Felhasznald adatai D
kEériik, itja be az adatait,

Eelhasznala neve:

Szervezek:
MwF

8z alkalmazas telepitése a kivetkezdk szamara;

(%) Barki széméra, aki ezt a szamitdgépet haszndlja (az Ssszes Felhasznald)
() Csak nekem (Blahota Istvan)

The Dacument Faurdation

[ < Yissza ][ Towvébh = ][ Mégse

11. abra: Az alapadatokat mar ekkor kitolthetjiik

sl Dye0Tfice 3 A BlEDToVardzsls %]
Telepités tipusa D
Walassza ki az inényeinek leginkabb megfeleld telepitési tipust,
Th Dacumient Faurdation

Valassza ki a telepités tpusat,
(+) Szokasos

& Fd komponensek lesznek telepitve. & legtdbb Felhasznald szaméra

ez javasolt,
) Egyéni

Yalassza ki a kelepités helyét és a telepitendd funkcidkat, &
kapasztalk Felhasznalaknak ajanlakt,

[ < Wissza ][ Tovabh = ][ Mégse

12. dbra: A teljes telepitést valasztjuk

18



S bre e el pityar sl x|

Egyéni telepités D
Walassza ki a kelepiteni kivant programfunkciakat,

The Dacument Fourdation

& Funkridk, telepitési modjanak megyvaltoztatasahoz kattinkson a megfeleld ikonra az alabbi liskaban,

= I Funkcia leirasa:
y - . Az tsszes kelepithetd

=) - ] LibreOffice Writer Libredffice-modul listaja.

=3 ~ | LibreOffice Calc

=3 ~ | LibreDffice Draw

= - | LibreOffice Impress

=3 7| Librecffice Base Ez a funkcio 0 kB helvet igénvel a

=3 - | Libretffice Math merevlemezen, A(z) 6 alfunkcio

= .. o kdzll 6 van kijeldhe, sz

* :lg Vala?zthatu DS_SZEtEVDk alfunkciok 27 ME lemezteriletet
4 =z Tovabbi nyelvi csomagok inényelnek a mereviemezen,

Telepités a kivetkezd helyre:

C:\Program Files\LibreDffice 3.4,

[ Sugo ] [ Lemezterdlek ] [ < Yissza ][ Tovabb = ] [ Mégse ]

13. abra: "Egyéni telepités"-t valasztva meghatdrozhatjuk a telepiil6 osszete-
voket

B breOiEe R el ittyarslo %]

Készen all a program telepitésére D

& Telepitd készen all a telepités megkezdésére,
The Dacument Foundation

A telepités megkezdéséhez kattintson a Telepités gombra.

Ha le akarja ellendrizni, vagy meq akarja valtoztatni barmelvik a telepitéssel kapcsolatos
beallitast, katkintson a Vissza gombra, Kattinkson a Mégse qombra, ha ki akar [&pni a Tele. ..

Inditd hivatkozas l&trehozdsa az asztalon

[ < Yissza ][ Telepités ][ Mégse

14. abra: Az elokészités utolso lépései
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S DrEOffice S Lot oyareeslt A==
Az LibreOffice 3.4 telepitése D

& kijelalt funkciok telepitése Folyamatban wan,
The Dacument Fourdation

Yarjon, amig a Telepitd telepiti a Libreffice 3.4 alkalmazast. Ez tibb percet
is igénybe wehet,

Allapot:
Parancsfajimdveletek |&trehozasa a kivetkezd mivelethez:
[lllllllllllllllllllllllllllllllllllll ]

Libredffice 3,4

< Vissza Towabh =
15. abra: Elindult a fajlok masoldsa

A telepités befejezoditt

& Telepitd sikeresen telepitette a LibreQffice 3.4 alkalmazast.
‘ kattintson a Befejezés gombra a kilepéshez,

The Document
Foundation

< Vissza Mégse

16. abra: Készen is vagyunk
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Tovabbi 10 MB méretli a magyar nyelvill sugo telepitd fjlja, ezt is ugyaninnen tdlthetjiik le. Telepi-
tése szintén nem okozhat semmi gondot. Ha nincs telepitve ez a ,,Help Pack”, a LibreOffice Suigo
(F1) az alapértelmezett bongészdt nyitja meg a Sugod on-line valtozatat (ez természetesen csak aktiv
internetkapcsolat esetén lehet sikeres).

2.4. A szoftvercsomag elemei

Ha a teljes rendszert telepitettiik, a LibreOffice minden {6 része elérhetd lesz és inditdikonja meg
fog jelenni a Start meniiben (Windows rendszeren). Ezek a kdvetkezdek (angol kezddbetiijiik alap-
jan ABC sorrendben):

* Base (adatbazis-kezel0),

* Calc (tablazatkezel9),

* Draw (rajzol9),

* Impress (bemutat6)

* Math (képletszerkesztd),

*  Writer (szovegszerkeszto).

Az MS Office-hoz hasonldan itt is jogosan beszélhetlink programcsomagrol, hiszen az egyes ele-
mek koOzott szoros integracid, konnyu atjarhatdosdg van, és a gyakori szerkesztési funkciok a
LibreOftfice tobb részén is elérhetdek.

A Writer szoros kapcsolatot — funkcionalis, valamint kiilsé hasonlosdgot — mutat a Worddel, a Calc
az Excellel, az Impress a PowerPointtal. Jegyzetlink készitésének célja — a LibreOffice altalanos
megismertetésén kiviil — e hdrom, leggyakrabban hasznalt, legfontosabb modul részletesebb bemu-
tatasa.

LibreCffice
LibreQffice Base
LibreOFfice Calc
LibreOFfice Draw
LibreFfice Impress

LibreaFfice Math

) & @) R E @ C)

LibreFfice Writer

17. abra: Ikonok a Win-
dows Start mentijében

2.5. A LibreOffice inditasa

A LibreOffice inditasa tobbféleképpen torténhet. Elindithatjuk a kivant modult kdzvetleniil is (pél-
daul Windowson a Start meniib6l), de lehet6ségiink van arra, hogy el6szor az Inditékdzpontot hiv-
juk be, ahonnan kivalaszthatjuk a futtatandé részt. Természetesen, ha rendszeriinkben példaul a doc
fajl megnyitasahoz a LibreOffice szovegszerkesztdje van tarsitva, akkor a fajlra kettot kattintva is
elérjiik a kivant célt.
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Ahogy emlitettiik, a LibreOffice hasznalata nem igényel erds hardvert. Ami — leginkédbb gyengébb
gépek hasznalata esetén — feltlinhet, hogy viszonylag lassan indul. Ez is csak a gép bekapcsolasa
utani elsé inditasra jellemzd, a késobbi inditdsok sebessége — mivel a program egyes részei a memo-
ridban maradnak — mar nemigen kifogasolhato. Az MS Office sebességelonye a program els6 indi-
tasakor valos, hiszen a Microsoft irodai szoftvere olyan Windows Osszetevoket is hasznal, amelyek
mar az operacids rendszer indulasakor betoltodtek.

Y LibreOffice 3

The Document Foundation

3, : 3
=) Szoweges dokurmentum @ Rajz
3 3 )
@ MUk aflizet @ bdathazis
3 ) ¥
Bermutatd B Képlet
'HI;ZL" Megryitas. .. = [IE‘DL\ Sablonck....

[ & E

18. abra: Az Inditokozpont

Y LibreOffice 3

The Document Foundation

19. abra: Indul a program... Az indulaskor felbukkano ablak kine-
zete eltéro lehet
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Bér a fejlesztok verziordl verziora faragnak le az elsé inditds idejébdl, akiket ez a varakozas mégis
bosszant, hasznéalhatjak a LibreOffice Gyorsinditdjat. A Gyorsinditd aktivalasa utan a legkozelebbi
rendszerindulaskor a LibreOffice egyes részei is be fognak t6ltddni a memoridba, igy a tényleges el-
s0 indulds varakozasmentes lesz. A Gyorsindito be- ¢és kikapcsoldsa az “Eszkozok” —
,,Beallitasok...” — ,,LibreOffice” — ,,Memoria” résznél torténhet. A Beallitasokat az Indité ko6z-
pontbdl és az irodai csomag egyes részeibdl kiilon-kiilon is elérhetjiik. Az aktivalt Gyorsindito ra-
adasul kis ikont helyez el a tdlcan, ahonnan az inditani kivant modult ki is vélaszthatjuk.

% Szdweges dokumentum
Munkafiizet

Bennutkatd

|z] Rajz

Adatbazis

k&plet

|=] sablonbél...

) Dokumentum megryvikasa. .,

v LibreQffice betdlkése a rendszerinditaskar

Kilépés a gyarsinditdbal

— .;I,Tﬂ

20. abra: A LibreOffice moduljanak indi-

tasa Windowson a Talcan lévo Gyorsin-
dito ikon segitségével
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Feladatok

Minden kérdésre tobb jo valasz is elképzelhetd!

1.

Mi az ajanlott (legkisebb) memoriamennyiség a LibreOffice futtatdsdhoz?
a. 128 MB

b. 512 MB

c.1GB

d.4 GB

Milyen kiilsé futtatokdrnyezetet hasznél a LibreOftice?
a. Turbo Pascal

b. Blender

c. OpenGL

d. Java

Hogyan juthatunk hozza a LibreOffice-hoz?
a. Megvasarolhatjuk az Interneten

b. Megvasarolhatjuk szakiizletekben

c. Szabadon letdlthetjiik az Internetrdl

d. Csak fizetds warez-site-okrol tolthetjiik le.

A LibreOffice része
a. Impress

b. Waitress

c. Word

d. Calc

Mely fogalmak kothetdk szorosan a LibreOffice-hoz?
a. Indit6 kézpont

b. Gyorsinditd

c. Service Pack

d. Télca
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3. A LibreOffice kozos részei

Ugyan a LibreOffice tobb kiilonb6zd szoftver egyiittese, — igynevezett szoftvercsomag — az egyes
részek sok kozos elemet tartalmaznak. Ezeket, és a veliik kapcsolatos alapveto tudnivalokat ismer-
hetjilk meg az alabbi fejezetben. Sz6 lesz a LibreOffice Sugdjardl, helyesiras-ellendrzési és szoki-
egészitési lehetdségeirdl, valamint a megjelenités olyan segitdirdl, mint példaul a nyomtatasi kép, €s
a sablonok.

3.1. A betiitipusokrol

A felhasznalok altalaban nem szoktak belegondolni, de j6 tudni, hogy a dokumentumainkban (le-
gyen az szoveges, tablazat vagy bemutato) hasznalt betlitipus (amire mar magyarul is hasznaljuk az
eredetileg angol ,,font” sz6t) nem része a dokumentumnak. Ez azt jelenti, hogy ha azt szeretnénk,
hogy dokumentumunkat masok — mas gépen, esetleg mas operacios rendszerrel (ez mas verzidja
Windowst is jelenthet), mas verzioju Office termékkel — is ugyanugy, ugyanolyan megjelenéssel lat-
hassak, akkor nem érdemes ritka, tul egzotikus, esetleg egyedileg telepitett fontokat hasznalni. Ter-
mészetesen ez a probléma is orvosolhatd, ha a fontkészletet is ,,hordozzuk™, telepitjiik a célgépre, de
ennek gyakran jogi akadalyai vannak. Az altaldban hasznalt gyakori betlikészletek hasznalataval ez
a gond természetesen nem jelentkezik.

A probléma megoldasanak mas tipusu megkdzelitése, hogy ha elkészitett szoveges vagy bemutatd
fajlunkat pdf formatumba exportaljuk. Részleges megoldas ez, mert a pdf fajlok tovabbi szerkeszté-
se problémas lehet, nem is arra talaltdk ki. (A pdf a ,,portable document format”, a ,,hordozhat6 do-
kumentum formatum” roviditése). Jellemzé modon akkor hasznaljuk a pdf fajlokat, ha biztosak aka-
runk lenni abban, hogy a dokumentumunkat mas szoftveres kornyezetben is mindenki ugyanolyan-
nak latja, mint a készit6je. Vegylik figyelembe viszont, hogy bemutat6 fajlok pdf-be valo konverta-
lasa esetén a diadtmeneteknél hasznalt effektek és egyéb extrak (pl. zene, hanghatasok, bedgyazott
videdk) eltlinnek.

A pdf-be valo exportalas a LibreOffice beépitett funkcidja. Pdf tipusu fajl olvasdsara szamos prog-
ram késziilt, a legismertebb az Adobe Reader, de szdmos mas, koztiik tobb szabad szoftver is képes
ré (http://pdfreaders.org/).

o,

LO_11_05_23.odt - LibreOffice Writer

Fajl Szerkesztés MNézet Besziras Formatum Tablazat Eszkoézok Ablak

_I = I_ n
B-EEAEH PSS v -
I @ Alapértelmezett + | | Times New Roman v Licencinformacio...
M (Y 1. 2. -3 .4 -5 -6 A LibreOffice készitoi...

| nak latja, mint a keszitoje. Vegyuk g
1 L L LA r

S SRy L

A LibreOffice névjegye

¥

21. abra: A Sugo inditdsa a Writer menajé_l;_o"l -
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3.2. AStgé

A LibreOffice sugdja hatalmas mennyiségii, részletes leirast tartalmaz a program hasznalatarol.

e LibreOFfice Sago - LibreOffice Writer
[LibreOFFice Writer s | & SR B

Kényvjelzék
Tartalom | Targymutatd Keresés

- Bszévegdokumentumo

Sugé

& HTML-dokumentumok A Sug6 meni segitségével indithato a LibreOffice stigdja.
& Diagramok

& makrok és programozas LibreOffice Sugé

& Telepités Megnyitja az aktualis alkalmazashoz tartoz6 LibreOffice Sugo

& Altalanos sigotémakbrok féoldalat. Atlapozhatja a Sugé oldalait, kereshet a targymutatéban
& Adatbazis-funkcidk vagy a teljes szivegben.

& Képletek [7) LibreOffice Sugo

& Munkafiizetek
& Bemutatok és rajzok
& Magyar nyelvi eszkdzék Mi ez?

A részletes tippek a kovetkezd egérkattintasig lathaték maradnak.

€ Miez?

Tamogatas

Rendszertamogatassal kapcsolatban kézdl informacidkat.

A LibreOffice névjegye

Megjeleniti az altalanos programinformacidkat, példaul a
verzidgszamot és a szerzdi jogi megjegyzéseket.

Kapcsolodd témakorék

Verzidszam és az dsszeépités (build) szama
Részletes tippek be- és kikapcsolasa

A LibreOffice Sigd ablak

Segéd. tippek és részletes tippek
Targymutatd - Kulcsszd keresése a sugoban
Keresés - Keresés a teljes szdvegben
Kényvielzék kezelése

Tartalom - A f6 sugotémakarbk

22. abra: A Sugoban sok kerdésiinkre valaszt kaphatunk

A Sugét a parbeszédablakban talalhato ,,Sugd” gomb vagy az F1 billentyli megnyomasaval jelenit-
hetjilk meg, a LibreOffice akarmelyik része is van elinditva. A megnyitott Sugoban tobbféle kere-
sésre is alkalmunk nyilik. Egy felbukkan6 ablakban beéllithatjuk, hogy a LibreOffice melyik mo-
duljdhoz kapcsolodo tartalmat keresiink. Kereshetiink a Tartalomjegyzékben, ahol fejezetszertien ta-
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lalhatoak az informaciok. Kifejezésekre és akar egyedi szavakra is kereshetiink a Targymutato, illet-
ve Keresés flilekre kattintva.

Ajénlott link:

* A LibreOffice és Suigdja honositasanak torténete:
http://hu.LibreOffice/localisation.html

3.3. A LibreOffice dokumentum-tipusai

Bar a LibreOffice tudja kezelni az MS Office fajljait, és el is tud olyanokat allitani, sajat fajlforma-
tumokkal is rendelkezik. Ha a LibreOffice-t hasznélva kezdiink egy dokumentum készitésébe, a sa-
jat fajlformatumaiban fogja 1étrehozni azokat. Az alabbi tablazat segit eligazodni a kiillonb6zo doku-
mentumok kiterjesztéseinek dzsungelében.

A dokumentum ti-| LO alkalmazéds | LO f3jl kiterjesz- | MS Office alkal- | MS Office f3jl ki-
pusa tés mazas terjesztés
Szoveges doku- Writer odt Word doc (docx)
mentum
Munkafiizet Calc ods Excel xls (xIsx)
Bemutat6 Impress odp PowerPoint ppt (pptx)

Név: LO_11_05_23

Mentés mappaba: |@EAsztal 2

> Egyeb mappak bdngészése

v Féjltipus:_DacBonk (.xml)

OpenOffice.org 1.0-szovegesdokumentum SKW
OpenOffice.org 1.0-szovegesdokumentumsablon stw |
Microsoft Word 97/2000/XP doc
Microsoft Word 95 doc
Megse Mentés

23. abra. Mentés masképp - tipusvalasztassal
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Hogy ne legyen kuszabb a helyzet, a tdblazatban nem tiintettiik fel a régi kiadasok elavult kiterjesz-
téseit, de természetesen az ilyen fajlokat is tudja kezelni a szoftver.

Ezek az alapértelmezés szerinti f4jltipusok, a LibreOffice ezeken kiviil még szamtalan mas fajta do-
kumentumot be tud olvasni, illetve specialis igények esetén sok mas formatumba tud menteni.

A 23. abréan példaként izelit6t lathatunk egy szoveges dokumentum mentési kinalatabol. Errdl a lis-
tarol szabadon valaszthatunk.

3.4. Helyesiras-ellenorzés

Manapsag nem létezhet irodai programcsomag, de még egyszerli szovegszerkeszté sem beépitett
helyesiras-ellendrz6 nélkiil. A LibreOffice esetében sincs ez masképp. Minden nyelv esetén, melyen
helyesirast szeretnénk ellendrizni, szlikség van egy szotarfajlra, melyben szavak vannak ragozatlan
alakban, masrészt a ragozott alakok ellendrzéséhez kell egy ragozasi tablazat. Ezek egy fajlban van-
nak. A magyar szavak gylijteménye tobb mint 20 ezer szot, koztiik 1500 magyar keresztnevet tartal-
maz.

Sziikség van tovabba egy helyesiras-ellendrzo programra. A LibreOffice (€s sok més program, mint
példaul a Firefox is) a Hunspell-t hasznalja. A Hunspell magyar fejlesztés — Németh Laszlo késziti
az FSF.hu anyagi tamogatasaval. A LibreOffice altalunk futtatott valtozata mar tartalmazza a ma-
gyar helyesiras-ellendrzéshez sziikséges minden eszk6zt, mar csak hasznalnunk kell.

Fajl Szerkesztés Nézet Beszuras Formatum Tablazat Eszkozok Ablak Sidgd

B @Baldb & s v - Ale -

M | sz6veqtorzs AR L Automatikus helyesirds-ellendrzés

24. abra: Az automatikus helyesirds-ellenorzés bekapcsolasa

A LibreOffice helyesirds-ellendrzési mechanizmusa hasonlé az MS Office-ban megszokottéhoz;
hasznalhatjuk az automatikus helyesiras-ellendrzést, ami piros hullamos vonallal alahuzza az altala
helytelennek tartott szoveget, vagy interaktivan, az F7 billentyli lenyomasaval.

A helyesirashoz hozzatartozik a szavak helyes elvalasztasa is, ami a magyar nyelv sajatossagai miatt
gyakran problémas lehet. A LibreOffice magyar verzioja ebben is kimagaslo.

Tobb fliggetlen szakértd szerint a LibreOffice magyar nyelvi tamogatasa jobb mint a konkurens ter-
mékeké.

Ajanlott linkek:

*  http://www.origo.hu/techbazis/szamitogep/20080923-megvizsgaltuk-a-
helyesirasellenorzoket-microsoft-office-vs-openoffice.html

¢ http://hu.openoffice.org/about-spellcheck.html
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3.5. Automatikus szokiegészités

25. abra: Az ajanlott szokiegészités sziirke ala-
pon jelenik meg

Az automatikus szokiegészités szintén egy olyan szolgaltatas, ami a LibreOffice barmely modulja-
ban mitkddik szovegbevitel kdozben. Lényege, hogy a LibreOffice Osszegylijti a felhasznal6 altal
gyakran hasznalt szavakat, és mikor az késObb beirja a szd elsé harom betiijét, a LibreOffice auto-
matikusan kiegésziti a szot. A kiegészitett rész sziirke alapon jelenik meg. Ha egynél t6bb olyan szd
is van, amely a beirt harom betiivel kezdddik, az elérhetd lehetdségek kozotti lapozashoz a Ctrl+Tab
billentylikombinaciét hasznalhatjuk. A listdban valé forditott haladashoz a Ctrl+Shift+Tab harmas
billentyiikombindciot hasznalhatjuk.

Ha a LibreOffice kiegészitette a beirt szoveget, két dolgot tehetiink. Vagy elfogadjuk az ajanlast
vagy nem. Alapértelmezésként az Enter (Return) billentyli megnyomdséval fogadjuk el a szokiegé-
szitést. Ilyenkor az Enter csak a kiegészitést hajtja végre, nem tor sort. Ha nem fogadjuk el a javas-
latot, egyszerlien csak gépeljiink tovabb.

© Automatikus javitas

Szinonimak és kivételek a kovetkezd nyelvhez: Magyar

Csere Kivételek Beallitésok Egyéni idézdjelek Szdkiegészités

%nghkiegéSZI'téS engedélyezésea adatbazis-kezeld a
Szokiiz hozzaflizése adatbazis-kezelot
= akarmelyik
Megjelenités tippként akarmennyire
- L aktivalasa
sl Szogyujtes aktivistai

A dokumentum bezarasakor alapadatokat

torlédjenek az innen dsszegy/jtott alapglueket )
szavak alapertelmezés

Alapértelmezéskent

alapértelmezett

alapértelmezettdl

_ _ alapitvany

‘Return - & | alkalmazas
allamigazgatasi
altalkarbantartott

Elfogadas az alabbi billentydvel

Minimalis szohossz

10 = atalakitas
— atjarhatosag v
Lista elemeinek maximalis szama reroomo e
1500 = | Bejegyzes torlese |
OK | Mégse | sago Alapallapot

26. abra: Az automatikus szokiegészitest le is tilthatjuk
Természetesen ki is kapcsolhatjuk ezt a funkciot az ,,Eszk6zok” — ,,Automatikus javitas beallita-
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sai...” — ,,Szokiegészités” fiil — ,,Szokiegészités engedélyezése” jelolonégyzetébdl a pipat eltavo-
litva.

3.6. Nagyitas, kicsinyités

Dokumentumaink méretét — bizonyos hatarok kozott — szabadon valtoztathatjuk. Az optimalis méret
fligghet a képernyd nagysagatol, a megjelenités felbontasatol, de specialis célokra néha extrém
megjelenitést is beallithatunk.

lo——@ @ |[100%]
27. abra: Meéretallito csuszka

Minden dokumentum keretének jobb alsé sarkdban lathatunk egy csuszkat és egy — kezdetben
100%-ot — mutat6 keretet. A csuszkan kezdetben kozéptajt talalhaté gombot az egérrel jobbra-balra
mozgatva konnyedén allitgathatjuk dokumentumunk megjelenitésének méretét. Ha gorgds egérrel
rendelkeziink, hasonld hatast érhetiink el, ha a Ctrl billentyit lenyomva tartva az egérgorgot teker-
getjiik fel-le. (Ez gyakori ,,billentyikombinacio”; példaul a Firefox bongészoben is miukodik. Igen
hasznos funkcié ez kisbetlis honlapok villamgyors olvashatobba tételére.)

Fontos megjegyezni, hogy ilyenkor a dokumentum tényleges mérete nem valtozik, csak annak kép-
ernyOn valo megjelenitése. Tehat példaul ugyanakkora lesz a nyomtatas eredménye az allitott méret-
tol fiiggetleniil.

3.7. WYSIWYG és a nyomtatasi kép

A cim nem eliras, ez a ,,gyonyorli” betlisz6 a ,,What You See Is What You Get”, vagyis ,,amit latsz,
azt kapod” kifejezés roviditése.

A legtobb kozismert irodai program, igy az MS Office és a LibreOffice részei is ezt az elvet kdve-
tik. Ez azt jelenti, hogy ha elkészitlink egy dokumentumot, — legyen az szoveg, tablazat, bemutato —
azt kinyomtatva azt fogjuk latni, mint szerkesztéskor lattunk a képernyon.

Mivel az atlagos felhasznald gyakorlatilag nem is taladlkozik masfajta szoftverrel, nem is olyan
konnyt elképzelni, milyen lehet egy szerkesztd, ami nem WYSIWYG. A nem WYSIWYG stilus
esetén eldszor 1étrehozzuk a dokumentum forrasat (magat a szoveget, formazas nélkiil) és formazas-
hoz parancsokat haszndlunk, vagyis vezérldjeleket irunk bele a szovegbe.

Ha megnézziik egy honlap forrasat (példaul a Firefox bongészdt hasznalva latogassunk el egy hon-
lapra, majd nyomjuk meg Ctrl+U billentylikombinaciot), elénk tarul a szoveg a megjelenitést befo-
lyasol6 parancsokkal. Ilyen, HTML kodot szerkeszthetiink nem WYSIWYG szerkesztdvel is, bar a
leggyakrabban hasznalt szoftverek WYSIWYG elviiek.

Masik példa a TeX (és barmelyik verzidja, a manapsag leggyakrabban hasznalt LaTeX is). LaTeX
szoveget konnyebb nem WYSIWYG szerkesztovel szerkeszteni. Akarcsak HTML esetén, itt is van
lehetéség WYSIWYG szerkesztd hasznalatdra, azonban az ilyen megoldasok ez esetben nem tul
népszertek.
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Mindkét stilusnak vannak elényei €s hatranyai. Az atlagfelhasznalok gyakran atlagos mindségii
munkaihoz WYSIWYG szerkesztoket szoktak hasznélni, mig egyes professziondlis feladatokhoz
nem nélkiilozhetd a masik stilus, esetleg a két stilus 6tvozése. Ez utobbi azt jelenti, hogy valamilyen
WYSIWYG szerkesztvel elvégezziik a munka nagyjat, majd —, ha ez lehetséges — a forrasba bele-
nyulva kiigazitjuk azt.

- |
Y&y

| Times

28. dbra: A 'Wyohztatdﬁ
keép" ikonja

MS Office ¢és a LibreOffice hasznalata esetén szdvegeinket csak WYSIWYG modon szerkeszthet-
juk. Sajnalatos médon —a WYSIWYG szépen csengd név ellenére — a nyomtatasi kép néha mégsem
lesz pontosan egyez0 a szerkesztéskor latottal. Célszer(i hasznalni ,,Nyomtatasi kép” megjelenitését,
ami csokkentheti a nem vart meglepetés erejét. A nyomtatasi kép (eldnézet) hasznalatakor egy 1j
eszkoztar jelenik meg a Formazas eszkoztar helyett. Az azon szerepld gombok féleg tobb oldalas
dokumentumok készitése esetén lehetnek hasznosak. A dokumentum szerkesztésére az ,,Elonézet
bezarasa” gombra kattintva térhetiink vissza. Ekkor az eszkoztarak helyzete is visszadll a kiindulasi
allapotra.

Ajanlott link: http://hu.wikipedia.org/wiki/WYSIWYG

Ezt nyomjuk meg, ha
vissza akarunk térni a
szoveg szerkesziéséhez

= @] &5 Elenézet bezarisa
/ }:’h /9 Z A s |
Kovetkezd Dokumen- Konyv-
oldal fum vege eldnézet

Kicsinyités Nyomtatas

29. abra: A nyomtatdsi kép nézetekor megjelend ikonok

3.8. Sablonok

A LibreOffice-ban is tudunk masok altal elkészitett formai beallitdsokat, ugynevezett sablonokat
hasznalni. Egy sablon altalaban hattérkép, beallitott elrendezés, betlitipus és szinezés egyiittese. A
sablonok f3jlok, melyeknek kiterjesztéseit az alabbi tablazat tartalmazza.
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A dokumentum ti-|] LO alkalmazas | LO sablon kiter- | MS Office alkal- | MS Office sablon
pusa jesztés mazas kiterjesztés
Szoveges doku- Writer ott Word dot
mentum
Munkafiizet Calc ots Excel xlt
Bemutato Impress otp PowerPoint pot

Sablonokat internetrdl is beszerezhetiink, de felhasznalhatjuk LibreOffice dokumentumainkban az
MS Office-hoz készitett sablonokat is. Ha nagy sziikségiink van tovabbi extra sablonokra, esetleg
megfontoland6 az eredeti LibreOffice helyett annak egy kiegészitéseket nagy szamban tartalmazo,
ugynevezett OxygenOffice Professional valtozatanak a hasznélata.

Bar ahogy latjuk, a sablonoknak szadmos alkalmazasi teriiletiik van, jelen jegyzet keretein beliil csak
a leggyakoribbat, a prezentaciok sablonkezelését targyaljuk részletesebben.
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Feladatok

Minden kérdésre tobb jo valasz is elképzelhetd!

1. A LibreOffice-ban
a. a Sugo csak angol nyelven elérhetd
b. a magyar nyelv helyesiras-ellendrzdje még nem késziilt el
c. egyszerre tobb nyelvi tdmogatas is telepithetd

d. a helyesiras-ellen6rz6 nem kapcsolhato ki

2. A LibreOffice sajat fajlkiterjesztései
a. odt
b. png
c. org

d. otp

3. A LibreOffice sajat sablonkiterjesztései
a. odt
b. png
c. org

d. otp

4. A LibreOffice képes elmenteni egy szoveges dokumentumot az aldbbi formatumban:
a. doc
b. odt
c. pdf
d. mp3

5. A LibreOffice extra sablonokat, nagyszamu kiegészitést tartalmazo valtozata
a. a Hidrogén Office
b. az OxygenOftice Professional
c. az Overkill Office
d. az MS Office
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A bevezeto fejezetek osszefoglalo feladatai

1.

Mik a szabad szoftver fejlesztésének 1ényeges elemei?

Miért fontosak a nyilt szabvanyok?

Keressen az Interneten hireket nagyobb — LibreOffice-ra torténd — migracios folyamatokrol!

Keressen LibreOffice-t hasznal6o nagy, magan vagy allami cégeket!

Mi a magyar politikai er6k hozzaallasa a szabad szoftverekhez? Keressen konkrét nyilatko-
zatokat a régmultbol és a kozelmultbol!

Mi a magyar dontéshozok hozzaallasa a szabad szoftverekhez? Keressen konkrét nyilatkoza-
tokat a régmultbol és a kozelmultbol!

Telepitse a LibreOffice aktudlis valtozatat!
Toltson le és telepitsen kiterjesztéseket a LibreOffice-hoz!

Toltson le és telepitsen sablonokat a LibreOffice-hoz!
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4. A LibreOffice Writer

4.1. A LibreOffice Writer kezeloi feliilete

Az eddigiek soran megismerkedhettiink a LibreOffice modulok gyakran hasznalt k6zos elemeivel,
most nézziik meg az elinditott LibreOffice Writer szovegszerkesztd kezel6i feliiletét. Lathatjuk,
hogy a kiilonb6z6 funkciokat kiszolgald ikonok tobbsége megtalalhatdé az MS Word klasszikus felii-
letén (az Office 2007 el6tti valtozatokra gondolok ekkor).

A dokumentum egy éppen elkezdett, még el nem mentett szoveg. (A ,,Névtelen 1” a dokumentum
cimsoraban errdl arulkodik.) Jol megfigyelhetd a nem értelmezett szavak piros hullamos aldhuzasa.

Dokumen- & Kivagas, : -
tum = masolas. e Tablézat e
FETT generalasa Beillaaziia nas, megis és csere
P Kép-
tar
Afajl Dokumen- : : s Rajz esz-
Uj doku- szerkesz- tum nyom- Ff?};";g;;g‘ Hiieol:‘é[:at_ koztar meg-
mentum tése tatasa jelenitése
megnyitasa

=~

Névtllen 1 - LIbJ:OFfife Writg:

Szerkesztels MNezet | Beszliras frormatum Tablazdt Es 3k Ablak =fdgo
eoc_ (poc 2
o 12

w & =

: ‘_—|-[4
- A

Amﬂmaﬁj U [ NS § RICIRS PRI & RS P O
kus nyelvi
ellendrzés

| Nyomtatasi [.
kép

Nyelvi el-
lendrzés

Létezd do-
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A pd. ha engemely, kimar |

Tndege
<engemer minden bagul,
SNEEINCT RAEU}

Mint vélgaban a bégahur!...
POl 4 geeid

i,

2
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30. abra: A LibreOlffice Writer kezeldfeliilete I.

Ezen az ablakon az alapértelmezett eszkoztarak, a ,,Szokasos” és a ,,Standard” neviiek vannak be-
kapcsolva. Az eszkoztarak ki €s bekapcsolasa a ,,Nézet” — |, Eszkoztarak™ meniiben allithato be.

Ha nem elég széles a képernyOnk (vagy csak keskenyebbre huztuk az ablakot), eléfordulhat, hogy

nem fér ki az Eszkoztar 6sszes ikonja. Ekkor jelennek meg a ,,Tovabbi ikonok™ jelek a Writer abla-
kanak jobb szélén, ahogy azt lathatjuk is a 31. dbran. Nézziik most nekiink mi maradt ki.
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Stilusok és
formazas

A szdveg
stilusa
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31. abra: Az OpenOffice Writer kezeldfeliilete I1.

A LibreOffice Writer meniije tobb ponton emlékeztet az MS Word meniijére. A kisebb kiilonbségek-
kel konkrét feladatok megoldasa soran fogunk megismerkedni.

Nem nyom-
tathato karak-
terek meg-

jelenitése

Eszkéztarak
beéllitasai

= @)

| \_<-=1 S
I o \\

Az Hattérszin
Kiemeles

32. abra: A LibreOffice Writer kezelofeliilete I11. (jobb felsé sa-
rok)

E\'a.

4.2. A szovegszerkesztés alapveto szabalyai

Bér a most kdvetkezé gondolatok zome nem LibreOffice specifikus, nem art azért roviden attekinte-
ni, hogy milyen alapelveket illik kdvetni a szovegszerkesztés soran, hogy ne tlinjon rendezetlennek
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csunyanak a dokumentumunk.

4.3.

Ne halmozzuk a betlitipusokat! Bar rengeteg kiilonboz6, szebbnél szebb betlitipust hasznal -
hatunk, nem érdemes tobzodni benniik, mert ritka formedvényeket lehet igy eldallitani. Egy
bekezdésen beliil nem ajanlatos tobbfélét haszndlni, de egy oldalon, vagy egy dokumentu-
mon beliil sem célszerli tilzasokba esni. Indokolt esetben megengedhetd lehet két, legfel-
jebb harom betiitipus hasznalata. Féleg szorélapokon lehet megddbbentd izléstelenségeket
latni.

Foly6 szovegben két szo kozott pontosan egy szokoz legyen. Ha a sorkizart elrendezést
hasznalunk, esetleg nehéz lehet észrevenni az ilyen jellegii eliitést, de miel6tt befejeznénk a
munkat, mindenképpen ellendrizziik szovegiinket. A ,,Nem nyomtathato karakterek” ikon
megnyomasa utan megjelennek a szokozoket jelentd kozépre helyezett pontok, melyek sza-
ma ilyenkor kdnnyebben ellendrizhetd. De a Keresés és csere” funkciot is hasznalhatjuk; az
0sszes egymas utani két szokozt cseréljiik egyre.

Figyeljiink még arra, hogy pontot, vesszdt, pontosvesszot, felkialtojelet, kérdodjelet sose
el6zzon meg sz6koz, utdnuk viszont mindig legyen.

Ne keverjiik az elvalasztojelet: - és a gondolatjelet: —. A gondolatjel gépelésének modja a
kovetkezd: a befejezett sz6 utan iissiink egy szokozt, majd nyomjuk meg az elvalasztojel bil-
lenty(ijét (minusz jel) kétszer, végiil nyomjuk meg a szo6koz billentylit még egyszer. Erre a
két kotojel gondolatjellé ,,alakul”.

Egy szdvegen beliil lehetdleg ne keverjiik a balra igazitott és a sorkizart bekezdéseket. Vagy
az egyik, vagy a masik legyen érvényben az egész dokumentumban.

Cimeket, alcimeket persze rendezhetiink kozépre. De ha ugy dontdttiink, hogy ott a helytik,
hasznaljuk a ,,K6zépre igazitott” gombot. Sulyos megjelenitési gondok forrasa lehet ugyanis
a tabulatorokkal, sz6kozokkel kozépre igazitott szoveg.

Ha sor végéhez értiink, ne hasznaljunk kézi sortorést (az Enter billentyli megnyomadsaval),
bizzuk azt a szovegszerkesztore. Gyakori hiba kezd6knél a tulzott Enter hasznalat, ami na-

gyon megnehezitheti a szoveg késdbbi formazasat.

A szdveg sorainak beljebb-kezdése rendszert kovessen, az azonos logikai szinten 1évd szo-
vegek azonos tavolsaggal beljebb kezdddjenek.

Elso kidolgozott feladat

Els¢ feladatunk egy recept megformazasa lesz. K6zben megismerkediink a felsorolassal, a képek
beszurasaval, ¢lofejekkel és élolabakkal.

Altalanos elvként szokas megfogalmazni, hogy elészor vigyiik be a szoveget, azutan formazzuk
meg. Jarjunk el mi is igy, bar megjegyezziik, hogy a gyakorlott felhasznalo altaldban mar menet
kozben is forméz. Tehat a recept szovege a kdvetkezo:

,Pacalporkolt (id. Blahota Istvan nyoman)
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Hozzéavalok: 1 kg pacal, a zoldséges 1éhez: 1-2 szal z6ldség, 1 nagy fej hagyma, 1 babérlevél, so, a
porkolt alaphoz: 15-20 dkg zsir (a finnyasabbaknak esetleg olaj), 25-30 dkg hagyma, 2-3 dkg piros
paprika, 4 kozepes cikk fokhagyma, 10-15 dkg lecso, vagy zdld paprika és paradicsom, 1 tedskanal
¢ételizesitd, csipds paprika izlés szerint, zellerlevél.

Elkészités: Az el6fozott, fagyasztott pacalt vizben kiolvasztjuk, megmossuk. Utana zoldséges 1ében
majdnem puhdra fézziik (kb. 2 6ra). Kozben elkészitjiik a porkolt alapot a zsir, hagyma, piros papri-
ka, fokhagyma, a lecso és a fliszerek felhasznalasaval. A hagymat aprora vagva piritjuk meg a zsir-
ban. Minél tobb hagymat hasznalunk, annal zaftosabb lesz a porkdolt. Kiszedjiik a 1€bol a pacalt,
majd a porkolt alapban, a piritott hagymas paprikas 1ében tovabb f6zziik, egészen puhara. A porkolt
alapot vizzel, vagy egy kis f6z6lével is higithatjuk (féleg ha nem tul illatos). Az utolséd fél draban
egy szal zellerlevelet aprora vagva pikéans izt adhatunk az ételnek.”

Minimalis formazast azért hasznaltunk mar igy is, a fobb részeket egy-egy Enterrel elvélasztottuk
egymastol, ahogy az a ,,Nem nyomtathato karakterek™ ikon bekapcsolt allapotaban jol lathat6. Jol
lathato tovabba a szokozok helyes hasznalata is.

] % +-1...2..-3...4...5...6,+-7-.-.8...9..10 .11 .12 13-+ 14. . 15 . -1 - Ei
u Pacalporkélt-(id.-Blahota Istvan nyoman J§

_7. Hozzavalok:-1kg-pacal,-a-zéldséges-¢hez:-1-2-szal zoldsé g, | nagy-fej -hagyma,-1-babérlevel,-s6,a

: porkélt-alaphoz:-15-20-dkg-zsir-(a-finnyasabbaknak -esetleg -olaj),-25-30-dkg-hagyma,-2-3-dkg piros

- paprika,-4-kézepes-cikk -fokhagyma,-10-15-dkg-lecso, -vagy-zold-paprika-és paradicsom,-1 teaskanal

~ etelizesitd, csipos-paprika-izlés szerint, zellerleve

: E lkészites: -Az-elofozott, fagyasztott -pacalt-vizben kiolvasztjuk, megmossuk. -Utana-zo ldséges-1¢ben

" majdnem-puhara -fozziik (kb.-2-6ra). Kozben-elkészitjik a-pérkolt-alapot-a-zsir,- hagyma, -piros

: paprika,-fokhagyma,-a-lecso-¢s-a-fiiszerek felhasznalasaval.-A-hagymat-aprora-vagva-piritjuk ‘meg-a

N zsirban.-Minél-t6bb-hagy mat-hasznalunk,-annal-zaftosabb-lesz-a-pork olt. ‘Kiszedjiik-a-l¢bol-a -pacalt,

. majd-a -porkdlt-alapban, -a-piritott-hagymas-paprikas-lében-tovabb-fézziik, -egészen-puhara. A porkalt v
o alapot-vizzel, vagy-egy kis fozélével is higithatjuk (féleg ha-nem-talillatos). A z-utolsd-fél-draban &)
: egy-szal-zellerlevelet-aprora-vagva-pikans-izt-adhatunk-az-¢telnek.9 g
- >
4 [

33. abra: A n);rs—szdveg

Mentstik el a szoveget ,,recept” néven. A dokumentum tipusa ¢€s kiterjesztése alapértelmezés szerint
(vagyis ha ezen nem valtoztatunk) odf lesz. Jeloljiik ki az egész szoveget — az egérrel vagy a Ctrl-A

billentylikombinacié hasznalataval — és allitsuk be a szoveg stilusat, betlitipusat és méretét a kivant-
ra.

Példankban legyen ez a ,,Szovegtorzs™ stilus ,,DejaVu Serif”, 12 -es betliméretben. Egyuttal be is al-
lithatjuk a szoveget sorkizartra. A cimet €s az alcimet igazitsuk kozépre. A kiilon szerkezeti egysé-
geket valasszuk el sortorésekkel. A cimet allitsuk 20-as méretiire. A szdveg utdn irjuk a ,,Jo étva-

gyat!” sort, kozépre igazitva, 16-os méretben. A megjelenitést 60%-osra allitottuk, hogy kiférjen az
egész oldal egy képernydre.

Szerkesztéskor a szoveg tartomanyat egy sziirke keret hatdrolja. Ez az alapértelmezés szerinti szol-
galtatas ki- (és be-) kapcsolhat6 a ,,Nézet” — ,,Szoveghatar”-ra kattintva.

Egyeldre tehat a 34.4bran lathatd képnél tartunk. Ez mar hasznalhaté ugyan, de sz€pitsiink még raj-
ta.
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Pacalporkolt

~ (id. Blahota Istvan nyoman)
r

Hozzavalok:
™

1 kg pacal,
=F a zoldseges lehez:
W 1-2 szal zoldseq,

1 nagy fej hagyma,
o 1 babérlevél,
= E-Ij-.
- a porkolt alaphoz:

15-20 dkg zsir (a finnyasabbaknak esetleq olaj),
=) 25-30 dkg hagyma,
) 2-3 dkg piros paprika,
- 4 kozepes cikk fokhagyma,
]
= 10-15 dkg lecso, vagy zold paprika és paradicsom,]
2 1 teaskanal etelizesita,
. csipds paprika izles szerint,
L zellerlevel.
=t
i
A Elkeszites:
~ Az elofozott, fagyasztott pacalt vizben kiolvasztjuk, megmossuk.
E Utana zoldseges leben majdnem puhara fozzik (kb. 2 ora).
P~ Kbzben elkeszitjik a porkol alapot a zsr, hagyma, piros paprika, fokhagyma,
™ a lecso es a fuszerek felhasznalasaval.
E A hagymat aprdara vagva piritjuk meg a zsirban.
= Minel tobb hagymat hasznalunk, annal zaftosabb lesz a porkolt.
- Kiszedjilk a lebdl a pacalt, majd a porkolt alapban, a piritott hagymas paprikas
g leben towvabb fozzik, egeszen pubhara.
— A porkolt alapot vizzel, vagy egy kis fazolevel is higithatjuk (foleg ha nem tul
r illatos]).
- Az utolso fel oraban eqy szal zellerlevelet aprora vagva pikans izt adhatunk az v
™ etelnek. —
(ia] L. b
r Jo etvagyat!
- |8
™ 2]
- [

34. abra: "Félig nyers" formazas

Az ,Elkészités” 1épései azonos logikai szinten vannak, igy ennek formézasa egyszeriibb, kezdjiik
ezzel. Ilyen esetekben jO szolgalatot tehet, ha felsorolast vagy szamozast allitunk be a 1épésekre.
Mivel most nincs jelentdsége a 1épések szamanak, valasszuk most a felsorolast. Jeloljiik ki a felso-
rolni kivant szovegrészt (,,Az elofozott, fagyasztott”-tol az ,,adhatunk az ételnek-ig terjedd részt),
majd kattintsunk ,,Felsorolds be/ki” ikonra. Kis pottyok fognak megjelenni a tételek elején, amik
egyuttal beljebb is fognak kezdddni. Mar ez az alapértelmezett felsorolas-megjelenités is jol atte-
kinthetové teszi a szoveget.

Mindezzel egy iddben egy kis ablak jelent meg a dokumentumunk elétt, ,,Felsorolas és szamozas”
felirattal, szamos ikonnal.

Amennyiben nem kivanunk valtoztatni, nyugodtan bezarhatjuk a ,,Felsorolas €és szamozas” ablakot.

Tegyiink most igy.
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A szamozas Szintek le- és Mozgatas Brhmoas
be- és __kl" feimo?_gatés& alszintekkel I:Ij rainditasa
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be- és 'k!~ zas kikap- elem beszu- tulajdon-
kapcsolasa csoldsa rasa sagok

35. abra: Eszkozok a felsorolas és a szamozas beallitasaira

Hasonloan jarjunk el a ,,Hozzavalok™ esetén. Jeloljiik ki az ,,1 kg pacal”-tdl a ,,zellerlevél’-ig terje-
d részt, majd nyomjuk meg a ,,Felsorolas be/ki” gombot. igy azonban olyan logikailag nem egy
szinthez tartozo sorok keriiltek azonos kategoriaba. Alszintekre lesz sziikségiink, a ,,z0ldséges 1€ és
a ,,porkolt alap” elemei keriilnek majd oda. Az alszintek létrehozésara jeloljiik ki a ,,zoldséges 1¢”
alatti négy és a ,,pOrkolt alap™ alatti nyolc sort. (Ha a Ctrl billentyfit lenyomva tartjuk, nem Ossze-
fiiggo teriileteket is kijelolhetiink.)

Ha sikerrel jartunk, kattintsunk a ,,Felsorolas és szamozas™ ablak > (,,Szint lefokozasa egy-
gyel”) gombjara.

Az alszintek iires karikdkkal kezdddnek, egy szinttel beljebb. A szinteket jelzd specidlis karakterek
lecserélhetdek, akar képekre is a ,,Felsorolas és szamozas” finomhangolasanal (ez a jobb szélsé ikon

a ,,Felsorolas és szamozas™ ablakon).

Most méar egész szépen néz ki a dokumentumunk.

Elkeszites:
- Az elofozott, fagyasztott pacalt vizben kiolvasztjuk, megmossuk.

- Utana zoldséges lében majdnem puhéara fozziik (kb. 2 éra).

36. abra: Részlet a felsoroldsbol

Illessziink be a receptre egy képet is. Legjobb, ha sajat targybeli fotonk van, ha nincs, csak gyakor-
lasképpen (hiszen jogi aggdlyok meriilhetnek fel) hasznalhatunk egy internetrdl letoltott képet is. A
képet beilleszthetjiik egyszertien ,,fogd és vidd” (Drag and Drop, sz6 szerint: huzd és ejtsd) mdd-
szerrel, a szerkesztdfeliiletre ejtve a kép ikonjat, vagy akar meniibdl is a ,,Beszaras” — ,,Kép” —
,Fajlbol...” meniipontra kattintva. Az ily médon a dokumentumba keriilt képet a szokasos modon a
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helyére hiizhatjuk, vizszintes és fliggdleges méretét akar egymastol fiiggetleniil is megvaltoztathat-
juk csupan az egeret hasznalva. Ha sziikséges, allitsunk a korbefuttatason (lasd 38. dbra), vagyis,
hogy a szoveg milyen modon viselkedjen a képpel. Esetleg megfontolhatjuk a ,,Térkdzok”, a kép
kortl kihagyott helyek méretének allitasat is. Feliratot is rakhatunk az dbrdhoz a jobb egérkattintas a
képen, majd a ,,Felirat...” meniire kattintva.

Hozzavalok:

« 1 kg pacal,

« azoldseges lehez:
1-2 szal zoldseg,
1 nagy fej hagyma,
1 baberlevel,
S0,

« a porkolt alaphoz:
15-20 dkg zsir (a finnyasabbaknak esetleqg olaj),
25-30 dkg hagyma,
2-3 dkg piros paprika,
4 kozepes cikk fokhagyma,
10-15 dkg lecso, vagy zold paprika es paradicsom,
1 tedskanal ételizesito,
csipos paprika izlés szerint,

« zellerlevel.

37. abra: Szintek és al-szintek alapértelmezés szerinti megjelenitése

Utols6 simitasként él6labat készitiink. Az ¢éldfejek és ¢ldlabak olyan elkiiloniild teriiletek az oldal
felso, illetve also részén, ahova szdveget irhatunk, esetleg képet, grafikat szarhatunk be. Kattintsunk
a ,,Beszuras” — , E161ab” — »Alapértelmezett” meniipontra. Az oldalon megjelenik egy kis elkiilo-
nitett rész, most a dokumentum aljan. A beirt szoveget tetszés szerint formazhatjuk.

Tobb oldalas dokumentumok esetén lathatjuk, hogy az igy elkészitett élofej, ¢€161ab minden oldalon
meg fog jelenni. Pontosabban minden olyan oldalon, amely ezt a stilust hasznalja. De nem csak al-
lando tartalmat, hanem tigynevezett mezdket, példaul oldalszamot, fejezetcimeket is irhatunk ide.

Ehhez kattintsunk a ,,Beszlras” — ,,Mez6k meniire, majd szarjuk be a kivant dinamikus tartalmat.
A recept esetén a beirt szoveget jobbra igazitottuk, a betiitipust a dokumentuméra, méretét 8-asra al-
litottuk. Ezzel elkésziilt a dokumentumunk. Hogy lassuk az 6sszhatést, 55%-osra kicsinyitettiik.

Ha massal is meg akarjuk osztani a receptet, a formazas garantalt megdrzéséért érdemes a doku-

mentumot pdf formatumura konvertalni. Nyomtataskor vagy az exportalt pdf verzioban természete-
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sen mar nem latszik a szoveghatart jelz6 sziirke keret, ami az €é161ab koriil is megjelent.

Makrd
Tipus Beallitésok Korbefuttatds Hiperhivatkozds Kép Levégds Szegélyek Hattér

Beallitasok
=0 LI =Lz
Nincs Eldtte Utana Parhuzamos

I
Il

Keresztil Optimalis
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P St

Jobb 10,00cm = Hattérben
EE— T Korvonal

Fent 10,00cm =
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Lent 10,00cm =

Ok | Mege | SGgo | Alapallapot.

’

38. abra: Jobb egérkattintas a képen, majd a ,,Kép...” meniire kattintunk

® Felsorolas és szamozas

Felsorolasjel Szamozas tipusa Vazlat Kép Pozfcid Beadllitdsok
Kijeldlés

. = . | |

. @ * |

. = L 4 | |
T

4 r X v
o,

> > X v
T

4 r X v

Enavoins | | egee..| [ siso._.| | iapape

39. abra: A ,, Felsorolas és szamozds” tovabbi tulajdonsagai
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— Formatum Tablaza

El6lab

Labjegyzete ezt itt elolabnak hiviak. -

e also részén, ahova szov
psziras” — Elolab™ — | Ala
rész, most a dokumentum a

Ctri+Alt+N

atjuk, hogy az igy elkeszitett
blyan oldalon, mely ezt a st
ezoket, peldaul oldalszamot, 1

Ct+F12
32

Mozgokep és hang

Objektum
| keret

40. abra: Az elolab egy specialis hasznalata
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recept.odt - LibreOFffice Writer

djl Szerkesztés e Beszaras Formatum Tablazat Eszkozok Ablak Sdgo
[ .- ! ey
g-eCe@rca viE -4l 6 -0-]
I E:ﬁ ' Szdveqgtorzs v | DejaVu Serif l=ll1z |zl & i

E "'I"'?'ﬁ'S";4"'5"'6;"?"4_'8'";9"'1_@'"11'4_"12"4_13":!4'"1_5"']6'4_" e

=

: Pacalporkolt
& (id. Blahota Istvan nyoman)

o

B Hozzavalok:

o]

= 1 kg pacal,

? + @ zbldseges lehez:

wn 1-2 szal zoldseg,

= 1 nagy fej hagyma,

1 baberlevel, so,
+ @ porkélt alaphoz:

15-20 dkg ZSiT (a
finnyasabbalmak esetleg olaj),

25-30 dkg hagyma,
2-3 dkg piros paprika,

o 4 kizepes cikk fokhagyma,
10-15 dkg lecso, vagy zold paprika es paradicsom,
1 teaskanal etelizesitd,
csipOs paprika izles szerint,

+  zellerlevel.

Elkeszites:
+ Az elofozott, fagyasztott pacalt vizben olvasszuk ki, mossuk meg.
+ Utana zoldseges leben majdnem puhara fézzik (kb. 2 ora).

+ Kozben elkeszifjiikk a porkdlt alapot a zsir, hagyma, piros paprika,
fokhagyma, a lecso és a fuszerek felhasznalasaval.

+ A hagyméat aprira vagva piritjuk meqg a zsirban. Minél tébb hagyma
hasznalunk, annal zaftosabb lesz a porkolt.

+ Kiszedjik a lébdl a pacalt, majd a porkolt alapban, a piritott hagymas
paprikas leben tovabb fozzilk, egeszen puhara.

+ A porkolt alapot vizzel, vagy egy kis fozolevel is higithatjuk (féleg ha
nem tal illatos).

+ Az utolso fél ordban egy szal zellerlevelet aprora vagva pikéms izt
adhatunk az etelnek.

Jo étvagyat!

i

' 25 26123122 21 20+19 18 1716+ 15 14:13 12 1110918 -7+

Lejegycate: Blahota Istvan 2010 majus 311

-2

Oldal 1/ 1 | Alapértelmezett |Magyar |BESZUR| Bévites |Li| | Szint 2 |B OO M | —e
41. abra: Az elkésziilt dokumentum
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4.4. Masodik kidolgozott feladat

A masodik feladatunk egy statisztika dolgozat megformazasa lesz. Elkészitése kdzben példat latha-
tunk a hasabok ¢és tablazatok kezelésére. A teljes elkészitendd dokumentumot az alfejezet végén lat-
hatjuk.

A dolgozatnak lesz egy fejléce, valahogy igy:

Nyiregyhazi Foiskola NEVL ettt
Matematika ¢s Informatika Intézet Neptun kod:.......ccooooiiiieieee. .
Programtervezo Informatikus szak

42. abra: A dokumentum fejléce

Sok mas, leginkabb hivatalos dokumentum esetén is lathatunk ilyen szovegelrendezést. Tobb kiilon-
b6z6 modon készithetilink ilyet. Az els6 mddszer kapcesan tekintsiik at a tabulatorok hasznalatat. Bar
ez az MS Word esetében is hasonldoan miikddik, a gyakorlatlanabb felhasznalok nem hasznaljak a
tabulatorokat, igy taldn nem minden tanulsag nélkiil valo az alabbi ismertetd.

Els6 lépésként vigylik be a sorokat, sortoréssel elvalasztva a 43. abran lathaté modon:

Nyviregyhazi FoiskolaNév:
Matematika és Informatika IntézetNeptun kod:
Programtervezo Informatikus szak

43. abra: A nyers szoveg soronként

| E@ Alapertelmezet!

1 X
)

44. abra: A tabulator-
valto

Az aktualis tabulatort a dokumentum bal felsé sarkaban lathatjuk. Lehetséges allapotai a kovetke-
z0k:

[=] A balra igazitas tabulatora

[2] A jobbra igazitas tabulatora

[=] A tizedesjelhez igazitas tabulatora
A kozépre igazitas tabulatora

Ezeket az allapotokat valthatjuk a kis ikonra kattintva.
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Most jeldljiik ki az egérrel a beirt szoveget. Erre azért van sziikség, mert ekkor a tabulatorok hato-
kore az egyéb formazasokhoz hasonloan a kijelolt részekre fog korlatozodni. Valtsuk at a tabulatort
a kozépre igazitas tabulatorara, majd kattintsunk a vonalzén oda, ahol a fejléc elsé oszlopanak koze-
pét akarjuk tudni. Valtsunk balra igazitasra, majd a vonalzén oda, ahol azt akarjuk, hogy a ,,Név:”
kezdddjon. Majd valtsunk jobbra igazitasra, majd a vonalzoén oda, ahol azt akarjuk, hogy pontok
végzddjenek. (Valdjaban a pontokat a mondatvégi pontok egymas utdni nyomogatasaval is beirhat-
nank, de ha a kdvetkezdkben leirtak szerint jarunk el, a két sorvég garantdltan egymas alatt lesz.)

A kirakott tabuldtorjelek a vonalzon az egérrel mozgathatoak (rakattintunk és a mozgatasnal le-
nyomva tartjuk a bal egérgombot), de el is tavolithatjuk akérmelyiket, ha — szintén az egérrel — ,,le-

htzzuk” a vonalzorél.

Ha a jelek a helyiikre keriiltek, kattintsuk valamelyik felrakott tabuldtorjelre kétszer. Ekkor felbuk-
kan az alabbi ,,Bekezdés” ablak a ,,Tabulatorok™ fiiln¢l (lasd a 45. abrat).

Szegélyek Hakkeér
Behizas és térkdz Igazitds Szovegbeosztds = Vazlatszintek és szamozas Tabulatorok | Inicidlék
Pozicid —— Tipus 7

16,51cm Balra zart L 2
2,96cm @® Jobbra zart a | Mindent térél
11,01cm Sl BT
16,51cm Kozépre igazitott i Torlés

Tizedesjelhez igazitott €

Karakter

| oK || Mégse Sugé Alapéllapot |

45. abra: A tabulatorok bedllitasa

sorozatra (ahogy a képen latszik). Ezzel megformaztuk a tabulatorokat, mar csak alkalmazni kell
oket.

Kattintsunk a dokumentum legelejére, vagyis a ,,Nyiregyhazi” sz6 elé. Ezzel a szoveg kijelolését

megsziintettlik, és a kurzor az els karakter el6tt fog ugralni. Nyomjuk meg most a billentytlizeten a
Tab (Tabulator) billentyiit. A szoveg elsé sora arrébb ugrik. Vigyiik a kurzort a ,,Fdiskola” és a
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»Név:” szavak kozé (az egérrel, vagy a kurzorvezérld billentytikkel). Nyomjuk meg Gjra a Tab bil-
lentytit. Az elsO két oszlop a végso helyére kertilt. Vigylik a kurzort kdzvetleniil a ,,Név:” karakter-
sorozat utan. Ujra nyomjuk meg a Tab billentyiit. Megjelenik a pontsorozat. Hasonloképp jarjunk el
a masodik sor esetén is. A harmadiknal elegendd lesz egy Tab nyomas, majd a széveg végén nyom-
junk egy Entert. Ezzel kész a fejléciink.

Egy tabulatortipussal nem talalkoztunk a fenti példaban, ez a tizedesjelhez igazitas. A feladatban
szerepel néhany szdm egymas ald igazitasa, ezt szépen megoldhatjuk ennek a tabulatornak a haszna-
lataval. A mddszer ugyanaz; beirjuk a szamokat sortoréssel elvalasztva, Kijeloljik az egészet, a ta-
bulatorjelet felrakjuk a vonalzéra, majd a Tab billentylivel a sorokat egyenként helyrerakjuk.

1001,5
996
999.5
997,75
1002,25
46. abra: A tizedes
jelhez igazitas

Meég egy eddig nem ismertetett objektum lesz a dokumentumunkban; a tdblazat. Konkrétan az 47.
abran lathatot szeretnénk elkésziteni.

A vallalat

nagy  kozepes

kicsi

tamogatja

A vezetd

ellenzi

47. abra: Formazott tablazat

Az eredeti dokumentumban szerepld tablazat bal fels6 sarkaban 1év6 négy kis téglalap halvany ha-
tarvonala nyomtataskor nem fog latszodni, azok csak segédvonalak. Tehat gyakorlatilag egy 5 osz-
lopbdl és 4 sorbol allo tablazatra lesz sziikségiink. Ez a legegyszeriibben ugy hozhatjuk 1étre, hogy
rakattintunk a tablazat ikon melletti kis haromszdgre, €s az egérrel bedllitjuk a kivant sor- és oszlop-
szamot.

Tr]

=

=R

Tablazat

5x4

CT T T T
48. abra: A tablazat leg-

egyszeriibb létrehozasa
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A tablazatunk létrejott, de még sokat kell rajta alakitani. E16szr vonjuk 6ssze a sziikséges cellakat.
E célbol jeldljiik ki az 6sszevonandd cellakat, és a felbukkané ,, Tablazat” ablakban kattintsunk a
,»Cellak egyesitése” gombra (49. dbra). Most mar beirhatjuk a kivant szoveget, majd hozzéalathatunk
a tablazat dekoraldsdhoz. Beallithatjuk a betliszint, hattérszint, megfeleld méretiire allithatjuk a cel-
lakat a tablazat sorait és oszlopait elvalasztd vonalak mozgatasaval. Ez utobbihoz vigyiik az egér-
kurzort a mozgatand6 vonal f61¢, és a bal egérgombot lenyomva tartva az egér huzasaval helyezziik
azt at.

Tablazat A

=1 - IE B RO @
= EEED A

| | | |
] | | |

49. abra: A kijelolt cellakat egyesithetjiik

| == = A
kil Cellak egyesitése

|
—

A tablazatokat a beépitett sablonok alapjan automatikusan is megformazhatjuk (50. és 51. abra).
Szamos tetszetds kinézetli szin- és betlitipus-0sszeallitas koziil valaszthatunk, ha kijeldljiik a tabla-
zatot, majd a felbukkano¢ ,, Tablazat™ ablakban az ,,Automatikus forméazas-ra kattintunk.

Tablazat v X

=-IlF -Fa-1E-E-1= 8-

—*

Automatikus formaz:

50. abra: Automatikus formazassal tetszetos tablazatokat nyerhe-

tiink
& Automatikus formazas
Formatum
: I S—

Alapértelmezett A
Terbeli =
Kek -
Barna =
Levendula L Shad _J
Sarga
Szurke |. ﬂuzzéadés J
Zold
Piros | Térlés |
Fekete 1
b 1  Egyebek ¥

51. abra: A valaszthato tablazatsablonok
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Korabban, elsé kidolgozott feladatunk, a recept formazasanal mar talalkoztunk a ,,Felsorolas és sza-
mozas” haszndlatdval. A harom feladatot itt is szamozni fogjuk, azon beliil ,,a, b, ¢’ alpontjaink
lesznek. A kivant megjelenités tipusat a ,,Felsorolés és szamozas™ ablak ,,Vézlat” fiilén allithatjuk be
(l4sd 52. abra).

£ Felsorolas és szamozas

Felsoroldsjel Szédmozas tipusa Vazlat Kép Pozicid Beallitédsok

Kijeldlés
—
1.1.
a)
o Szam, kisbetd, tsmar, kis, kér alakd felsorolasjel
l. A. 1 >
A. l. 1.1 -
I a. 1.1.1 *)
a) . 1.1.1.1 .
. . 1.1.1.1.1 .

| OK | Eltavolités =~ Mégse  S0gé | Alapallapot |

52. abra: A felsorolas tipusanak finomhangoldsa

Egy utolso apréosag: a ,,cm?” begépeléséhez a kitevot a ,,Beszaras” — , Kiilonleges karakter...”-nél
talaljuk.

Most mar minden ,,triikkk6t” ismeriink, ami a dokumentum 1étrehozasahoz sziikséges. Készitsiik is
el!

51



Nyiregyhizi Foiskola BEVL. i
Matematika és Informatika Intézet Neptun kéd ..o,
Programtervezd Informatikus szak

Mintadolgozat

Statisztika targybol

A dolgozat frasdara 60 perc all rendelkezésre. Kérem, ne csak vegeredmenyt kozolienek, irjak le a
részletszam itas okat is!

. Egy automata gép literes tejesdobozok toltésére van bedllitva. A betolott ital drtartalma
véletlentdl fliggd normdlis eloszlisi valoszinfiségi viltozd. Kividlasstunk ot dobozt. A
mintibal kapott térfogatok (cm-ben):

1001,5
906
909,5
997,75
100225
A szorids korabbi nagy minta alapjin ismertnek tételezheto fel: 5 eny.
a) Elfogadhato-e 99%-os szinten, hogy az eltérés nem szignifikins, vagyis az egész
sokasighan a virhatd érték: m=10007
b) Abrizoljuk a tapas ztalati elos zlisfliggvénwt!
¢} Hatirozzuk meg a mediint, moduszt, a terjedelmet!

2. Egy vizsgin a kiovetkezd eredménvek sziilettek:

pontszim

A csoport (db)

B cs oport | dh)

Mindkét mintira normalis eloszlast és kozel azonos szorast feltételezve van-e szignifikins
eltérés 95%-os szinten a két csoport itlagos teljesitménye kozott?

3. A Szvizifoldi Gwdriparosok Szovetségének elnoke egy interjiban a vallalatvezetok
véleményérol beszélt abban a kérdésben, hogy Szvizifold csatlakozzon-e az Eurdpai
Unichoz. A nyilatkozo azt dllitotta. az integracio timogatottsiga figg attol. hogy az illetd
vezetd mekkora villalat élén all. Az elnok dllitisit ellendrizendd egy kozvélemény kutatd
cég kikérte hiromsziz véletlenszeriien kivilasztott vallalat elsé emberének véleményét a
kérdésril. Az eredményveket az alibbi tiblizat tartal mazza.

A viallalat

53. abra: A kész dolgozat, szoveghatarral
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4.5. Harmadik kidolgozott feladat

Készitsiik el az alabbi szorolapot! (A laptop tipusa €s alkatrészeinek gyartoi kitalaltak. A telefonsza-
mot se hivjuk :-))

4apiop elato\

Csaladi okok miatt dron alul eladé egy vadonatdj
Aces Midi NB1300-1000 Cosmos Blue MZ/X
laptop.

Fébb jellemzék:

* Sorozat: Midi NB1300 *  Akkumulator: 2200 mAh (Li-ion)
* Processzor: Inter Molecule N150 e USB:3db
*  Memoria: 1024 MB * Wireless LAN: b/g/n 300mbps
*  Merevlemez: 200 GB * Billentylizet: magyar
* Kijelzd: 10.1" WSVGA (1024x600) * Kadrtyaolvasé: SD card
* Videokdrtya: Inter GMBH 3150 * Poziciondlé eszkoz: Touch pad
* Operdciés rendszer: Linux (Ubuntu *  Haszndlt/Uj: Uj
10.10) * Webkamera: van
* Optikai meghajté: nincs * Egyéb portok: VGA
* Szin: kék
 LAN:10/100

Trényar: 50 000 Fr
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A megoldas fobb 1épései a kovetkezdek:

A ,Laptop elado!!!” és az ,Iranyar: 50 000 Ft” szovegek tipusat a Betliblivész-képtarbol valasztot-
tuk ki. A Bettiblivész-képtar elérhetd a Betliblivész, vagy Rajz eszkoztarak bekapcsolasaval.

Betiibiivész ¥

Betlbilvész-képtar

54. abra. A Betiibiivész-képtar megjeleni-
tése

Maga a képtar jellege, célja és hasznalata is igen hasonlé az MS Office WordArt-jadhoz. A kivélasz-
tott és beszlrt mintaba kattintsunk bele az egérrel, igy tudjuk atirni a szovegét. Az esetleges tovabb-
szerkesztéshez a Ctrl billentylit lenyomva kattintsunk a szovegképre, majd a jobb egérgombbal kat-
tintva kapjuk valtoztatashoz sziikséges meniit. A leginkabb dekoracidspecifikus allitasi lehetdsége-
ket a ,, Teriilet...” meniipontra kattintva kapjuk.

Betiibilivész-képtar

Betilbilvész-stilus valasztasa:

ai Poowgw  Fofwod Gl

pont#"* A\ Rl

N VR VR W

Fofgosk -~~~ ™% gyt Fontmk

OK b— i Mégse | | Sigo |

55. abra. A képtar valasztékanak részlete
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A szdveg tobbi része egy gyakori betiitipust, a Comic Sans-t hasznal.

A szines kavalkadot fokozza a betlik szinének és hatterének (kiemelés) allitdsa. Ezek haszndlata a
szokasos; kijeloljiik a szovegtartomanyt, majd beallitjuk a szint. A Betiszin ¢és Kiemelés gombok az
alapértelmezetten bekapcsolt ,,Forméazas” eszkoztarban lathatdak, egymas mellett.

1 pEH

5. . Betlszin
— [Automatikus

ERECEE .
EONEC CHEED
DDNEIIIIII

[0 = | e

Vildgospiros

56. abra. Betiiszin valasztasa

A dokumentum még egy, eddig nem ismertetett formazasi eszkozt hasznal. Ez a hasabozas. A laptop
jellemzdinek felsorolasa egy kozépen elvalasztott vonallal két hasbra van osztva.

™ Hasabok

Beéllitasok e
0K
Hasabok -
8 = i Megse |
| Shgé
Szélesséq és térkodz
3 Alkalmazas:

Hasab - 1 2 , - :
- . . Oldalstilus: Ala 2 |

Szélesség 8,50cm 8,50cm

Térkoz 0,00cm &

& Automatikus szélességallitas

Elvélasztd vonal

Vonal |Nincs s |

Magassag 100%
Pozicid Felilre

57. abra. A Hasabok panel konnyen dttekintheto, kezelése egyszerii
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A ,,Formatum” — , Hasabok...” meniipontot valasztva jutunk a Hasabok panelhez. Itt kivalaszthat-
juk, hany hasabra akarjuk vélasztani a kijelolt szoveget, illetve kériink-e a hasabok kozé elvalasztd
vonalat. Sziikség esetén a hasdbok szélessége és a térkdzok mérete egyedi lehet.

Az igy elkészitett dokumentum taldn nem a legizlésesebb, de mindenesetre figyelemfelkeltd, és

gyakorlasra sem volt utolso!

4.6. Hosszabb dokumentumok készitése

MNevtelen 1 - LibreOFfice Writer

Fajl Szerkesztés Nézet Beszuras Formatum Tablazat Esz
A ) E P
- — = = & "¢ %
& | cimsor2 Arial
j & N

¥ o410 -2 304 8
| & = = Alkalmazando stilus

_ 1. Fejezetcim

Szdveg.

1A Alfejezetcim

Ujabb széveg.

2 2. Fejezetcim

58. abra: Fejezetcim-formazas alkalmazasa

Vegyiik sorra, mik azok a leggyakrabban el6forduld szovegszerkesztési elemek, amikkel leginkabb
hosszabb szovegek gépelésekor talalkozhatunk.

4.6.1. Fejezetek, alfejezetek

A hosszabb dokumentumokat fejezetekre, alfejezetekre szokas tagolni, a fejezet-, alfejezetcimeket a
szoveg tobbi részétdl eltérd betlimérettel szokas irni, illetve gyakran szamozzuk azokat.

Nézziik, hogyan is érjiik el ezt. Valasszuk ki az ,,Eszk6z0k” — ,,Vézlatszintek szdmozdasa...” menii-
pontot, majd kattintsunk a ,,Szdmozas” fiilre. A 1. vazlatszint jelenti a fejezeteket, ott az alszintek
szama nem allithat6. A 2-es az azon beliili alfejezeteket mutatja, ott az alszintek szamat allitsuk 2-
re, és igy tovabb. Mindegyik esetén hozzarendelhetjiik a stilusat; esetleg ajanlatos valamelyik Cim-
sort valasztani. Az ablak jobb oldalan lathatjuk, hogy fog megjelenni a fejezet, alfejezet szdmozasa.
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De igény esetén az ABC betliit is valaszthatjuk (A ,,Szam” utdni felbukkano ablak segitségével),
példaul az elsé fejezet masodik alfejezetének cime kezdddhet tigy is, hogy ,,1. B.”. Leggyakrabban
pontokat rakunk a sorszamok utan; ezt az ,,Elévalasztd” — ,,Utdna” megadasaval érhetjiik el. A

,P0zici0” fiilon a térkozoket modosithatjuk.

B Vazlatszintek szamozasa

Szamozas FPozicio

Vazlatszint- Szamozas

1 Bekezdeésstilus 1. Cimsor 2
2 n )
3 [Cimsnrz &_J 1.1. Cimsor 3
3 Szaém FRE— el
5 - Cimsor 4
6 Karakterstilus [h!mgs = ] :
7 Cimsor 5
8 Alszintek szama Cimsor 6
9
10 Elvalaszto Cimsor 7
1-10 Elé ( | Cimsor 8
Utdna | ] Cimsor 9
Cimsor 10
Kezdet o =

59. abra: Fejezetek, alfejezetek cimének formdzasa

Eelirat

|Teszt szdveg

Tulajdonsagok

Szamozas |Arab (12 3)

Szamozaselvalasztd [

I

Kategoria [ abra
Elvalaszto [:
Pozicid EAlatt

1. abra: Teszt szbveg

60. abra: A ,, Felirat” ablak
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Ha bedllitottuk a kivant megjelenést, rogton haszndlatba is vehetjiik. Gépeljiik be a fejezetcimnek
szant szoveget, jeloljiik ki, majd 4llitsuk a stilusat a megadott bekezdésstilusra. Példaul, ha ,,Cimsor
2”-t adtunk meg az elsd szinten, ezt a stilust allitsuk be a fejezetcimnek. Ha nem latnank az ,,Alkal-
mazando stilus”-ok kozott a beallitottat, a felbukkan6 ablakban legalul megjelend ,,Tovabbi...” me-
niipontra kattintva egy ablak nyilik meg, ahol a kivant elemre kettdt kattintva el6hozhatjuk azt.

Ha sikerrel jartunk, nem csak a cim bettii lesznek a kivant formatumban, hanem a beéllitott szamo-
zas is meg fog jelenni a cim eldtt. Ha elégedetlenek vagyunk az eredménnyel, a formatumon utolag
is valtoztathatunk. Tetszés szerint modosithatjuk a betlitipust, méretet.

4.6.2. Tartalomjegyzék

Hosszabb dokumentumok — jegyzetek, konyvek, diplomamunkak — altaladban tartalmaznak tartalom-
jegyzéket. Tartalomjegyzéket készithetiink kézzel is, egyenként kiirogatva melyik fejezetnek mi a
cime, hol kezddédik, de ez komoly hibalehetdségek forrasa, nem is beszélve arrol, hogy ha a doku-
mentumunkban megvaltoztatunk par sort, akar az egész tartalomjegyzék valtoztatasra szorul a val-
tozo oldalszamok miatt. Szintén gondot okozhat a mas gépre atvitt, ott esetleg mas verzidju, esetleg
teljesen mas programmal megnyitott szovegfajl. Ilyenkor ugyanis a masik szovegszerkesztd valo-
szinlileg masképp tori a szoveget. Ismerds szituacid, az elkésziilt szoveget ezért ajanlatos pdf for-
matumba menteni, majd ugy publikalni.

Az automatikus tartalomjegyzék-készités sok gondot levesz a vallunkrol. A fejezetek szdmozasa, ci-
mei és az oldalszamok is dinamikusak lesznek, ami azt jelenti, hogy ha valtozik a széveg tartalom-
jegyzékre hatassal 1évo része, az — egy frissités utan — ténylegesen meg is fog jelenni a tartalom-
jegyzékben.

® Jegyzék beszurasa

Jegyzék Bejegyzések Stilusok Hasabok Hattér

Tipus és cim

Cim E:I'artalc:mj—egyzé-l‘.c

i |

Tipus \Ta rtalomjegyzé.k =

& Csak automatikusan frissithetd

Jegyzék létrehozasa

Hatékor  |Teljes dokumentum = Maximalis szint 1o |*

Leétrehozas forrasa:

& Vazlat
Tovabbi stilusok

& Targymutatojelek

Ok || Megse || Sigd | Alapallapot |

61. abra: Tartalomjegyzek készitése
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Lassuk tehat a tartalomjegyz¢ék automatikus generalasat. Bizonyosodjunk meg réla, hogy a kurzor
ott villog, ahova a tartalomjegyzéket szdnjuk. Ez rendszerint a dokumentum vége, esetleg eleje.
Kattintsunk a ,,Beszrds” — ,Jegyzékek” — , Jegyzékek...” meniipontra.

A ,Jegyzék beszurasa” cimsoru ablak fog felbukkanni. Ellendrizziik, hogy a ,,Tipus” ,, Tartalom-
jegyzek”-re van-e allitva, mert mas tipusu automatikus jegyzékeket is itt lehet késziteni. (Ezeket ter-
jedelmi okokbol nem targyaljuk.)

Tartalomjegyzek
fejered
Bejegyris
T fejeret

1. fejezet

Ez az |. fejeret artalma Van in egy egyedi amalmjegyrék-bejegyris i

1.1. fejeret

Ex ar fepezet orilma. A Eovedferd mezd mas srerepelm |-\.l_.' q A o IS eI

1.2, fejezet

Exar | 1 fejeret rnlma . Fr a kol belenil a trgymtassha

62. abra: A tartalomjegyzék elonézete

Ha az ablak jobb alsé sarkaban az ,,Eldnézet” melletti kis négyzetben pipat latunk, ellendrizhet;iik,
megfelel-e a tartalomjegyzék megjelenése az elvartnak. Ha nem, probalgassuk a beallitasokat az ab-
lak tobbi fiilén is. Altalanossagban elmondhaté, hogy alapbeallitisokkal megfeleld tartalomjegyzé-
ket kaphatunk.

Az ,,OK” gombra kattintva 1étre is jon a tartalomjegyzék. Ne csodalkozzunk, hogy az egész sziirke
alapon jelenik meg, ez — mint mar volt réla sz6 — a dinamikusan valtozé tartalomra utal, sem a pdf,
sem a nyomtatott valtozatban nem igy fogjuk latni.

Tartalomjegyzék

D e .2
T A i e -2
B oty sac] e e ——— 4
e i el e K e T o |
1. 4.Zart és nyilt sZABVANYOK ..o bbb 7

63. abra: Az elkésziilt tartalomjegyzék részlete

Ha utdlag akarunk valtoztatni az elkésziilt tartalomjegyzéken, kattintsunk csak a jobb egérgombbal
magara a tartalomjegyzékre, majd a ballal a a felugré ablakon a ,,Jegyzék szerkesztése” pontra. Ek-
kor az ismerds szerkesztOablak fog megjelenni. E f6l6tt lathaté a ,,JegyzEk frissitése” menii. Ennek
a szerepe nagyon fontos. Nyomtatas, vagy a dokumentum készitésének befejezése eldtt mindenképp
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kattintsunk ra, hogy a tartalomjegyzékiink valoban az aktudlis, legutdbbi allapotot mutassa.

4.6.3. Képek, abrak szamozasa, hivatkozasok

A dokumentumban szerepld képeket feliratokkal lathatjuk el, st sorszdmozhatjuk is. El8szor illesz-
szlik be a képet a megfeleld helyre, majd kattintsunk ra a jobb egérgombbal. Egy ablak nyilik meg,
ahol valasszuk ki a ,,Felirat...” meniipontot, majd kattintsunk ra a bal egérgombbal. Az elobbi ablak
kicserélddik. Ebben a ,Felirat” ablakban megadhatjuk az aktualis képhez tartozo szoveget, illetve a
szamozas stilusat (a felsorolas stilusahoz hasonloan) és még néhany kisebb jelentéségii tulajdonsa-
got. Az ablak aljan a megjelenités eloképét lathatjuk.

Az ily médon készitett képalairast kijelolhetjiik, majd izlés szerint forméazhatjuk, példaul kézépre
helyezhetjiik.

Ha mar aktivaltunk egy feliratot a képiinkhdz, és athelyeznénk a képet felirattal egyiitt, figyeljiink
arra, hogy a kiilsd, felirathoz tartozé keretet mozgassuk. A feliraton beliili képmozgatasnak is lehet
értelme; ily mdodon tudjuk példaul a felirat szovegét a kép folé helyezni.

Az alapbedllitdsokkal az abrak szamozasa 1-t6l kezdddik, és egyesével nd, ahogy haladunk elére a
dokumentumban. A sorban huszadik dbra a 20-as szamu lesz, de csak akkor, ha mindegyik abranak
allitottunk be sorszamot. A nem szdmozott abrakat a sorszamozas ,,atugorja”, szdmok nem marad-
nak ki. A szdmozas sziirke alapon lesz lathato — legalabbis szerkesztés kozben. Ez annak dinamikus
voltara utal, hiszen a szdmozas automatikusan megvaltozik, ha példaul egy abrat beszurunk elé,
vagy torliink eldle.

& Beallitasok

Feliratok szamozasa fejezetek szerint

L o
Szint <Nincs> e 7
r r I. ¥ .I | HE‘QEE
Elvalasztd
| Stigo

Kategdria és keretformatum

Karakterstilus [<Nincs> 2l

&l Szegély és armnyék alkalmazasa

Felirat

Eeliratsorrend \Szamozas eldszér :

64. abra: A Feliratok tovabbi beadllitasai

Lehetdségiink van arra, hogy az abrak szamozasa utaljon az aktualis fejezetre, esetleg alfejezetre.
Ekkor a szamozas is csak az adott egységen beliil érvényes. Ha a ,,Felirat” ablakon a ,,Bedallitasok
gombra kattintunk, a ,,Szint” alapértelmezés szerint ,,<Nincs>" -re van allitva. Ez azt jelenti, hogy a
sorszdmozas a klasszikus ,,1-t6] egyesével” tipusu. Ha a ,,Szint”-et 1-re allitjuk, fejezetenként, ha 2-
re, alfejezetenként, stb. szamozddnak az abrak. Példaul ha a ,,Szint” 2-re van allitva, a 2. fejezet 3.
alfejezetében szerepld 7. dbra sorszdma 2.3.7 lesz.
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Mindemellett dinamikusan is tudunk hivatkozni a szamozott abrakra. Ez — hasonlét lattunk a dina-
mikus tartalomjegyzék esetén — azt jelenti, hogy ha beszurunk egy abrat, nem csak az abra szdmo-
zasa fog valtozni, hanem a szdvegben talalhatd, arra mutatd hivatkozas is.

Hogy megértsiik, miért fontos ez funkcio, tegyiik fel példaul, hogy az aktudlisan 62. abrara szeret-
nénk egy hivatkozast késziteni a szovegben, példaul azt akarjuk irni, hogy ,lasd a 62. dbrat”. Ha
azonban a 62-est begépeljiik, és az dbra szamozéasa megvaltozik (abrat szarunk be elé, esetleg tor-
liink eldle), a szoveg mar félrevezetd lesz. Ahhoz, hogy az abra szamozasaval egyiitt a hivatkozas
szdmozasa is valtozzon, a kovetkezot kell tenniink. Amikor a gépelésben odaériink, hogy az abra
szamozasa kovetkezne, kattintsunk a ,,Beszuras” — ,,Kereszthivatkozas...” mentipontra. A felbukka-
n6 ablakban (a ,,Kereszthivatkozasok™ fiilon) véalasszuk ki az ,,abra” tipust, a ,,Kijelolések”-nél ke-
ressiik ki a hivatkozni kivant dbra szdmat (ez most a 62). Vegylik észre, hogy csak mar 1étez6 abra-
nak a szamat valaszthatjuk ki. Vélasszuk ki a ,,Hivatkozas beszirasa”-nal a ,,Szamozas™-t. Ha a
,Beszuras” gombra kattintunk, a szovegben megjelenik a 62-es szam, immar sziirke alapon, ami an-
nak dinamikus voltara utal.

Adatbazis
Dokumentumn  Kereszthivatkozasok Fuggvények Dokurnentuminformaciéd  Valtozdk

Tipus Kijelolés
Hivatkozas bedllitasa 59 "
Hivatkozas beszlrasa 6
Cimsorok 60
Szamozott bekezdések 61
abra 62
Konyvjelzdk 63
64
65 -
Hivatkozas beszirdsa Név
Oldal 62
Fejezet
Hivatkozas Ertek
fent / lent

Oldalstiluskeént
Kategoria és szam
Feliratszoveqg
SZAMOZAs

- Besziiras % Bezaras =~ 5096

65. abra: A 62. abrdra valo hivatkozds beszurasa a szovegbe
Ezzel készen vagyunk, folytathatjuk a szoveg gépelését.

Természetesen ez a jegyzet is a LibreOffice Writerrel késziilt.
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Feladatok

Készitsen egyoldalas hirdetést, amely munkahelyi kirdndulésra valo jelentkezésre buzdit!

Hasznaljon figyelemfelkeltd szineket, betliméreteket!
Hasznélja a betliblivész-képtarat!

A dokumentum a meglatogatando6 helyrdl tartalmazzon rovid leirast, hasabozva!

Készitse el a sajat onéletrajzat!

Illessze be a dokumentumba kis méretli fényképét (lehetdleg igazolvanyképet, vagy
olyasfélét)!

A fejlécben szerepeljen a neve és a datum!
Hasznaljon tablazatot képzettségei felsorolasanal!

Az alairas elokészitéséhez hasznaljon tabulatorokat!

Internetes keresés segitségével irjon néhany oldalas ismertetét az Arpad-hazi kiralyok életé-

rol, uralkodasarol!

Készitsen boritot (cim, ki készitette, mikor stb.) munkdajanak!

A bevezetésben készitsen 0sszefoglalod tdblazatot a kiralyokrol és sziiletési, haldlozasi
adataikrol, valamint uralkodasuk idejérol!

Készitsen az egyes uralkodokrol révid 6nallo fejezetet!

[lusztralja dokumentumat korabeli targyakrol késziilt, illetve régi konyvekbdl fényképe-
zett képekkel!

Az oldalak labjegyzete tartalmazza az oldalszamot!

A dokumentum végén jelolje meg a forrdsokat, internetes hivatkozas esetén hiperhivat-
kozés beszlrasat hasznalva!

A fejezetek alapjan készitsen tartalomjegyzéket!

Formazzon egy nyers szoveget konyvvé!

Nyissa meg a LibreOffice Writert!

Illesszen be egy webes feliiletrdl kimasolt konyvet a http://mek.niif.hu/ oldalarol.
Eldszor tordlje az eredetibdl megmaradt formazast, majd alakitsa konyv formatumura.
Lassa el ¢lofejjel, elolabbal!

Tordelje fejezetekre, majd készitsen hozza tartalomjegyzéket!
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5. Reprodukalja az alabbi dokumentumrészletet!

VAGYONNYILATKOZAT
Vagyonnyilatkozat nyilvantartasi szama: | 1 | 2 | 3 | 4 | 5 | 6 |

A KOTELEZETT SZEMELYI ADATAI, VALAMINT A JOVEDELMI, ERDE-
KELTSEGI ES VAGYONI VISZONYAIRA VONATKOZO ADATOK.

I. Rész
SZEMELYI ADATOK
P AN I 1) (4 A s LA =R
N (e (e 4 1<) A SR I U (<] <SPPSR
ALY O TIEVE .ttt sttt ettt et et h e bbbt h bt sttt ettt e st es e ea e eh e e bbbt ek e bt h kb ettt a e ea e eb b e bt ehe bt e bt sae et b e
| D71 o310 s =S RRRRR
I1. Rész

NYILATKOZAT A JOVEDELEMROL

A nyilatkozatot ad6 éves sszes jovedelme: BRUTTO

1.2006 év ............ Ft
2.2007 éyv ............ Ft
3.2008 év ............ Ft
4.2009 év ......... Ft
5.2010 év ............ Ft

Az éves jovedelem forrasai tevékenységek szerinti bontasban:

2010 év
Tevékenység Jovedelem
Munkaviszonybol szarmazo jovedelem Ft
Kiilszolgalatért kapott jovedelem Ft
Egyéb jogcimen kapott jovedelem Ft
Egyéni vallalkozdi bevétel Ft
Egyéb Ft
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5. A LibreOffice Calc

A LibreOffice Calc tagadhatatlanul komoly hasonlésagot mutat az MS Excellel. Ha valaki rutinos
Excel-hasznalo, feltehetdleg ligyesen elboldogul a Calc-cal is. Ha kevésbé rutinos, esetleg kezd6 a
tablazatkezelés terén, jo alapot nyujt e fejezet; megismerkedhetiink benne a tablazatkezelés alapjai-
val, konkrét kidolgozott feladatok kapcsan pedig a Calc sajatossagait is attekintjiik.

5.1. A LibreOffice Calc kezeloi feliilete

D“ﬁﬁme”’ PDF fjl Nyomtatasi ﬁ:;fﬁi Visszavo-
mentése grinartisa gt beillesztés RAE, MOFE
U] doku- A fajl Dokumen- Autom ati_— ki
mentum szerkesz- tum nyom- kus nyelvi i
megnyitasa tése tatasa ellendrzés

o

Névielen 1 -WbreOl§ice Ca

Fajlj szerkesz| Nézel Besluras fForrhatum | zl.omk _Aclatok Abfak Suaé

= »
- ) < o
|E| ETT: eoe el (ol .
l »»
b | Ar vl [10 v '
. Dokumen- Felkover, Cellak egye-
S;":‘;g;;; tum e-mail- Betm eret d6lt &s ala- iEie e
ben killdese huzott bet(ik zépre
igazitas
LS e Bettkeészlet Nyelvi el-
kumentum
megnyitasa bl _———— Szamformatum:
pénznem

66. abra: A LibreOlffice Calc kezeloi feliilete I. (bal felsé sarok)

A korabbi fejezetekben megismerkedhettiink a modulok gyakran hasznalt kozos elemeivel, mig az
el6zo fejezetben a LibreOffice Writer kezeldi feliiletével talalkozhattunk. Figyeljiikk meg az elindi-
tott LibreOffice Calc tablazatkezeld megjelenését. A méret és a zsufoltsdg miatt most is tobb részre
vagtuk szét a feliiletet. Els6 ranézésre nem sok tjdonsagot lathatunk. Ami eddig, a Writernél nem
fordult eld, az altalaban megtalalhatd az MS Excel klasszikus kezeldfeliiletén. A program kezelésé-
ben akadnak azonban kisebb kiilonbségek; ezekkel a kidolgozott feladatok megoldadsa soran ismer-
kediink meg.

A tablazatkezelés elméleti hattere és a LibreOffice Calc tablazatkezeld 1ényegi miikodése ugyanaz,
mint az Excel esetében. Bar a jegyzet célkozonsége feltehetdleg hasznalta mar az Excelt, mint legel-
terjedtebb tablazatkezeld programot, talan nem minden tanulsag nélkiil valo az alapok révid attekin-
tése.
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Rendezések

Hiperhivat-
kozas

Diagram

Rajz esz- g :
koztar meg- Nat\nga Ad!atfc:(r
jelenitése or raso
Keresés Kép-
és csere tar

Stigé

Tizedesjegyek
novelése/
csokkentése
Behizasok =~ f ' | J
K L M N O
csokkentése ‘
: e S Cellaracs
Szegélyek Hattérszin Betiiszin kilbe
67. abra: A LibreOffice Calc kezeldi feliilete 1. (jobb felso sarok)
Pl | [Egyszeres|
_/ Egyszeres/
Tébbszoros/
Oldalstilus Bovités kapcsolo
68. abra: A LibreOffice Calc kezeldi feliilete I11. (bal also sarok)
L
3
AL ﬁmeg=0]h ®|[84%]
A dokumentum Kijelolt rész A megjelenites| |Szazalekos
megvaltozott, automatikus meérete méret
mentése dsszZegzése

69. abra: A LibreOlffice Calc kezeldi feliilete IV. (jobb alsé sarok)
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70. abra: A LibreOffice Calc kezeldi feliilete V. (a szerkesztoléc és kérnyéke)

5.2. A tablazatkezelés alapjai

Téablazatokat 6sidok ota hasznalunk. A gyakorlati életben sok olyan feladat adodik, ahol gyakran ha-
talmas szdmhalmazt kell tarolni, megfelelden elrendezni, formézni, esetleg miiveleteket végezni raj-
ta, kiértékelni, az értékeléseket szemléletes modon megjeleniteni. A ,tablazatkezelés” ennél azért
tobbet jelent. A  tdblazatkezeld programban készitett tdblazat ugyanis dinamikus,
»ujrahasznosithato”. Ez azt jelenti, hogy ha valamely tdblazatban szerepld érték valamely tablazat-
ban szerepld adatbdl lett szdmolva (més szoval azok fiiggvénye), és ha a bemeneti értékeket modo-
sitjuk, a program a korabban kiszamolt értéket is azonnal modositja, a képlet szerint Gjraszamolja. A
tablazatkezeld programok elterjedtségét feltehetdleg leginkabb ez a hasznos tulajdonsag indokolja.
Nem feledkezhetiink el azonban arrél sem, hogy a tdblazatkezeld programok segitségével mennyire
egyszerl — adatainkon alapulo — szemléletes €s latvanyos diagramokat készitentink.

A tablazatkezeld egy vagy tobb nagyméretii, sorokbol és oszlopokbol 4llo tablazatot, munkalapot
hasznal, amelynek elemei a sorok és oszlopok metszéspontjaiban elhelyezkedd téglalapok, ugyne-
vezett cellak. Alapesetben egy Calc-f4jl hdrom munkalapot tartalmaz. Ezek szdmat csokkenthetjiik,
de novelhetjiik is. Az egyes munkalapok, képletei hivatkozhatnak egymas adataira, képleteire, de ez
nem feltétleniil van igy. A sorok és oszlopok koordinatai adjak a celldk cimét. A sorokat sorszdmuk,
az oszlopokat betiik jelzik a sakktabldhoz hasonloan. A miiveletek soran a cella tartalmara a koordi-
nataparjaval hivatkozhatunk, példaul B7 jeldli a hetedik sor méasodik oszlopdnak celldjat.

Ha elinditjuk a Calc programot, az Al-es cella kerete sdtétebb, mint a tobbié. Ez azt jelenti, hogy ez
a cella aktiv, ha gépelni kezdiink, a szoveg ott (és ezzel egy idoben a beviteli soron) jelenik meg. A

tablazatban vald mozgédshoz hasznalhatjuk a kurzorvezérld billentytliket, de az egeret is.

A cellak tartalma haromféle lehet:

* szam
* szoveg
*  képlet

Ha a cellaba szamot irunk, azt a program a cellaban jobbra rendezi. A szdm ekkor a beviteli soron is
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meg fog jelenni. Maga a beviteli sor — ahogy az a nevében is benne van — alkalmas az adatok bevi-
telére is. Mindegy, hogy a cellaba, vagy a beviteli sorra irjuk a kivant szamot, szoveget, képletet.

A szamcellaknak nem csak értékiik van, hanem tipusuk, formatumuk is. A k6zonséges szdm-forma-
tumon kiviil van néhany kiilonleges formatum is, példaul a datum, a pénznem, a szazalék, de ide
tartozik a logikai kategoria (az IGAZ vagy HAMIS) is. A késObbiekben — a példak megoldasa soran
— ezek kozil talalkozunk néhannyal.

Ha a cellaba irt szoveg egyenldségjellel kezdddik, a program képletként probalja meg értelmezni.
Ha nem sikertiil, — mert példaul hibéasan irtuk be — a cellaban jobbra rendezve a JHNEV?” szimbo-
lum fog megjelenni (idézdjelek nélkiil). Ha a képlet értelmezhetd a program szamaéra, a cella annak
eredményét fogja megjeleniteni, de maga a képlet a beviteli soron tovabbra is lathatod (és szerkeszt-
hetd) lesz.

Ha cellaba vagy a beviteli sorra irt tartalmat a program sem szamként, sem — helyes vagy hibas —
képletként nem tudja értelmezni, azt a cellaban balra fogja rendezni.

Az, hogy a karakterek balra vagy jobbra vannak rendezve a celldban, nagyon hasznos informécio le-
het. Példaul ha szadndékunk szerint szdmot szerettiink volna a celldba irni, de mondjuk véletleniil
egy nulla helyett nagy O betiit @itottiink, az mar szoveg lesz. Igy azzal mar nem szamolhatunk, sza-
mokat haszndl6 képletek bemenetelként alkalmazva hibaiizenetet kapunk. A — néhany betlitipus ese-
tén — nehezen felfedezhetd hibat azonban a rendezés irdnyultsaga elarulja.

Ha egy cellaba hosszabb szoveget gépeliink be, mint annak a mérete, a szoveg ,,raloghat” a szom-
szédos celldkra. Ekkor a kiindul6 cellatol jobbra esd cellak — amelyekre a szoveg ,,ralog” — tartalma
nem valtozik.

A szdveges adatokkal ellentétben a szdmadatok nem l6ghatnak ki a cellabol. Tul hosszu tortek ese-
tén a Calc a tizedeseket kerekiti, az egészeket normal alakra irja at, és ha semmiképpen nem fér el a
szam a cellaban, kettds kereszteket jelenit meg a szamok helyén. Ezek latvanya feltiind, jelzi, hogy
huzzuk szélesebbre a cellat. Az oszlopok szélességét és a sorok magassagat legegyszerlibb az egér-
rel allitani. (Vigyiik az egérkurzort az oszlop- vagy sorazonositok kozti vonal f6l€, nyomjuk meg az
egér bal gombjat és mozgassuk az egeret.)

A tablazatkezeld programok elénye, hogy nem igényelnek programozési vagy egyéb mély informa-
tikai ismereteket, mégis nagyon Osszetett feladatok megoldasara is alkalmasak. A programok renge-
teg beépitett fliggvényt tartalmaznak. Bar ezek hasznalatanak elsajatitasa idéigényes lehet, de a be-
fektetett munka késébb megtériil a hasznos, munkat konnyitd tablazatok elkésziiltével.

Nem sziikséges azonban minden beépitett fiiggvényt ismerniink. Bar a jobb tablazatkezeld progra-
mok — igy a LibreOffice Calc is — akar tobb szazat is tartalmazhatnak koziiliik, a gyakorlat azt mu-
tatja, hogy az elkészitett dokumentumokban ritkan hasznalnak 5-10 kiilonb6zd fliggvénynél tobbet,
gyakran annyit sem. A legtobb képletet magunk rakjuk Ossze a négy alapmiiveletbdl, esetleg egy-
szeriibb fiiggvényekbdl.

5.3. Képletek, hivatkozasok

Bér lehet a tablazatkezeloket képletek és hivatkozasok nélkiil hasznalni, szinte soha sem érdemes.
Igazi erejiiket ez mutatja meg. Legegyszertibb, ha példakon keresztiil tekintjiik at a fogalmakat. E16-
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szor kiragadott szitudciokat néziink; komplett, kidolgozott feladatok majd ezek utan jonnek.

A legegyszerlibb 0sszeadni két szamot. De ezt rogton dinamikusan tegyiik; figyeljiik meg a szer-
kesztélécet (71. abra), a B3-as celldban keletkezett szdm az A1 és A2 celldkban taldlhatdo szamok
Osszege. Lathatjuk az egyenldségjelet a képlet elején. Ha nem irnank oda, a B3-as cella tartalma az
»A1+A2” szoveg(!) lenne. Itt jegyezziik meg, hogy a kis €s nagybetiiket a Calc — akarcsak az Excel
—nem kiilonbozteti meg, sem a celldk azonositdjaként, sem a fliggvénynevekben, bar jelen jegyzet-
ben — leginkdbb esztétikai okokbdl — ezekben a szitudcidkban csak nagybetiiket fogunk hasznalni.

B3 lwl fv ¥ = |=A1+A2

A B C |
5
2

| —3

71. abra: Elso képletiink

(=]

=8 T AL

Az alapmiiveletek (6sszeadds, kivonas, szorzas osztds, hatvanyozas) egyszeriien hasznalhatéak. A
zarojelek pontosan ott sziikségesek, ahol a matematikaban.

B4 lel fo X = [=(a12+A3~2)*A2-7
A B C | D | E

1 3

2 5

3 6

a 180,

c |

72. dbra: Osszetett miivelet
Ha ugyanazt, vagy hasonlé miiveletet kell a tablazat tobb elemén is végrehajtani, masoljuk a képle-
tet. Hogy masolasuk igazan hatékony lehessen, egy képletben szerepld cellara tobbféleképpen is hi-
vatkozhatunk.

A leggyakrabban a relativ hivatkozasra van sziikség. Ezt latjuk a kovetkezd abran.

c1 ol fm ¥ = [=BLAl C1:C6 0l fw ¥ = [=BlAl

A | B c D A | B c D

1 3 31 1 3 34] 31|

2 4 6 2 4 6 2

3 32 24 3 32 24 -8

4 a 5 4 4 5 1

5 8 -5 5 8 -5 -13

6 3 3,56 6 3 3,56 0.56_

=

T |
73. abra: Képletmasolas elott (balra) és utan (jobbra)
A C oszlopban a B ¢és A oszlop elemeinek kiilonbségét szeretnénk latni. A Cl-es cellaba nyilvan
»=B1-A1” keriil, mint ahogy az is vilagos, hogy a C2-ben az ,,=B2-A2”, C3-ban az ,,=B3-A3”, stb.

képleteket latnank szivesen.

Természetesen megtehetjiik, hogy egyenként mindenhova beirjuk a megfeleldt, de gondoljunk arra,
hogy tablazatunk hatalmas, sor ezer sorbdl all6 is lehet. Egyszertien célt érhetiink azonban képlet-
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masoléssal. Ha elkészitettiik a kivant képletet, kattintsunk a kijel6lt cella jobb als6 sarkéban 1évo kis
fekete négyzetre, majd az egérgombot lenyomva tartva, hizzuk az egeret — masoljuk a képletet —
addig, amig sziikséges. Ekkor engedjiik fel az egérgombot, €s a kivant eredmények meg is jelennek
a megfeleld cellakban (lasd 73. abra).

Nekiink itt arra volt sziikségiink, hogy az A és B oszlop elemeire relativ médon hivatkozzunk, vagy-
is nem az Al és B1 kellett, hogy szerepeljen a C oszlop minden érintett celldjaban, hanem az A és B
oszlop megfeleld soranak az eleme.

A kovetkez6 példankban viszont a relativ hivatkozas kizarolagos haszndlata nem vezetne eredmény-
re. Itt az a cél, hogy az A oszlop elemeinek B9-szeresét (vagyis most 3-szorosat) a C oszlopban
megjelenitsiik. Ha a Cl-es cellaba az ,,=A1*B9” képletet irndnk, az a Cl-es celldban jo eredményt
adna, de ha a cella képletét masolni akarjuk a C oszlop megfeleld celldba, a tobbi celldban nem a
vart eredményt kapnank. Gondoljunk bele: a C2-es cellaba az ,,=A2*B10”, a C3-as celldba az
,=A3*B11”, stb. keriilne.

c1 2l fw X = [=A1"Bs9

A | B C D

1 2 I ﬂ
2 &

3 3

4 &

5 43

6 &

7 3

8

9 3

74. abra: Relativ és vegyes hivatkozas

Valahogy a B9-es cellat olyan mddon kellene ,,régziteni”, hogy masolaskor a 9-es ne valtozzon (a B
eleve nem valtozik, hiszen a masolas fliggélegesen torténik). Erre talaltak ki az abszolut hivatko-
zast. Figyeljik meg a 74. abran a Beviteli sorban 1év6 képletet. A 9-es elé egy ,,$” (dollar) jelet ir-
tunk. Ha most masoljuk a képletet, pontosan az fog torténni, amit vartunk; a C2-es cellaba az
»=A2*B$9”, a C3-as cellaba az ,,=A3*B$9”, stb. fog keriilni.

A dollér jelet nem csak a sor, hanem az oszlop ,,rogzitésére” is hasznalhatjuk. Erre akkor lehet sziik-
ség, ha a képletet vizszintesen masoljuk. Ekkor a dollér jelet az oszlop betiijele elé irjuk, példaul
»3D4”.

Ritkdbban, de eléfordulhat, hogy mind a sort, mind az oszlopot rogziteniink kell. Ekkor a dollar je-
let mind a sor, mind az oszlop jele elé oda kell irni, példaul: ,,$E$9”. A cellara valo ilyen hivatko -
zast nevezzik abszolut hivatkozasnak. Ha csak a sort, vagy csak az oszlopot rogzitjiik, akkor ve-
gyes hivatkozasrol beszéliink. Ilyenkor az egyik koordinatara relativan, a masikra abszolut modon
hivatkozunk.

Meg kell jegyezni, hogy sok esetben kiilonb6z6 hivatkozasok ugyanazt az eredményt adjak. Példa-
ul, ha a 74. abra képletében ,,=A3*B$9” helyett ,,=A3*$B$9” irtunk volna, szintén helyes képletet
kaptunk volna, ugyanazokkal az eredményekkel. Ha belegondolunk, ez esetben ez természetes; a B
oszlop régzitése nem valtozott olyan eredményeken, ahol a B oszlop eleve nem valtozott a képlet-
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masolas soran.

A kovetkezd feladatban mindkét tipust vegyes és az abszolut hivatkozas hasznalatéra is latunk pél-
dat.

Ot személy egy bizonyos 4rubol minden honapban ugyan annyit rendel, bar a személyes igények
masok 4s masok. Az ar havonta valtozik és még egy darabszamtol és honaptdl fiiggetlen koltségtétel
1s van minden rendelésen (példaul szallitasi dij). Szamoljuk ki az egyes személyek mekkora végosz-
szeget fizetnek havi szinten. A konkrét adatokat a 75. dbran lathatjuk.

B2 lwl fw X = [=Bs8*sG2+sBs9

A B c | b | E |F] G |
1 [MNév januar | februar | marcius | aprilis havi igény (db)
2 Aladar 10
3 |Beéla 13
4  |Cecil 9
5  |Dezsd 20
6 |Elemeér 23
7
8 |Ardb (Ft) 110 120 115 95
9 |Allandé kéltség (Ft) 100

75. abra: Vegyes és abszolut hivatkozas

Ha csak Aladar januari koltségeit kellene kiszamolni, a ,,=B8*G2+B9” képletet hasznalhatnank. De
ezt a képletet masolni szeretnénk, ugyanis az idedlis képlet megalkotasa esetén annak az egyetlen
képletnek a masolasaval ki is toltottiik a tablazatunkat. Ez azonban nem lesz megfeleld, hiszen flig-
gbleges masolasakor a B8 és B9-es cellara hivatkozas esetén a sorszamok, vizszintes masolaskor a
G2 ¢s B9-es cellara hivatkozas esetén az oszlopszamok valtoznanak kedvezdétleniil, meghamisitva
az eredményeket. A feladat tehat vildgos; rogziteniink kell az elobb emlitett sorokat €s oszlopokat. A
helyes képletet a 75. abra Beviteli soraban lathatjuk is: ,,=B$8*$G2+$B$9”. A tablazat teljes kitolté-
séhez annyi van még hatra, hogy masoljuk a B2-es cella imént megszerkesztett képletet a B2-t61
E6-ig terjedd tartomanyba. Ezt két mozdulattal elérhetjiik. E16szor masoljuk a képletet a B oszlop-
ban, majd a B2-t6l B6-ig terjedd tartomanyt az E oszlopig (vagy forditva, el6szor a 2-dik sorban,
majd a B2:E2 tartomanyt le).

Ez a képlet nagyon ,,érzékeny”, hiszen akar egyetlen dollarjelet is elhagyunk, vagy foloslegesen be-
irunk, garantaltan hamis eredményt kapunk valahol.

5.4. A LibreOffice Calc sajat fiiggvényei

Az eddig hasznalt képleteket mi magunk alkottuk az alapmiiveletek segitségével. De a LibreOffice
Calc tobb mint kétszaz beépitett fliggvényt is tartalmaz. Nagy szamuk miatt kategoéridkba soroljak
Oket. Ezek a kovetkezdek: Adatbazis, Datum ¢és 1d6, Pénziigyi, Informacid, Logikai, Matematikai,
Tomb, Statisztikai, Munkafiizet, Szoveg és Kiegészitd. Ezek targyaldsara nincs lehetdségiink, de
nem is hiszem, hogy sziikséges lenne. Koziiliik néhany gyakran hasznalt fiiggvénnyel a kidolgozott
feladatok megoldasa esetén talalkozhatunk. A LibreOffice Sugdja mindegyikrdl tartalmaz leirast.

Megjegyzendd, hogy a LibreOffice Calc legtobb beépitett fliggvénye pontosan megegyezik az Ex-
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cel azonos nevii fliggvényével, mind szintaktikailag, mind tartalmilag. J6 tudnunk azonban, hogy
mig a magyar nyelvli Excel verzidk a fiiggvények neveit mar a kezdetektdl magyarra forditva tartal-
maztak, ez a LibreOffice Calc (vagy OpenOffice.org) esetén csak a 3.2.1-es verziotol igaz. Az uj
Calc verziokban is lehetdségilink van az angol fiiggvénynevek hasznalatara, ha bekapcsoljuk ezt az
opciot az ,,Eszkozok” — ,,Bedllitasok...” — | LibreOffice Calc” — ,,Képlet” résznél (lasd 76. abra).

@ Beallitasok - LibreOffice Calc - Képlet

¥ LibreOffice i<

Felhasznalo adatai Keplet besllitasai

Altalanos Képletszintaxis (Calc A1 &)
Memoria

Nezet Angol Fiiggvénynevek hasznalata
MNyomtatas

Utvonalak Elvalaszté jelek

szinek ;. ; .
Betikészletek Euggweny d

Biztonsag

Megjelenés Témboszlop

Kisegité lehetéségek El

Java Témbsor :

* Megnyitas és mentés

*  Nyelvi beéllitdsok =

¥ LibreOfFfice Calc | Alapallapot |
Altalanos
Nézet
Szamitas

epled

" 76. abra: Zehetéség a magyar/angol fliggvénynevek valtasara

5.4.1. A fiiggvények szintaktikaja

Egy fliggvény altalanos szintaktikaja a kovetkezé: FUGGVENYNEV (argumentum1; argumentum?2;
...). Az argumentumok (a fliggvény ,,bemenetelei”) szama lehet nulla, egy, kettd, néha tobb. A nulla
szamu argumentum ritka, de a zarojel akkor is kotelezd. Ilyen példaul a ,,PI()” fiiggvény. A beldle
képzett ,,=PI1()” képlet a w (3,14...) értékét adja 14 tizedes jegyre.

| ATLAG lwl fiv ¥ ¥ [=ATLAG(A1:A4:A9:B11;B3;B7)
A B C D E
1 1
2 5
3 7 I
a [ 4
5 =ATLAG(A1:A4:A0:B11:B3;B7)
6
7 [ 3
8
9 4
10 5
11 6
172

77. abra: Nem osszefiiggo cellak atlaganak kiszamolasa
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Az argumentum lehet cella (konkrétan megadva, vagy fiiggvény, esetleg akar dsszetett képlet ered-
ményeként is), vagy celldk altal alkotott 6sszefliggd tartomany (kettdsponttal elvalasztva, példaul az
A1:B3 tartomany az Al, A2, A3, B1, B2, B3 celldk egyiittesét jelenti). Ha ezeket keverni akarjuk,
tehat cellak, tartomanyok felsoroldsat akarjuk megadni, hasznéaljunk tobb argumentumot (ezt tobb
fiiggvény megengedi), pontosvesszdvel elvalasztva.

Példaul a 77. abran tobb rész, tartomanyok, egyedi cellak egylittesének atlagat szamoljuk ki. Az at-
tekintést segiti, ha a mar beirt képletre kétszer kattintunk; ekkor szinezéssel lathatova valik, hogy a
képletben hasznalt cellak, tartoméanyok hol is vannak valdjaban. Nem 0sszefliggd cellak kijelolése-
kor tartsuk lenyomva a Ctrl billentyfit.

5.5. Rogzités, sziirés

A cimben emlitett két eljards a nagyobb, egy képernydére nem féréd dokumentumok kezelésében le-
het fontos kényelmi szolgaltatas.

5.5.1. Vizszintes, fiiggoleges rogzités

Ha tablazatunk nem fér ki a képernydre, és ha Gjabb adatokat irunk be a tdbldzathoz az utolso sor
ala, gondot okozhat, hogy nem latjuk a fejlécet. Ekkor érdemes rogziteni a tdblazat fejlécet tartal-
mazo felsé részét. Jeloljiik ki az utolso rogziteni kivant sor alatti sort, majd kattintsunk az ,,Ablak”
— ,,ROgzités” meniipontra. Készen is vagyunk; nyugodtan a tablazat aljara gorgethetiink, a fejlécet
tartalmazo sort tovabbra is latni fogjuk.

Hasonl6 mddon rogzithetjiik a képerny6 valamely fliggdleges részét is, bar ezt ritkdbban hasznaljuk.

Ha sort és oszlopot is akarunk régziteni, alljunk a kurzorral arra a cellara, amelytdl balra, illetve
amely felett szeretnénk rogziteni a celldkat, majd ekkor kattintsunk az ,,Ablak” — , R0gzités” me-
niipontra.

Egy munkalapon egyszerre csak egy rogzités alkalmazasa lehetséges.

5.5.2. Szirés

Ha a tdblazatunk egy oszlopaban vannak ismétlddd elemek, kivancsiak lehetiink, hogy melyek azok
a sorok, amelyben ez az elem van a megfigyelt oszlopban. Magyarul, szlirhetiink a tablazat vala-
mely elemére, csak a hozza tartozo6 elemeket kiiratva.

Akiket részletesebben érdekel a LibreOffice Calc miikodése, gyakorlati hasznélata, azoknak ajan-
lom Pallay Ferenc konyvét, melynek cime: ,,A LibreOffice Calc hasznalata — Tablazatkezelés az
alapoktol”. A ml  barki szdmara  szabadon letdltheté  pdf formatumban a
http:/fsf.hu/fsf.hu data/docs/oo_calc v2.pdf cimrdl. Ez a mésodik, javitott kiadéas, amely 2010 juli-
usaban jelent meg, és mar tartalmazza a magyar fiiggvényneveket.
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5.6. Elsé kidolgozott feladat

Az alabbi adatok egy drogéria egy konkrét heti forgalmat mutatjak valamely cég kiilonb6zd termé-
keibdl. Az egyes termékek neve mellett azok netté arat is feltiintettiik.

A B = D E F G
1 egysegar hétfd kedd szerda | csUtbridk | péntek
2 Sampon|{ 1500 Ft 4 3 3 ¥ 3
3 Testapold] 3 500 Ft 3 2 4 3 6
4 Tusfirdd) 2 330 Ft 9 11 8 6 9
5 Arctell 1760 Ft 3 2 1 4 0
6 Maptej| 4 600 Ft 4 3 ] 2 4
7 Mappali krém| 4 500 Ft 1 2 3 0 0
8 Ejszakai krém| 7 600 Ft 2 0 4 0 1

78. abra: Egy cég termékeinek heti forgalma

Ezek a bemeneti adatok. Ki szeretnénk szamolni, hogy az egyes termékekbdl mennyi fogyott a hé-
ten, egy napra vetitve atlagosan ez mennyit jelent, mennyi a heti netté és bruttd bevétel terméken-
ként, mennyi volt a forgalom naponta, ezek hogyan oszlanak el szdzalé¢kosan, illetve mennyi nettd
bevétel volt azon termékeken, melyekbdl atlagosan legfeljebb napi 4-et adtak el. A bruttd értékek
szamolasahoz az afa szazalékos értékét vegylik fel egy cellaban, hogy ha valtozik, ezen az egyetlen
helyen kelljen hozzanyulni a dokumentumhoz. Ha készen vagyunk, rendezziik a tablazat sorait a
termékenkénti Osszbevétel szerint csokkend sorrendbe, majd készitslink egy tortadiagramot a forga-
lom napi eloszlasat abrazolando.

A megoldas 1épései:

1.

»az egyes termékekbdl mennyi fogyott a héten” A H2-es cellaba irt képlet:
»=SZUM(C2:G2)”. A SZUM fiiggvény az adott tartomanyban szerepld értékek Osszegét
adja vissza. A képletet masoltuk a H2:H8 tartomanyba.

»€gy napra vetitve atlagosan ez mennyit jelent” Az I[2-es cellaba irt képlet:
,=ATLAG(C2:G2)”. Az ATLAG fiiggvény az adott tartomanyban szereplé értékek atlagat
szdmolja ki. A képletet masoltuk a 12:I8 tartomanyba. (Ebben a konkrét esetben ugyanezeket
az értékeket eredményezte volna a ,,=H2/5” képlet és annak masolasa is.)

,mennyi a heti nettd bevétel” A J2-es cellaba irt képlet: ,,=H2*B2”. Ez a képlet az egységar
¢és a héten Osszesen eladott termék szamdnak szorzatdt adja. A szdmforméatumot pénznemre
allitottuk, és a tizedesek szamat nullara csokkentettiik. A képletet masoltuk a J2:J8 tarto-
manyba.

»mennyi a heti brutté bevétel” A K2-es cellaba irt képlet: ,,=J2+J2*¥*B$13”. A képletben a
netté bevételhez hozzaadtuk annak az afaval megszorzott értékét. A szdmformatumot itt is
pénznemre allitottuk nulla szdmu tizedes jeggyel. Az afat eldzéleg mar felvettiikk a B13-as
cellaban. A képletet masoltuk a K2:K8 tartomanyba.

~-mennyi  volt a  forgalom naponta” A  Cl0-es cellaba irt  képlet:
,=SZORZATOSSZEG($B2:$B8;C2:C8)”. Itt értelemszertien a B2:B8 és a C2:C8 tartoma-
nyok szorzatdsszegét szamoltuk ki, ami tulajdonképpen a ,,$B2*C2+$B3*C3+$B4*C4+
$B5*C5+$B6*Co+$B7*C7+$B8*C8” képlettel egyenértékii. A képletet masoltuk a
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C10:H10 tartomanyba, de hogy vizszintes masolaskor a B oszlop adatai ne valtozzanak, azo-
kat § jellel rogziteniink kellett.

6. ,ezek hogyan oszlanak el szazalékosan” A Cl1-es cellaba irt képlet: ,,=C10/$H10”. A hét
aktualis napjanak forgalma hogyan aranylik a heti dsszforgalomhoz. A kapott szam tipusat
széazalékra allitottuk. A képletet masoltuk a C11:G11 tartoményba, de hogy vizszintes maso-
laskor az 6sszforgalom adata ne valtozzon, azt (és csak azt) $ jellel rogzitettiik.

7. ,.mennyi nettd bevétel volt azon termékeken, melyekbdl atlagosan legfeljebb napi 4-et adtak
el” A B15-6s cellaba irt képlet: ,=SZUMHA(12:18;"<=4";J2:]8)”. Ez a (feltételes Osszeadas)
fiiggvény megkeresi az 12:18 tartomanyban (az atlagértékek kozott) mely elemek értéke ki-
sebb, vagy egyenld 4-nél, majd J2:J8 elemei koziil 6sszeadja azokat, melyekkel egy sorban
1év6 I oszlopbeli elemekre a feltétel teljestil.

8. ,rendezziik a tablazat sorait a termékenkénti Gsszbevétel szerint csokkend sorrendbe” Jelol-
jik ki az A2:K8 tartomanyt, majd kattintsunk az ,,Adat” — ,,Rendezés...” meniipontra. Az
ablakban a ,,Rendezési szempont”-ot allitsuk a J oszlopra (ott taladlhatéak az 9sszbevételek),
valamint allitsuk a rendezést ,,Csokkend”-re. Az OK gombra kattintva készen is vagyunk a
rendezéssel.

9. A diagram készités¢hez eldszor jeloljiik ki a C1:G1 tartomanyt (a hét napjait a jelmagyara-
zathoz), majd a Ctrl billentyli lenyomasa mellett a C10:G10 tartomanyt (az dbrazoland6 sza-
zalékos adatokat). Most nyomjuk meg a Diagram ikont. A megjelend ablakban valasszuk ki
a ,,Torta” tipusu diagramot, méghozz4 ,, Térhatasu”-t, ,,Realisztikus”-at. Természetesen hasz-
nalhatjuk sajat izlésvilagunkat is. Menet kozben mar latszik is a kialakuldéban 1évd diagra-
munk. Nyomjuk meg t6bbszor a Tovabb gombot, amig a 4. pontig, a ,,Diagramelemek’-ig el
nem jutunk. Ha jol jeloltiik ki a tartomanyokat a Diagram ikonra kattintas eldtt, nem sziiksé-
ges modositanunk a koztes adatokon.

A ,,Diagramelemek” meniipontban is csak a diagram cimét kell beirnunk. A Befejezés
gombra kattintva el is késziiltiink. A kész diagramot izlés szerint nyujthatjuk, kicsinyithet-

jiik, valamint athelyezhetjiik a dokumentumunk tetszéleges részére.

@ Diagramtindér

Lépések Diagramtipus kivalasztasa

. ldh Oszlopdiagram
1. Diagramtipus B savdiagram Q ,
2. Adattartomany & Torta .

kg Terilet

3.Adatsorok 2% vonal Normal

4.Diagramelemek E: Pont (XY) , :
|## Buborék & Terhatisu |Realisztikus ikl
I Hal6
|isi Arfolyam
il Oszlop és vonal

| Sugd << Vissza | Tovabb > 1 Befejezés | Mégse

79. abra: A diagram tipusanak kivalasztasa

A szamolt adatokat dolt tipusura allitottuk. Az elsdé oszlopbeli celldk tartalmat jobbra, a tobbit ko-
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zépre rendeztiik. A logikailag Osszetartozo celldkat bekereteztiik. Természetesen valaszthatunk vol-

na az eldre definialt sablonok koziil is. (,,Formatum” — ,,Automatikus formazas”)

80. abra: Az elsé kidolgozott feladat megoldasa

5.7. Masodik kidolgozott feladat

A B C D E F G H | ] K
1 egysegar hétfd kedd szerda csitortdk péntek tsszesen | atlag | 6sszbevétel | AFA-val
2 Tusflrdd| 2 330 Ft 9 11 8 5] a 43 86 | 100190 Ft | 125 238 Fi
3 MNaptej| 4 600 Ft 4 3 5 2 4 18 3.6 52 800 Ft | 103 500 Ft
4 Testapolo| 3 500 Ft 3 2 4 3 6 18 3.6 63 000 Ft 78 750 R
5 Ejszakai kréem| 7 600 Ft 2 0 4 0 1 i 1.4 53 200 Ft 66 500 A
6 Sampon| 1 300 Ft 4 3 3 7 3 24 4,8 J6000F | 45000R
7 Nappali krém| 4 500 Ft 1 2 3 0 0 3] 1,2 27 000 Ft 33 750R
8 Arctej] 1760 Ft 3 2 1 4 0 10 2.0 17 600 Ft 22000R
9
10 forgalom:| 80 850 | 63450 A [ 108 800 Ft| 51 220 R | 75470 Ft | 379 790 Ft
11 Y-psan:| 21,3% 16, 7% 28,6% 13,5% 19,9%
12
13 AFA] 25% | A forgalom napi eloszlasa
14
15 [Felt. Bsszbev.:[243 600 A
18 W hetis
17 W kedd
18 szerda
19 W csitGrick
20 W péntek
21
22
23
24
25

A kovetkez6 tablazat egy kontinentalis éghajlatu telepiilés nappali maximalis hdmérsékleteinek atla-
gat tartalmazza évszakonkénti bontasban, Celsius fokban.

A B C D E
1 Tavasz | Nyar | Osz Tél
2 2000 12 27 14 ]
3 2001 135 24 13 3
4 2002 8 23 16 1
5 2003 8 20 9 -3
6 2004 10 24 11 1
7 20035 17 22 14 9
8 2006 9 23 12 4
9 2007 10 22 a [
10 2008 11 21 15 3
11 2009 6 22 13 0

81. abra: Nappali atlaghomérséklet évszakon-
keént

Ezeket az értékeket felhasznalva szamoljuk ki az alabbi adatokat, természetesen képletekkel, fligg-
vényekkel. A tiz év atlaghdmérséklete évszakonként, majd 6sszesen. Az évszakok atlaghémérsékle-
te évenként, a leghidegebb és a legmelegebb évszak hémérsékletének eltérése évenként, és ha ez az
eltérés nagyobb, mint 20 Celsius fok, jelenitsiik meg a sor végén, hogy az éves ingadozas ,,Nagy”,
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egyébként pedig ,,Kicsi”. Ha az éves atlaghdmérséklet kisebb, mint 12 Celsius fok, hideg éviink
volt, szamoljuk 0ssze ezek évek szamat. Abrazoljuk az évszakok hdmérsékletét az évek fliggvényé-
ben vonaldiagramon.

Egy masik munkalapon készitsiik el a megoldas Fahrenheit fokos verzidjat, hivatkozva az eredeti
munkalap cellaira. Ehhez tudnunk kell, hogy a Celsius fok 9/5-szorosét 32-vel novelve kapjuk meg
a homérsékletet Fahrenheit fokban.

A megoldas lépései:

1. ,,a tiz ¢év atlaghdmérséklete évszakonként” A Bl3-as celldba it képlet:
~=ATLAG(B2:B11)”. A képletet masoltuk a B13:E13 tartomanyba.

2. ,atiz év atlaghdmérséklete 6sszesen”, tehat vagy a B13:E13, vagy a B2:E11 tartomany atla-
ga. Igy a BI15-0s cellaba irt képlet: ,,=ATLAG(B13:E13)”, vagy ,=ATLAG(B2:E11)”.
(Ugyanazt az értéket adja mindkét képlet.)

3. ,,az évszakok atlaghdmérséklete évenként”A G2-es cellaba irt képlet: ,=ATLAG(B2:E2)”. A
képletet masoltuk a G2:G11 tartoményba.

A B [ D E F G - I
1 Tavasz | Myar | Osz Tél Atlag évenként | Max. eltérés [Eves ingadozas
2 2000 12 27 14 5 14,5 22|Nagy
3 2001 15 24 13 3 13,75 21|Nagy
4 2002 B 23 16 1 12 22|Nagy
5 2003 B 29 9 -3 10,75 32|Nagy
6 2004 10) 24 11 1 11,5 23|Nagy
7 2005 17] 22 14 9 15,5 13|Kicsi
8 2006 9 23 12 4 12 19|Kicsi
9 2007 10 22 8 7 11,75 15|Kicsi
10 2008 11 21 15 3 12,5 18|Kicsi
11 2009 6 22 13 D 10,25 22|Nagy
12
13 [ Atlag évszakonkent: | 10.6] 237 12§ 3|
14
15 Osszes atlag: | 12.45| | Hideg évek szama: | 4|
16
= Hémérsékleti diagram (Celsius fok)
19 35
20 | 39
21
22 25 -""‘—-,._
23 20 _— -Tm{asz
24 = Nyar
Osz
32 " .--"""ﬂ /\ =Td
57 10 \_/-/ \_—&___—r ’-\
28 5 P——
29 .____--‘-
38 2000 2001 2005 2006 2007 2008 2009
31 | 5
32
[« v Twi\Celsius { Fahrenheit 7 - -
82. abra: A masodik kidolgozott feladat megoldasa, Celsius munkalap
4. ,,aleghidegebb és a legmelegebb évszak homérsékletének eltérése évenként” A H2-es cella-
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ba irt képlet: ,,=MAX(B2:E2)-MIN(B2:E2)”. A formulank az évenkénti maximumbol vonja
ki annak az évnek a minimumat. (Ez esetben mindig a nyar a legmelegebb és a tél a leghide-
gebb, igy lehetett volna a képletiink ,,=C2-E2” is.) A képletet masoltuk a H2:H11 tartomany-
ba.

Munkalap beszlrasa...

Munkalap torlése...

Munkalap atnevezése...

Munkalap athelyezése/masolasa...
Osszes munkalap kijeldlése

Edl szine...

83. abra: A munkalap meniije

. ,,ha az eltérés nagyobb, mint 20 Celsius fok, jelenitsiik meg a sor végén, hogy az éves inga-
dozds ,Nagy”, egyébként pedig ,Kicsi” Az 12-es celldba irt képlet
»~—=HA(H2>20;"Nagy";"Kicsi")”. A HA fiiggvény megvizsgalja, hogy teljesiil-e a H2>20 fel-
tétel. Ha igen, kiirja a "Nagy", egyébként a ,,Kicsi” szdt. A képletet masoltuk az 12:111 tarto-
manyba.

. ,ha az éves atlaghomérséklet kisebb, mint 12 Celsius fok, hideg éviink volt, szamoljuk 0ssze
ezek évek szamat” A G15-0s cellaba irt képlet ,,=DARABTELI(G2:G11;"<12")”. A fligg-
vény kimenete a G2:G11 tartomanyban a <12 feltételnek megfeleld cellak szdma.

. ,abrazoljuk az évszakok homérsékletét az évek fiiggvényében vonaldiagramon” A diagram
készitéséhez jeloljiik ki az A1:E11 tartoményt (az adatokat az évekkel és az évszaknevekkel
egyltt. A Diagram ikon megnyomasa utan a megjelend ablakban valasszuk ki a ,,Vonal” ti-
pusu diagramot, méghozza a ,,Csak vonalak™ valtozatot, ez a harmadik a négy valaszthato-
bol. Lathatjuk, hogy ez igy egyeldre nincs rendben, hiszen a jelmagyardzatnak szant évek is
abrazolva lettek. Sebaj, kattintsunk a ,,Tovabb” gombra (vagy ami most ugyanazt eredmé-
nyezi, az ablak bal oldaldban a ,2. Adattartomany” szovegre). Ha itt gondoskodunk rola,
hogy az ,.els6 oszlop legyen cimke” szoveg elétt is legyen pipa, a kivant diagramot kapjuk.
Mar csak a 4. pont, a ,,Diagramelemek” modositdsa van hatra, itt irhatjuk be a diagramunk
cimét.

. ,,egy masik munkalapon készitsiik el a megoldas Fahrenheit fokos verzidjat, hivatkozva az
eredeti munkalap celldira” Nevezziik at a Munkalapl-et Celsiusra, a Munkalap2-t Fahren-
heitre, a Munkalap3-at pedig toroljiik. Ha egy munkalap fiilére kattintunk a jobb egérgomb-
bal, egy kis meniit kapunk, ott az ilyen tipusu miiveleteket elvégezhetjiik.

A Fahrenheit munkalapon — ami most még tires — kattintsunk az Al-es cellara és irjunk bele
egy = (egyenldség) jelet. Most kattintsunk a Celsius menii fiilére, ily mddon visszajutunk a
masik munkalapra. Ott kattintsunk ra szintén az A1l-es cellara.

Ekkor a Beviteli soron a ,,=Celsius.A1” képlet fog megjelenni. A cella neve elbtti szoveg —
amit egy pont valaszt le — a munkalap neve. Ha most visszakattintunk a Fahrenheit fiilre, 1at-
hatjuk, hogy a képlet itt is megjelent. Nyomjunk most egy Entert. A Fahrenheit fiil Al-es
cellajaban a ,,=Celsius.A1” képlet egy 0-at eredményez, ami nem meglepd, hiszen a Celsius
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fiil Al-es cellajaban nincs semmi. Masoljuk most a Fahrenheit fiil Al-es celldjat az A1:A15
tartomanyba, majd még egy mozdulattal az A1:115 tartomanyba.

Ezzel masolatot készitettiink az j munkalapon a régir6l. Ha a régi munkalapon valamit
megvaltoztatunk, az az 0j lapon is valtozni fog. A f6l6sleges nulldkat tordljiik ki (az E11-es
cellabol ne), az oszlopok szélességet allitsuk be idealisra.

Diagramtipus...
Adattartomany

84. abra: A diagram meniije

A B C D E F G H |
1 Tavasz | Nyar | Osz Tal Atlag évenként | Max. eltérés |Eves ingadozas
2 2000 33,60 80,60 37,20 41,00 58,10 71,60{Nagy
3 2001 59,00 73,20 55,40 37,40 56,75 69, 80|Magy
4 2002) 46,40 73,40 60,80 33,80 23,60 71, 60{Nagy
5 2003 46,400 84200 48,200 26,60 51,35 89, 60|Nagy
6 2004 50,00 73,20 31,80 33,80 52,70 73, 40{Nagy
7 2005 62,60 71,60 57,20 48,20 59,90 55, 40|Kicsi
8 2006 48,20 73,40 33,60 39,20 23,60 66, 20|Kicsi
9 2007 50,000 71600 4640 4460 53,15 39, 00|Kicsi
10 2008 51,80 69,80 39,00 37,40 54,50 64, 40|Kicsi
11 2009) 42,80 71,60 55,40 32,00 50,45 71,60{Magy
12
13 |Atlag évszakonkent: |  51.08] 74.66] 54500 37.44
14
15 |Osszes atlag: | 54,41| | Hideg évek sza‘ma:|4 |
16
17 o - .
18 Hémérsékleti diagram (Fahrenheit fok)
19 90,00
20
51 80,00 \/\
22 70,00 ~—
23 == Tavasz
24 80,00 _...--‘ﬁ /\ = MNyar
32 suoe v "\——-"—"""\ —a
27 40,00
28
20 30,00
=L 20,00
g; 2000 2001 2002 2008 2004 2005 2006 2007 2008 2009
w4 Tm' CelEius % Fahrenheit / - '

85. abra: A masodik kidolgozott feladat megoldasa, Fahrenheit munkalap
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Hatra van még a Celsius fokot tartalmaz6 cellak Fahrenheitre valtasa. A Fahrenheit munka-
lap B2-es celldjanak tartalmat irjuk at ,,=Celsius.B2”-rdl ,,=Celsius.B2*9/5+32”-re. Masol-
juk a képletet a B2:B13, majd a B2:HI13 tartomanyba. Szamos folosleges 32 keletkezik
majd, ezeket toroljiik ki (egyediil az E11-es cella 32-es tartalmat hagyjuk meg). A kimaradt
B15-06s cellara kiilon alkalmazzuk a képletet; irjuk 4t a tartalmat ,,=Celsius.B15*9/5+32”-re.
A fokvaltas természetesen a diagramon is kell, hogy végbemenjen. Els6 1épésként egyszerii-
en masoljuk at a diagramot (mésolés, beillesztés) az (1j munkalapra. Aztan kattintsunk ré az
atmasolt diagramra kétszer a bal, majd (egyszer) a jobb egérgombbal. A 84. dbran lathato
menii fogad minket, ahol valasszuk ki az ,,Adattartoményok...” meniipontot. Itt irjuk 4t az
adattartomanyt ,,$Celsius.A$1:$E$117-rol ,,$Fahrenheit. A$1:$E$117-re. Végiil irjuk at ci-
met — a ,,Cimek beszurasa...” meniibol ezt elérhetjiik — az aktudlis ,,Hémérsékleti diagram
(Fahrenheit fok)”-ra.

Az itt hasznalt fogasokat jol alkalmazhatjuk példaul olyan munkafiizetekben is, amikben kii-
16nb6z6 pénznemeket kell kezelniink.
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Feladatok

1.

Egy évfolyam dolgozatait szeretnénk kiértékelni.

Készitse el az alabbi tablazatot:

A | B
1 |Antal Emese 23
2 |Kovacs Ubul 14
3 |Antal Katalin 11
4 |Rece Ferenc 23
5 |Bukd Zsolt 2
& |Zsiga Ferenc 34
7 |Cziffra Péter 16
8 |Abdul Abel 19
9 [Magy Ivo 1
10 |Kowvacs Ivan 44
11 |Szép Vali 2
12 |Dubd Tamas 3
13 |Gegeny Pal 43
14 [Havala Istvan 49
15 |Ispany Dénes 22

Rendezze névsor szerint a tablazatot!

frja az A16-o0s cellaba, hogy ,hallgatok szama”, majd a B16-os cellaba szamolja ezt
ki képlettel!

Osszegezze a hallgatok pontszamait a B17-es cellaban!

Osztalyozza le a dolgozatokat a C1:C15 tartomanyban! Az érdemjegyek: 1-es 10
pontig, 2-es 11 és 20 pont kdzott, 3-as 21-t61 35-ig, 4-es 36-t6l 34-ig, 5-6s 45 pont és
felette.

Készitsen kis tablazatot, melyben megjelennek az egyes érdemjegyek és szdmuk!
Készitsen gyakorisagi diagramot a jegyek szdma alapjan!

Toltse fel a D1:D15-6s tartomanyt olyan képlettel, amely,,Megfelelt” szot irja, ha a
dolgozat érdemjegye legaldbb 2-es, és a ,,Nem felelt meg” szoveget elégtelen esetén!

Az El-es celldba irja be: ,,Minimum:” és az E2-es cellaban fliggvénnyel jelenitse
meg a pontszamok minimumat!

Formazza meg a tablazatot! Részben alkalmazzon automatikus formazast!

Az elkésziilt dokumentumot exportalja PDF formatumba!
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2. Egy cég konyhabutorokat készit megrendelésre. Munkéjuk részleteibe a kovetkezd tablazat
nyujt betekintést:

A B | c | D E| F
1 Blitorok Koltsegek _
2 neve Munkafelvétel | Latvanyterv Anyagar s db |haszon/db
asztalosmunka

3 My way a0 € 20€ 400 € 12 150 €
4 Lacelli 30 € a0 € 1200 € 10 200 €
5 Orfix 40 € 20€ 1100 € 2 200 €
6 FParadise 40 € 30 € 1000 € 0 300 €
7 |Soundflow 40 € 20€ 900 € 3 100 €
8 Alex S0 € 20€ a00 € 20 100 €
0 Esteban 50 € 20€ 1000 € 15 300 €
10 Morino a0 € 30 € 600 € 17 150 €
11 Milovan 80 € 40 € 200 € 4 100 €
12 Beata 20 € 30 € 400 € 3 100 €
13 Erika a0 € a0 € 1300 € 9 400 €
14 | Open Air a0 € 20€ 700 € 10 200 €
15 Flux a0 € a0 € 900 € 1 200 €

e Készitse el a tablazatot!

* A G oszlopba szamolja ki képlettel, hogy mennyi haszna volt a cégnek az egyes ter-
mékeken!

o Osszesitse a hasznot a G16-0s cellaban!

* A HI celldba irjon egy szazalékot (példaul 15%), majd a H3:H15 tartomédnyban sza-
molja ki, hogy mennyi haszna lett volna a cégnek az egyes termékeken, ha annyi sza-
zalékkal novelte volna arait!

¢ Rendezze a tablazatot a batorok neve szerinti ndovekvo ABC sorrendbe!

+ frjon képletet az I16-0s cellaba, mely megjeleniti az A16-os celldba irt nevii biitoron
realizalt hasznot!

* A oszlopban szamitsa ki az egyes termékek arat (koltségek plusz haszon)!
* A K oszlopban szamitsa ki egyes termékek 0sszegzett arat!
* Szamitsa ki az 0sszes termék 0sszegzett aranak 6sszegét a K16-os celldban!

»  Osszegezze a 30 €-nal nagyobb latvanytervii butorok egy darabra esd dsszkoltségeit
(tételesen) a B16:D16 tartomanyban!

» Jelenitse meg a legalabb 1000 € hasznot hozé termékfajtdk szamat az A17-es cella-
ban!

» Készitsen tortadiagramot, mely a harom legnagyobb hasznot hajté tipus egy termék-
re esd ,,Anyagar és asztalosmunka” koltségeit mutatja!

* Formazza meg a tablazatot!
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3. Az alabbi tablazat egy mobilcég négyféle eléfizetésének arait, valamint az értékesitett meny-
nyiségeket mutatja az év honapjaiban.

A | B |c|l p | E | F | o | H |
1 [Tarifak Ar Belépd Rugalmas Prémium |Luxus
2 |Belépd 1300 januar 186 a7 88 41
3 |Rugalmas 3000 februar 189 141 97 30
4  |Prémium 6000 marcius 153 90 40 8
5 |Luxus 10000 aprilis 169 a7 97 21
6 majus 179 78 66 28
7 junius 167 69 97 39
8 julius 198 106 89 5]
9 auguszius 178 103 72 46
10 sZeptember 192 108 74 26
11 oktober 179 119 71 27
12 november 153 90 79 37
13 december 196 131 105 18

Készitse el a tablazatot!

Jelenitse meg az egyes tarifakhoz tartoz6 0sszbevételeket az E14:H14-es tartomanyban!

(]

Jelenitse meg a havonkénti Osszbevételeket az 12:113-as tartomanyban!

A J2:J13-as tartomany cellaiban jelenitsen meg + jelet, ha az aktudlis havi Gsszbevétel
nagyobb mint az §sszbevétel havi atlaga, egyébként ne jelenjen meg semmi!

Az E15 cellaba irjon olyan képletet, amely kiszamolja a Belépd tarifa azon havi bevéte-
leinek Osszegét, amely honapok sordban + jel van! A képletet ugy készitse el, hogy az
F15:H15-06s celldkba torténd masolassal helyes eredményeket adjon a tobbi tarifa esetén
1s!

Abrazolja oszlopdiagramon az egyes tarifakhoz tartozo dsszbevételeket!

Jelenitse meg az egyes tarifak értékesitett mennyiségeinek havi atlagat az E15:H15-6s
tartomanyban!

Jelenitse meg az értékesitett mennyiségek Osszegét, havonkénti bontasban a K oszlop-
ban!

A L oszlopban (a L3:L13-as tartomanyban) szdzalékosan jelenitse meg, hogy az értéke-
sitett mennyiségek szdma hogyan valtozott az el6z6 honaphoz képest!

Rendeljen pénznem formatumot minden forintdsszeget tartalmazoé cellahoz!

A képlettel szamol értékek karakterei legyenek doltek!

* Formazza meg a tablazatot!
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4. Akovetkezd tablazatban egy strand jegyarait (forintban) és heti forgalmat lathatjuk.

A | B | ¢ | D

1 Jegyarak
2 Gyerek Helyi felnétt [Egyéb felndtt
3 [Délutani 200 700 890
4 |Egész napos 800 800 1200
5 [Heti béret 2300 3200 4000
6

7

8 Eladott jegyek szama
o Gyerek Helyi felnétt [Egyéb felndtt
10 [Délutani 2212 1222 910
11 |Egész napos 2801 1905 2310
12 [Heti bérlet 633 410 431

* Készitse el a tablazatot!
* A BI4:D16 tartomanyban szdmolja ki egyes kategdridk bevételeit!

o Osszegezze a bevételeket mindkét kategoriatipus szerint a B17:D17-es, illetve az
E14:E16-0s tartomanyokban!

* Mennyi volt az 6sszbevétel? Képlettel jelenitse meg az F1-es cellaban!

* Fiiggvénnyel adja meg az F2-es celldban, hogy a kilencbdl hany bevételtipus hozama na-
gyobb, mint kétmilli6 forint!

* Az F3-es celldba bevételtipus hozamanak fiiggvénnyel kapott minimuma kertiljon!

* Az F3-as celldba irja be az eur6 aktualis napi kozéparfolyamat, majd ezzel szamolva je-
lenitse meg egy masik munkalapon az egész eredeti munkalap eurdba atvaltott valtoza-
tat!

* Formazza meg a tablazatot!
* Készitse el az alabbi diagramot!

Eladott jegyek szama

3000

2500

2000
B Gyersk

1500 @ Helyi feinétt
O Egyeb

1000 felndtt

0
Egesz napos
Delutani Heti berlet
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6. A LibreOffice Impress

A Microsoft Office csomag PowerPoint prezentacid készitd és bemutatd programjanak LibreOffice-
os megfelelSje az Impress (Bemutato). A koztiik 1évé hasonlésag nem elhanyagolhato. Altalanos-
sagban még az is elmondhatd, hogy egyszeriien kezelhetd, logikus felépitésii programokrol van szo.
Az Impresst bemutatd fejezetben megtanulunk minden olyan 1épést, amely segitségével modern,
napi munkéankban hasznalhat6 bemutatokat készithetiink.

A prezentacio kiilonallo oldalak egymasutanja. A prezentacidos dokumentum oldalait nevezziik diak-
nak (mas néven slide-oknak (szlajdoknak), magat a prezentaciot pedig slideshow-nak), az egyes di-
ak kozotti valtas modjat diadtmenetnek. Mindegyik didnak — akar kiilonbozd — hattere lehet, szove-
get, képeket, diagramokat, felsoroldsokat (itt vazlatoknak hivjak oket), egyéb objektumokat tartal-
mazhatnak. A diaatmeneteket — a rendelkezésre allo készletbdl — akar valtasrol valtasra egyedileg is
beallithatjuk. Az elkésziilt bemutatét megtekinthetjiik, megvaltoztathatjuk, elmenthetjiik valtozatos
formatumokban.

6.1. A Bemutatotiindér

Inditsuk el az Impress programot. Alapértelmezés szerint a ,,.Bemutatotiindér” cimsora ablak fog
felugrani, ahol el8szor is harom kategdriabol valaszthatunk.

 Bemutatotiindér (Fresco)

Tipus

) Ures bemutato létrehozasa
® Bemutato készitése sablon alapjan
| Létezd bemutaké megnyitdsa

| Bemutatohatterek =

Brown =
Characters with Glow

Forest f |

Glacier & Elénézet
Green with White Lines M Neidleni = iindé
I = Ne jelenjen meg tébbet ez a tiindér.

| Sigo6 | | Mégse | << Vissza [ Tovabb >> J | Létrehozas

86. abra: A Bemutatotiinder elso fazisa
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Az elsd két kategoria valasztasaval egy hdromlépéses procediran megyiink keresztiil. Ezek csak az
elsé pontban kiilonboznek. Ha a ,,Bemutatd készitése sablon alapjan-t valasztjuk, a kivant sablont
ekkor valaszthatjuk ki. Megjegyezziik, hogy a Bemutat6tiindérbdl barmikor kiléphetiink; ha a ,,Lét-
rehozas” gombra kattintunk, mar el is kezdddhet a bemutato tartalmi feltltése.

Az ,,Ures bemutato létrehozasa”-t akkor szoktuk valasztani, ha 0j bemutatot akarunk létrehozni, de
nem akarunk masok altal elkészitett sablonokat hasznalni. Néhany beépitett sablont a LibreOffice is
tartalmaz, de sikerrel kereshetjiik 6ket az interneten is, nem is beszélve arr6l, hogy a LibreOffice
tudja kezelni a PowerPoint sablonjait is. De nem csak itt valaszthatunk sablont. Ha a LibreOffice
barmelyik moduljdban megnyitunk egy sablon fajlt, mar kezdhetjiik is szerkeszteni a kivant tulaj-
donsagu bemutatot.

A ,,Létez6 dokumentum megnyitdsa” parancsot valasztva meg kell adnunk egy gépilinkon elérhetd
prezentaciot, vagy prezentacio sablont. Ez lehet PowerPoint vagy Impress f4jl. Amennyiben egy Po-
werPoint f4jlt nyitunk meg, az el6szor egy importalasi folyamaton megy keresztiil. igy van ez mas
MS Office fajl (doc, xIs) megnyitisa esetén is, viszont mivel a PowerPoint fajlok rendszerint na-
gyok, joval nagyobbak, mint egy atlagos doc vagy xlIs f4jl, ez az importalasi folyamat féleg gyen-
gébb gépen jelentdsen tovabb — akar fél percig is — tarthat. Részleges megoldast jelenthet a problé-
mara, ha a nagy PowerPoint fajlt rogton az elsd betdltddése utan LibreOffice Impress formatumban
mentjiik, hogy legalabb a tovabbi megnyitdsai gyorsabbak legyenek. Ennek a modszernek a haszna-
lata esetleg megfontoland6 doc vagy xls fajlok esetén is. Ha sziikséges, a teljesen elkésziilt doku-
mentumunkat visszaexportalhatjuk a megfelel6 MS Office dokumentum formatumba.

£ Bemutatotiindér

- = ok -

Valasszon egy diagtmenetet

Hatas EFﬂggﬁlegta-E fésiy_ " ]
3

Sebesség Kozepes .

Valassza ki a bemutato tipusat
& Alapértelmezett

Automatikus

Megjelenites hossza gg:no:10

Szinet hossza 00:00:10 & Elonézet
Logo megjelenitese
B B B | Tovcbb>> | R

87. abra: A harmadik fazis

Ha nem a ,,Létez6 dokumentum megnyitasa’-t valasztottuk, a ,,Tovabb” gombra kattintva jutunk a
Bemutatotiindér masodik fazisaba. Itt — amellett hogy kivalaszthatjuk a latvanytervet, modosithatjuk
a kivélasztott sablont — megadhatjuk, hogy a prezentacidé milyen megjelenitési médiumra — ,,Vetitd-
vaszon”, ,,Papir”, stb. — legyen optimalizalva. Ha nem tudjuk elddnteni, hagyjuk nyugodtan az ,,Ere-
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deti”-n, esetleg a ,Képerny6¢”-n. Ha készen vagyunk, kattintsunk a ,,Tovabb”, esetleg a
,Letrehozas™ gombra.

Ha a ,,Tovabb” gombra kattintottunk, a Bemutatotiindér harmadik faziséba jutunk. Itt el6szor a dia-
atmenetet allithatjuk be. A prezentaciok elkiiloniilé dokumentumoldalak, a prezentacid vetitése ezen
oldalak egymas utdni bemutatasa. A diadtmenetek valtozatos ,,szemcukorkak”, stilusunknak, izlé-
siinknek megfelelden valasszunk koziiliik. Ha az ,,Elénézet” be van kapcsolva, az itt beallitott diaét-
menetet meg is nézhetjliik hasznalat kozben. Lehetdségiink van még a diaatmenet sebességének be-
allitasara is. Itt, a Bemutatotiindér hasznalata sordn, csak arra van lehetdségiink, hogy a diadtmene-
tek hatasat egységesen allitjuk be. Ez azt jelenti, hogy a dokumentum minden diadtmenetének ez
lesz a hatasa. Természetesen a késObbiek soran lehetdségiink lesz a finomhangolasra, az egyes dia-
atmenetek hatasait egyenként is allithatjuk majd egy dokumentumon beliil is.

A harmadik fazisban allithatjuk be még, hogy a didk kozti &tmenet automatikusan, id6zitve j6jjon-e
1étre, és ha igen, mennyi legyen a diavaltasok kozti varakozési id0, vagy manudlisan mi iranyitsuk-e
a folyamatot. Ez azt jelenti, hogy csak akkor 1épjen a vetités a kdvetkezd didra, ha azt ,,kier6szakol-
juk” a bal egérgomb, a Space vagy az Enter billentyli lenyomaséaval. A manualis valtas a gyakoribb,
ez az alapértelmezett.

Ha sablon alapjan kezdtiik el 1étrehozni a bemutatonkat, lesz még két fazisunk. A negyedik fazisban
tulajdonképpen elkezdhetjiik kitolteni az elsé diat fobb adatainkkal, mig az 6tddikben a tobb diat
tartalmazo6 sablonok didibol szemezgethetiink.

Most mar nincs tobb hatra, kattintsunk a ,,L.étrehozas” gombra. A Bemutatotiindér ablaka eltlinik, a
szerkesztés jabb stadiumaba léphetiink.

A Bemutat6tiindér egy egyszerlien hasznalhatd eszkoz a prezentacid néhany alaptulajdonsadganak
gyors beallitasara. Ha nem szeretnénk hasznalni, automatikus indulésa kikapcsolhaté a LibreOffice
Impress-re vonatkozo beallitasainal.

Dokumen- Dokumen-
Formatum
tum tum nyom- SR AL
mentése tatasa
Uj doku- A fajl Automati- Vi
mentum SZerkesz- kKus nyelvi e ke
megnyitasa tése ellenérzés » Mg

Neévtflen 1 - LibigfOFfice Imfiress

Szerkeszt/*s Nézet FBesziuras |Formatuili Eszi driik  Diayvetités Ablak
E :_: =
- il I — —— —
Didk [ ieoado- | [ [© azlat [ [egy| kiyagas, [keztetd Diarendezd
+ | kumentum || || PDF @l masolas, Tablazat
5 generalas 2 z
megnyitasa beillesztés
bl Nyelvi el- Racs meg-
tum e-mail- e elenitas
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88. abra: A LibreOffice ({rgapress kezeloi feliilete 1.



6.2. A LibreOffice Impress kezeléi feliilete

A LibreOffice Impress alapértelmezett kezeldfeliilete tobb, mas LibreOffice modulnal ismert elemet
is tartalmaz, igy hasznalata kevés tovabbi informacio birtokdban sem reménytelen.

Mavigator Sago Diatervezd megnyitasa

MNagyitas l]j dia beszurasa Diavetités inditasa

89. abra: A LibreOlffice Impress kezeloi feliilete II.

Itt is érvényes a korabbi megallapitéas, hogy a szerkesztés alatt 4116 dokumentum egyes elemeire kat-
tintva az eszkoztarak megvaltozhatnak; értelemszertien egy tablazat szerkesztésénél a tablazat esz-
koztar fog megjelenni.

Dia panel MNezetmad fllek Feladat panel

N
Diak *|| Mormal vazlat Jegyzetek Emlékeztetd Diarendezd Feladatok ! Mezet = X

b Mintaoldalal |
= Elrendezés| §

A cim beirasahoz kattintson ide —

« Sziveg beirasahoz » Szoveg beirasahoz
kattintson ide kallinlsme — —
» Szbveg belrasahoz

kattin mm:g

i Tablazattervezés
i Eqyéni animacid
b Diastmenet

90. abra: A LibreOffice Impress kezeldi feliilete I11.

Ha a Bemutatotiindért aktivan kihasznaltuk, természetesen mar nem egy teljesen 1j dokumentumot
kezdiink el szerkeszteni. Példaul beallithattunk valamilyen sablont, ami altalaban egy hatteret is hoz
magaval. Akar igy tortént, akar nem, a ,,Feladat” panel ,,Mintaoldalak” fiilén beallithatjuk, modosit-
hatjuk a sablont. Ha rakattintunk valamelyik mintaoldalhoz tatozé kis képre (amely mar maga is
elénézet) a szerkesztdablakban (,,Normal” nézet esetén) rogton latni is fogjuk, hogy fog kinézni a
diank.
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Ekkor még csak egy diank van, de barmikor beszirhatunk jabb didkat a kordbbiak utan, de kozé-
jiik is, illetve barmelyiket tordlhetjiik, ha ugy alakul. Ha bal oldali ,,Dia” panelen rékattintunk egy
didra, a jobb oldali egérgombot megnyomva egy opciokat tartalmazé ablakot kapunk, ahol feliilrdl
az els6 az ,,Uj dia”, ami az aktualis dia utan beszur egy vele azonos elrendezésiit, a masodik meniire
kattintva pedig tor6lhetjiik a kijeldltet.

Ezidaig sokat foglalkoztunk a prezentacid formajaval, itt az ideje, hogy ratérjiink a tartalommal
kapcsolatos segédeszkozokre.

Ehhez vegyiik szemiigyre a ,,Feladat panel”-t az ,,Elrendezések™ fiil megnyitasa esetén. A konkrét
dia megtervezéséhez itt kapunk a legtobb segitséget. A leggyakrabban hasznalt diatipusoknak meg-
feleld elrendezéseket lathatjuk itt.

6.3. A Bemutato objektumtipusai

Vegyiik sorra, milyen elemekbdl allnak az elrendezések, milyen tipusu objektumot szarhatunk be
egy didba.

* Szdévegdoboz

A didkon megjeleniteni kivant szoveges tartalmakat nem irhatjuk egyszertien csak a dia-
ra. A szovegeket egy valtoztathatd méretii és helyli téglalap alaku tigynevezett szvegdo-
bozba kell irnunk. Ha megnézegetjiik az ,,Elrendezések” fiilon 1évo elemeket, ugy tlinhet
kétféle van beldliik, a cimek és az egyéb szovegek beirasara alkalmas doboz, de valoja-
ban nincs koztiik Iényegi kiilonbség. Méretiik, elhelyezkedésiik €s a beirhato szoveg be-
tiimérete ugyan mas, am ezek barmelyike tetszélegesen valtoztathato, ugyanis ha kdvet-
jik a rajuk irt utasitdsokat ¢és beléjiik kattintunk, az alapértelmezetten megjelent ,,Vonal
¢s kitoltés” eszkoztar lecserélddik a Writer szovegszerkesztoben megszokott ,,Formézas”
eszkoztarral.

Ha nem cimnél, hanem a tartalomnal kattintunk a szovegdobozra, ott a ,,Szoveg beirasa-
hoz kattintson ide” részre, egy felsorolast kapunk. Lényegileg ez a LibreOffice Writer-
ben is hasznalt ,,Felsorolas és Szamozas”, hasznalata is teljesen hasonlo. Ujabb menii-
pontokhoz Entert nyomjunk, és ha a sor elején Tabot is nyomunk, almeniit hozhatunk
létre. Ha nem akarunk felsorolast, egyszertien tordljiikk annak jelét a szoveg el6tt, ilyen-
kor egyszeri szoveget kapunk.

» Téblazat
Errdl a tipusrol a Tablazattervezés alfejezetben hamarosan részletesen olvashatunk.
* Kép
A képbeillesztés onmagaért beszél. A beillesztett képet konnyedén atméretezhetjiik, athe-

lyezhetjiik. SOt, a megjelend ,,Kép eszkoztar” részletesebb képszerkesztési funkciokat is
nyujt, ahogy azt a 91. képen lathatjuk is.
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Neéevtelen 1 - LibreOffice Impress
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91. abra: Képszerkesztési beallitasok

e Vided

Hogy egy rendszeriink altal timogatott videdt — mely lejatszasdhoz megteleld codek fel
vannak telepitve a gépiinkre — illessziink be a prezentdcidba, annak sincs akadalya. A
multimédias fajl — a képfajlokkal ellentétben — fizikailag nem lesz része a dokumentu-
munknak, csak egy hivatkozas lesz ra. Ugyeljiink ra, hogy ha a fajlt a prezentacié nem
talalja a helyén (a rogzitett elérési utvonalon), természetesen le sem tudja jatszani. Ekkor
a helyén egy fekete téglalap (szerkesztd nézetben egy sziirke kérddjellel) lesz lathato.

* Diagram

A diagram a LibreOffice Munkafiizet gyakori eleme, de bemutatokban is hasznalhatjuk.
Kétféle lehetdségiink van hasznalatara. Az elsO, hogy ,,helyben” allitjuk el6. Ha olyan
»~Elrendezés”-t valasztunk, melyben szerepel a ,,Tartalom” — ez a kis el6képen is jol fel-
ismerhetd, illetve ha ravissziik az egeret az eloképre, meg is jelenik az elemek felsorola-
sa.

Ha rakattintunk kétszer a kivalasztott eloképre, egy uj, specialis ablak nyilik meg, amely
a diagram szerkesztését hivatott szolgdlni. A diagram szerkesztésérdl kordbban mar volt
sz6, ezek az opcidk most is hasznalhatoak. Hasznos 1) momentum viszont, hogy nem
csak Munkafiizeten alapuld diagramot készithetiink, hanem egy egyszerti kis tablazat
szerkesztésével adatokat tehetiink a diagram ,,ala”. Valojaban nem egy ,,iires” diagramot
kell elkezdeniink szerkeszteni, a megnyilt ablak egy mintadiagramot tartalmaz 4x3 osz-
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loppal, amin tetszés szerint valtoztathatunk. A diagram alapjaul szolgald adatokat a ,,Di-
agram adattablazata” ikonra kattintva kezdhetjiik el szerkeszteni egy egyszerlien hasz-
nalhat6 funkciokat tartalmaz6 ablak segitségével. A véltoztatasok lehetdsége teljes korti;
nem csak az adatokat modosithatjuk, hanem a kategoéridkat €s az azokban szerepld ele-
mek, tehat a sorok és oszlopok szamat is. Ha készen vagyunk, az adattablazat ablakat be-
zarhatjuk ¢€s a szerkesztdablakbol kikattintva visszajutunk az Impress szokésos feliileté-
hez.

Névtelen 1 - LibreOffice Impress

Fajl Szerkesztés Neézet Besziuras Formatum Eszkozék Ablak 5Sidgo
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92. abra: Diagram szerkesztése a didn

Masik lehetdség, hogy egyszeriien felhasznalunk egy Munkafiizetben l1étrehozott diagra-
mot, hiszen ahogy mads esetben is, most is ,.keverhetjiikk” az egyes objektumokat a kiilon-
b6z0 tipusu LibreOffice dokumentumok kozott. Az eljaras technikéja a szokdsos ,,maso-
las és beillesztés” (Copy and Paste). @
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6.4. A ,JFeladatok” panel tovabbi elemei

Eddig megnéztiik a ,,Mintaoldalak™ ¢és az ,,Elrendezések™ fiilet.

6.4.1. Tablazattervezés

A kovetkezd a ,,Téblazattervezés”. A név magaért beszél; a didkra helyezhetd tablazatok stilusat,
méretét, tulajdonsagait allithatjuk be. Ha rakattintunk a kivant szinvilaga eldképre, egy ablak jele-
nik meg, amelyben beéllithatjuk a tablazat méretét. Ha rakattintottunk az OK felirat gombra meg is
jelenik a tablazat a dian.

A tablazatot természetesen ez utan is megvaltoztathatjuk. Ehhez nytjt segitséget az idékdzben meg-
jelent ,, Tablazat” cimsort ablak alapvetd funkcidival, amelyek hasznalata 6nmagaért besz¢l.

Ha befejeztiik a tablazat meniibdl valo formazasat, kitolthetjiik a tdblazatot, atméretezhetjiik, athe-
lyezhetjiik.
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94. abra: Egy tablazat testreszabasa — minden egyiitt

6.4.2. Egyéni animacio

Az ,,Egyéni animécio” fiillon egy konkrét dian 1évé objektumok viselkedését allithatjuk be, kiilon-
kiilon. Ha egy objektumhoz nem rendeliink egyéni animaciot, az a diaval egyilitt fog ,,1étezni”, vagy-
is a dia megjelenésétdl fogjuk l1atni annak eltlinéséig, mégpedig a helyén, ahova raktuk.
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Ha viszont ,,06nallo életet” terveziink valamely objektumnak, azt itt kell foganatositani. Jeloljik ki
az objektumot, amelyhez animacidt szeretnénk rendelni, majd a ,,Hozzaadas...” felirati gomb meg-
nyomasara egy ,,Egyéni animacié” cimsoru ablak fog felbukkanni.

B6 készletbdl valaszthatjuk meg az objektum belépdjét (a ,,Bevezetd” fiilon) és a kilépéskori visel-
kedését (a ,,Kilépés” fiilon) is. A ,,Lejatszas” gombra kattintva a konkrét animacio, mig a ,,Diaveti-
tés” gombra kattintva az egész dia animalt elézetesét lathatjuk.

Megadhatjuk, hogy egy animacio6 csak kiilon kattintasra, esetleg az egy didn belizemelt tobb objek-
tum animacioja egyszerre, esetleg egymas utdn hajtodjon végre. A didhoz tartoz6 animaciokrol egy
listat lathatunk, sorrendjiiket megvaltoztathatjuk. Ha a listdban a konkrét hatds cimkéjére rakattin-
tunk, tovabbi beallitasi lehetdségeket kaphatunk. Példaul itt allithatjuk a szovegdoboz tipusu objek-
tum esetén gyakran alkalmazott betlinkénti, esetleg szavankénti animéciot.
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6.4.3. Diaatmenet

Az utols6 kategoria ,,Feladatok” fiilon a ,,Diadtmenet”. Itt a didk valtdsanak tulajdonsagait allithat-
juk be. Ekkor is szamos, latvanyosabbndl latvanyosabb animdcio koziil valaszthatunk. Beallithatjuk
az animaci6 végrehajtasanak sebességét, azt hogy a diavaltas kattintdsra, vagy automatikus, idézitve
torténjen.
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Téglalap alakd kinyilas

Téglalap alakd osszecsukddas

Ek alaku kinyilas

Flggdleges lécroletta

Vizszintes lécroletta

Fekete szinen keresztali attdnés |7

Atmenet modositasa
Sebesség |kgzepes ;_]
Hang |<Hang nélkiil> s

Lejatszas ismeétlése
Dia tovabbitasa
® Egerkattintasra

Automatikusan utdna

TR R——
e T——

& Automatikus elénézet

96. abra: A diaatmenet konfigurdlasa

A bedllitasok az éppen aktualis didra fognak vonatkozni, de természetesen lehetdségiink van megha-
tarozni, hogy minden egyes diavaltas éppen igy torténjen. Itt is megnézhetjiik a konkrét diavaltas,
de akar az egész diavetités eldzetesét is.
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£ Hatas beallitasai

Hatds Iddzités Szoveg animaldsa

Beallitasok
Irény Alulrol =
Gyorsitott kezdés Lassitott befejezés
Fokozas
Hang [[.Hang nélkil) 4 }
Animacio utan \Nincs elhalvanyodas o

5zin elhalvanyitasa

Szoveganimacio EEetﬁnként A

&

110,0% v késleltetés a karakterek kozott

. OK || Mégse | 50gé |

97. abra: A hatasok finomhangolasa is lehetséges

Beallithatunk hang lejatszast is dia valtasakor. Valaszthatunk a megadottak koziil, de sajat hang-
vagy zenefdjlt is hozzarendelhetiink, ha az ,,Egyéb hang...” meniipontot vélasztjuk. Tobb ismert
hangformatum is (példaul mp3, ogg, wav) tdmogatott.

Itt allithatjuk be azt is, hogy ha egy hosszabb zeneszamot akarunk lejatszani a dianézés kdzben. An-
nal a dianal allitsuk be a hangot, ahol el akarjuk kezdeni a lejatszast. Viszont arra tigyeljlink, hogy
ne kattintsunk az ,,Alkalmazas az 6sszes dian” gombra, mert akkor minden diavaltaskor el6lrél fog
kezdddni a zene lejatszasa. A bemutatd vége mindenképpen véget vet a zene lejatszasanak, akkor is
ha az elvileg még tovabb tartana.

6.5. Nézetmodok

6.5.1. Normal

Az aktualis didt mindeddig a ,,Normal” nézetmodban lattuk. A ,,Nézetmod” fiilon még négy masik
lehetdség koziil is valaszthatunk.

Mormal vazlat |egyzetek Emlékeztetd Diarendezd

98. abra: A Nézetmod fiilei

6.5.2. Vazlat

A ,,Vézlat” fiilre kattintva a bemutat6 didinak szoveges részei jelennek meg modosithatd formaban,
a megformazott méretben és betltipusban.

6.5.3. Jegyzetek
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A ,Jegyzetek”-nél megjegyzéseket fiizhetiink a didkhoz, amelyek mentéskor tarolodnak, de diaveti-
téskor nem latszanak.

6.5.4. Emlékezteto

Az ,Emlékeztetd” hasznos funkciot takar. A bemutato elkésziilte utan ugyanis gyakran kinyomtat-
juk magunknak az egészet, hogy példaul utazaskor, szamitogép hijan tanulgathassuk. Az alapértel-
mezetten jobb oldalon 1évd ,,Elrendezések™ fiilon bedllithatjuk, hogy hany dia keriiljon egy lapra
nyomtataskor.

Ilyenkor valgjaban csak a didk keretei lathatdak, ha latni akarjuk egy dia tartalmat, kattintsunk ra a
bal egérgombbal és tartsuk lenyomva.

Ha ténylegesen is ki akarjuk nyomtatni az egész bemutatdé emlékeztetdjét, ne a nyomtatas ikonjara
kattintsunk, mert akkor rogton nyomtatni kezdjiik az egész bemutatot, de laponként egy diaval. Va-
lasszuk helyette a ,,F4j1” — ,,Nyomtatds...” meniipontra kattintast, vagy esetleg a vele azonos hatasu
Ctrl+P billentylikombinaciot.

Az ekkor felbukkan6 ablakban (lasd a 99. abrat) allithatjuk be, hogy mi legyen a nyomtatés tartalma
(mi az ,,Emlékeztetd”-t szeretnénk), illetve modosithatjuk, hogy hany diat nyomtassunk egy oldalra.

@ Nyomtatas

Altalanos| LibreOffice Impress Oldalelrendezés Beallitisok

Nyomtatd

—297mm (Ad4) ——
| """" o s > Részletek | Tulajdonsagok... |
E eced Tartomanyok és példanyszam
T “ ® Osszes dia Masolatok szama |1 =
. Eil.a‘:"lT-‘l Levalogatas ﬁ'ﬁlﬁ
Kijelolés

| Nyomtatas forditott oldalsorrendben

Nyomkatas

Dokumentum Emlékiezl:étﬁk_ [

1 /2 4 |'> | Dia oldalankén keztel:ék- * | Rendezés |Balrél jobbra, majd le =
o Jegyzetek R

vazlat B
sigo | { _u_gombatés | Mégse

99. abra: Nyomtatasi tulajdonsagok bedllitasa

6.5.5. Diarendezo

A ,,Diarendez6”-re kattintva kis képecskéken lathatjuk a diakat alapértelmezés szerint négy oszlop-
ba rendezve (az oszlopok szama 1 és 15 kozott allithato). Ha egy didra kettot kattintunk, a nézetmod
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atvalt ,,Normal”-ra, és éppen az a dia lesz az aktualis, amire kattintottunk.

6.6. Diavetités

Egy prezentaciot jellemzé mdédon nem magunknak készitiink, hanem arra, hogy masok eldtt bemu-
tathassuk azt, igy altaldban csiszolgatjuk, modositgatjuk. Bar mar szerkesztés kozben tobb lehetdsé-
giink volt arra, hogy kiprébaljuk a bemutatonk egyes elemeit, ha elkésziiltiink, nézziik meg ,,teljes
pompajaban”.

A diavetités kozbeni navigaciohoz hasznalhatjuk a billentylizetet és az egeret is. Elterjedtek tovabba
specialisan e célra késziilt, ugynevezett ,,bemutatd vezérld” eszkozok is. (Lasd a 6.6.3. alfejezetet.)

6.6.1.

Navigacio billentyiizettel

Ha elinditottuk a diavetitést, az alabbi billentyliket hasznalhatjuk. (Néhany funkciora tobbet is.)

6.6.2.

Home — ugrés a bemutat6 elejére (vagyis az elso didra)

End — ugras a bemutat6 végére (vagyis az utolso6 diara)

Enter vagy Space vagy Page Up vagy ,,jobbra” vagy ,,le” kurzorvezérldk — 1éptetés a soron
kovetkez6 didra

Backspace vagy Page Down vagy ,,balra” vagy ,,fel” kurzorvezérldk — visszalépés az el6z6
diara

»W’ vagy a ,,vesszd” billentyli — a képernyd elfehéritése (visszatérés tetszdleges billentyli
megnyomasara)

,b” vagy a ,,pont” billentyl — a képerny6 befeketitése

Esc — kilépés a diavetités lizemmodbol (diavetités vége)

Navigacio egérrel

Kovetkezd

Elézd
IEGESEEEN ciso dia

EEF}E”—WD QtDl so dia

Vége Dia 1l

Dia 2

EALCFRG

Dia 4

Dia 5

100. abra: Egérrel valo navigalas diaveti-
téskor

Ha vetitett diara rakattintunk a bal egérgombbal, a leggyakrabban hasznalt funkciot hajtjuk végre, a
kovetkezO diara Iéptetést. Ha a jobb egérgombbal kattintunk, egy kis ablak bukkan fel (lasd a 100.

abrat).

96



Ezen konnyen eligazodunk; lehetdségiink nyilik a kdvetkezd, vagy az el6z0 diara 1épni, esetleg koz-
vetlentil ugrani valamelyikre, csak a szamat kell tudnunk. Itt is allithatjuk az egész képerny6t fehér-
re vagy feketére, illetve kiléphetiink a vetitésbdl a ,,Vége” meniire kattintva.

6.6.3. Bemutatovezérlo eszkozok

101. abra: Kétféle bemutatovezérlo

Kiegészitésiil megjegyezziik, hogy prezentdciokat gyakran vetitok szamdra megfontoland6 valami-
lyen bemutatovezérld eszkoz, idegen szoval ,,presenter” haszndlata. Ezek olyan vezeték nélkiili
(cordless) beviteli eszk6zok, amelyek — a diavetités elemi funkcidin kiviil — gyakran szdmos tovabbi
kényelmi funkcioval rendelkeznek, ugymint lézermutatd, hangerdsség allitd, iddmérd. Haszndlatuk
egyszerl, telepitést a mai korszerlt Windows és Linux rendszereken nem igényelnek. Nagyon prak-
tikus eszkdzok, hiszen hasznalatukkal a prezentacié vetitéje nincs ,,odakotve” a szamitdgéphez.

A képen lathatod eszk6zok (balrdl jobbra: Logitech Professional Presenter R800 és Logitech Cord-
less 2.4 GHz Presenter) kivaloan miikodnek egyiitt a LibreOffice Bemutatoval. Mas egyéb alkalma-
zasuk is jelentds, példaul kitlinden ki lehet veliik csalni a macskat az agy aldl. Nagyon hasznos kii-

tyiik!

6.7. A prezentacio készitésének alapveto szabalyai

Ahogyan mas altalanos szabalyok, az alabbiak sem termékspecifikusak, de feltehetleg hasznos lesz
attekinteni dket ez esetben is.

* A prezentacio altalaban egy eldadas vazlata, mely harom jol elkiilonithetd részbdl all. Az el-
sO dia szinte mindig valamilyen ,,cimlap”. A bemutatd cime talalhato rajta, sokszor a szerzo
(eldado) nevével, annak néhany adataval egyetemben. Ez utan jon a prezentacio Iényegi, tar-
talmi része. Az utolso dia is gyakran specidlis; ezen a készitd elkdszon, megkdszoni a figyel-
met, kdszonetet nyilvanit, kérdések feltevésére biztat, esetleg roviden 6sszegzi az elhangzot-
takat.
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* A bemutatonak gyakran egységes dizajnja van, céges logo, ,,vizjeles” hattér(kép), adott betii-
tipus. Nem hallgathatjuk el, hogy bar a LibreOffice és sok versenytarsa is hasznos, nagy tu-
dasu szoftver, egyik sem avat minket milivéssz¢. A jo ardny- és szépérzék itt sem art, vala-
mint ha komoly, fontos munkéat készitiink, a felhasznalt képeket, rajzokat, logdkat ajanlatos
lehet profikkal készittetni.

* A prezentacio terjedelme az eldadas terjedelmétdl fiigg, de a vetitett tartalom soha ne koze-
litse az elmondottak terjedelmét. Ne feledjiik, a prezentacio csak egy vazlat! Guy Kawasaki
hires 10-20-30-as szabalya azt mondja ki, hogy a hatékony prezentacidé 10 didbol all, nem
hosszabb, mint 20 perc ¢és nincs benne kisebb betliméret, mint 30-as. Bar 6 ezt az elvet spe-
cialis, kifejezetten kockézati tokebefektetoknek szolo prezentaciokra talalta ki, sok esetben —
okolszabalyként — megfontolandé lehet. Altalaban megjegyzendd, hogy semmibdl nem ér-
demes sokat hasznalni. Nem érdemes sok diat, sok felsorolast alkalmazni, nem szerencsés
egy oldalra sok felsoroldselemet, képet, szoveget rakni. {zléstelen Gsszképet ad a tiil sok be-
tlitipus €s a tulzasba vitt animacidhasznalat.

* Mint minden dokumentumnal, itt is ugy célszerli a szinek megvalasztasa, hogy a betiik és a
hattér kontrasztos legyen. Hasznos észrevétel tovabba, hogy a didkon a talp nélkiili és allan-
d6 vonalvastagsagu betiik jobban olvashatok.

6.8. Kidolgozott feladat

Az alabbi példa (lasd a 102. abrat) rovid ugyan — minddssze 5 diabdl all —, de tartalmazza a bemuta-
tokészités fobb 1épéseit.

A diak kozos hatteréiil egy semleges témaja (sajat készitésii) természetfotot valasztottam. Elonye,
hogy nem lesz annyira sematikus a didk megjelenése, mint egy homogén szinvilagu sablon esetén,
hatranya, hogy a betlik szine a hattérhez igazodik (hiszen a kép alja és teteje sotét, kozepe vilagos),
nem a tartalom hatdrozza meg.

Végig egy betlitipust — az alapértelmezett Arialt — hasznaltam, kiilonbozé méretben, fekete vagy fe-
hér szinben.

A cim minden oldalon ott van. Ez nem feltétleniil sziikséges, de ha igy készitjiik a prezentaciot, cél-
szerll a cimnek pontosan ugyanott lenni és ugyanugy kinézni. Ezt a legkdnnyebben ugy érhetjiik el,
ha az elsd dia elkésziilte utan azt ,,szaporitjuk” (,,Masolas” — ,Beillesztés” a Dia panelen, vagy
,Beszuras” — ,.Dia megkettdzése”). Az igy kapott 6t dia tipusat a Feladatok panel ,,Elrendezések”
tipusai koziil allitottam be. Az els és utolso tipusa ,,Cimdia”, a méasodik ,,Cim, széveg”, a harmadik
¢és a negyedik ,,Cim, diagram”.

A harmadik és negyedik dian alul lathato szoveg — a forrds adatai — beirasahoz szovegdobozt kell
beszurnunk. Ezt megtehetjiik a cim szovegdobozanak masolasaval, majd a benne talalhatd széveg
kicserélésével is, de ha az ,,Nézet” — , Eszkoztarak” — ,,Szoveg” meniipontra kattintunk, megjele-
nik a szoveg eszkoztar. Ott a ,,Szoveg” ikonra kattintva (1asd 103. abra) lehetdségiink nyilik szoveg-
doboz beszlrasara.

A masodik dian lathato képek eredetileg egyszerti logok a bongészok honlapjairdl, sajatos térhatasa
kinézetiiket a LibreOffice Bemutaton beliil nyerték el; a didra rakva (egyszerlien megragadva ¢€s a
diara dobva, vagy beillesztve: ,,Beszuras” — ,Kép ” — ,F4jlbol...”), majd a képen a jobb egér-
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gombbal kattintva: , Atalakitas” — , Térbelivé”.

Mormal Vazlat |egyzetek Emlékezietd Diarendezd

Béngészdk Magyarorszagon

A legelterjiedtebb bingészik a kivetkezbek:

s Dia 1 A Dia 2

Bbngészdk Magyarorszagon Béngészdk Magyarorszagon

Elterjedts égiik: 2010-es trend

=Y Dia 3 - Dia 4

Bongészdk Magyarorszagon

i Dia 5

102. abra: A bemutato a Diarendezoben

A diagramok megjelenitése sok gondot nem okozhat. Az adattablazatok az alabbiak lesznek (forras:
http://adstat.adverticum.hu, 2010. jinius 29.). A diagramok elemei kiilon-kiilon is szerkeszthetdek,
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az egyes elemek szineit atallitottam. (A Firefoxhoz jobban illik a piros, az Explorerhez a kék, stb.)

Al

=
_J.

Szoveg

103. abra: Széveg-
doboz beszurasa

£ Adattablazat

B E | e &
(@ |Bongész|
Adatfeliratok | Y értékek |
1 |Firefox] 56,8
2 |Explorer 30,2
3 |Chrome 9
4 |Opera 3.5
5 |egyeb 0,5

104. abra: A tortadiagram adattablaza-
ta

& Adattablazat

EEE @

¢ |m| % |Explorer| &% |Chrome | |4 |Opera || |egyéb |

Kategoridk | Y értékek | Y értékek | Yértékek | Yértékek | Y értekek |
1 |februar 48% 44% 5% 3% 1%
7 |marcius 49% 41% 6% 3% 1%
3 |aprilis 53% 36% 7% 3% 1%
4 |majus 54% 34% 8% 3% 1%
5 |junius 57% 30% 9% 4% 1%

105. abra: A vonaldiagram adattablazata

Aprobb modositasokat még végeztem; az objektumok méretét, szinét, helyzetét a hattérhez igazitot-
tam. Ezzel gyakorlatilag készen vagyunk, amennyiben szeretnénk ilyesmit hasznalni, beéllithatunk
animaciokat, atmeneteket.

100



Feladatok

. Készitsen hirdetési képujsagot!

A prezentaci6 harom didbdl alljon!
Allitson be egyszinii hatteret a prezentacié mindegyik didjara!

Az els6 dian helyezzen el két téglalapot (szovegdobozt), melyekben egy-egy aprohirde-
tés szovege legyen!

Az egyik téglalapot a bal als6 sarokba, a masikat a jobb felsd sarokba rakja!

A masodik dian harom, kisebb téglalap legyen egymas mellett egy-egy hirdetéssel, a har-
madik dian egy, kozépre helyezett téglalap legyen egy ingatlan (csaladi haz) hirdetéssel!

A téglalap alatt legyen egy kép a hazrol!
Allitson be vetitési effektusokat a prezentaciora!

Minden dia 5 masodpercig legyen lathato!

Készitsen prezentaciot, amely bemutatja egy cég 5-10 termékét (az On 4ltal ismert

témaban)!

Készitsen él6labat a didk sorszamaval!

A prezentacionak legyen egységes arculata!

Mindegyik didn legyen ott a cég logdja!

A termékek képeit rovid technikai, hasznalati leiras kovesse!
Hasznaljon tablazatokat és felsoroldsokat!

Jelenitsen meg legalabb egy diagramot!

Ha lehet, hasznaljon idérendet, eldszor a korabban megjelent termékek legyenek a dia-
kon!

A meglepd tulajdonsagok hangulatfestéséhez hasznaljon ,,vicces” képeket!
A cimdia 10 mésodpercig, az Osszes tobbi dia 5 masodpercig legyen lathatd!
Hasznéljon egységes diadtmenetet!

Szurjon be alafestdzenét, majd allitsa be, hogy a hang lejatszasa automatikusan induljon
el diavetitéskor!
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Tudasellenorzo elméleti teszt

Minden kérdésre tobb jo valasz is elképzelhetd!

1. Melyek irodai programcsomagok?
a. OpenOffice.org
b. Adobe Reader
c. MS Office
d. LibreOftice

2. Az irodai dokumentumok nemzetkdzi szabvanya
a. az RTF forméatum
b. az ODF formatum
c. a DOC formatum

d. az AVI formatum

3. Szabvanyos LibreOffice dokumentumok elkészitésénél nagy segitséget nyujtanak a
a. Manok
b. Tiindérek
c. Varazslok
d. Elfek

4. LibreOffice dokumentumok szdvegeinek kiilonleges formazéasara szolgal a(z)
a. WordArt
b. Optimalis korbefuttatas
c. Korlevéltiindér

d. Betubuvész

5. A LibreOffice-ban az Eléfej aktivalasa és modositasa a ... meniiben torténik
a. Beszlras
b. Nézet
c. Formatum

d. Eszk6zok
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6. Milyen hivatkozas az $A$1?
a. relativ
b. vegyes
c. kevert

d. abszolut

7. A prezentacidés dokumentum oldalai ...-nak nevezziik

a. slide
b. slice
c. dia

d. diagram

Pérositsa az azonos funkciéja szoftvereket!

8. Word
9. Excel
10. PowerPoint

11. Access

a. Calc
b. Base
c. Impress

d. Writer
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7. Felhasznalt és ajanlott irodalom

1. http://hu.libreoffice.org/

2. Horvath Sandor: OpenOftice.org 3.0, BBS-INFO Kft., Budapest, 2009

3. Pallay Ferenc: Az OpenOffice.org Calc hasznalata — Tablazatkezelés az alapoktol, Masodik,
javitott kiadas, 2010
http:/fsf.hu/fsf.hu data/docs/oo_calc v2.pdf

4. Németh Laszl6: Kiadvanykészités az OpenOffice.org Writer szovegszerkesztdvel, 2010
http://mek.oszk.hu/08200/08250/

5. Werner Roth, G. Wey, William T. Marchant, Nagy Akos: Nagy terjedelmii dokumentumok
készitése OpenOftice.org Writer segitségével, 2009
http://www.akos.ro/wp-content/uploads/2009/10/
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