Informatika
cimii tantargy féléves programja (2008/2009 els6 félév)

Tantargykod: MTB 1000. Kreditérték: 3 pont.
Kontaktorak: heti 3 éra gyakorlat. Félévi kovetelmény: gyakorlati jegy.

Tantargyi kovetelmények

A targy tartalma: Operécids rendszerek, a Windows és a Linux. Az internet haszna-
lata, elektronikus levelezés.

Szovegszerkesztés (Word), tabléazatkezelés (Excel), prezentacidkészités (PowerPoint).

A kurzus gyakorlati jeggyel zarul, amely a vizsgaidészakban nem poétolhatd. Az érak
latogatasa kotelezo.

1. Szovegszerkesztés (Word): szovegformdzas; rajzolds a Paintben; abrak beillesz-
tése szovegbe (pl. ClipArt-bdl); szévegben keresés, ill. csere; fejléc, labléc készités; sortav
beallitas; tablazatrajzolas; tordelés hasabokra; inicidlé; helyesirasellenérzés; automatikus
elvalasztas; WordArt haszndlata; sorbehtzas; tabuldtorok bedllitasa; szoveg- és oldalsze-
gélyezés.

Varhato feladat: megadott témaju szoveg és kép keresése interneten, ezek atemelése
Wordbe, ott kiilonb6z6 formazasok (pl. hasdbokra tordelés, szegélyezés, inicidlé), majd a
dokumentum csatolt fileként elkiildése.

2. Tablazatkezelés (Excel): diagramkészités, tdblazatformazas, beépitett fliggvények
hasznélata, Excel és Word egyiittmiikodése.

Varhato feladat: Valamelyik orai feladatlap reprodukélésa.

3. Prezentacié (PowerPoint): Megismerkediink a PowerPoint lehetdségeivel.

Varhato feladat: Egy vazlatosan megfogalmazott feladat onalld, kreativ megvalésitasa.

Gyakorlati jegy: az elobbi témakorokben szerzett harom osztalyzat atlaga. 3-nal tobb
hidnyzas esetén a félévi jegy elégtelen.

ECDL vagy OKJ-s vizsga felmentést jelent az érakrél és 5-6s gyakorlati jegyet.

A jegy beirdsa az indexbe a félév utolsé 6rdjan torténik.

Vizsgaiddszakban ezzel ne keressenek!
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