
Informatika
ćımű tantárgy féléves programja (2008/2009 első félév)

Tantárgykód: MTB 1000. Kreditérték: 3 pont.
Kontaktórák: heti 3 óra gyakorlat. Félévi követelmény: gyakorlati jegy.

Tantárgyi követelmények

A tárgy tartalma: Operációs rendszerek, a Windows és a Linux. Az internet haszná-
lata, elektronikus levelezés.

Szövegszerkesztés (Word), táblázatkezelés (Excel), prezentációkésźıtés (PowerPoint).
A kurzus gyakorlati jeggyel zárul, amely a vizsgaidőszakban nem pótolható. Az órák

látogatása kötelező.
1. Szövegszerkesztés (Word): szövegformázás; rajzolás a Paintben; ábrák beillesz-

tése szövegbe (pl. ClipArt-ból); szövegben keresés, ill. csere; fejléc, lábléc késźıtés; sortáv
beálĺıtás; táblázatrajzolás; tördelés hasábokra; iniciálé; helyeśırásellenőrzés; automatikus
elválasztás; WordArt használata; sorbehúzás; tabulátorok beálĺıtása; szöveg- és oldalsze-
gélyezés.

Várható feladat: megadott témájú szöveg és kép keresése interneten, ezek átemelése
Wordbe, ott különböző formázások (pl. hasábokra tördelés, szegélyezés, iniciálé), majd a
dokumentum csatolt fileként elküldése.

2. Táblázatkezelés (Excel): diagramkésźıtés, táblázatformázás, beéṕıtett függvények
használata, Excel és Word együttműködése.

Várható feladat: Valamelyik órai feladatlap reprodukálása.
3. Prezentáció (PowerPoint): Megismerkedünk a PowerPoint lehetőségeivel.
Várható feladat: Egy vázlatosan megfogalmazott feladat önálló, kreat́ıv megvalóśıtása.

Gyakorlati jegy: az előbbi témakörökben szerzett három osztályzat átlaga. 3-nál több
hiányzás esetén a félévi jegy elégtelen.

ECDL vagy OKJ-s vizsga felmentést jelent az órákról és 5-ös gyakorlati jegyet.
A jegy béırása az indexbe a félév utolsó óráján történik.
Vizsgaidőszakban ezzel ne keressenek!

Nýıregyháza, 2008. szeptember 18.

Róka Sándor


