Utmutaté a szakdolgozat elkészitéséhez

l. Altaldnos tudnivalok

1. A szakdolgozat a szakképzettségnek megfeleld 6nallé munkan alapul6 irdsbeli mi, amely a
hallgaté alapos szakmai ismereteit bizonyitja. A szakdolgozat témaja kapcsolodhat az alap-
szakhoz, a szakiranyhoz, illetve az alapszak szakteriileti specializaciéjahoz. A hallgaté a va-
lasztott téma hazai és nemzetkdzi szakirodalmon alapuld 6ndllé kidolgozasaval bizonyitja,
hogy az alapképzési szakon, szakiranyon vagy szakteriileti specializacid keretében megszerzett

kompetencidkat és ismereteket képes 6nalldoan rendszerezni, szintetizalni és alkalmazni.

A szakdolgozat elkészitésének a feltételeirdl a Nyiregyhazi Féiskola Tanulmanyi és Vizsgasza-
balyzatanak a 18. §-a rendelkezik.
Az egyes alapszakokon elkészitendé szakdolgozatok kreditértékérdl a szak képesitési kovetel-

ménye rendelkezik.
2. A szakdolgozati cimek valasztasa és a szakdolgozatok meghirdetésének rendje

2.1. A Tanulmanyi és Vizsgaszabalyzat 18. § 3. pontjanak értelmében szakdolgozat valasztasa-
ra 60 kreditpont teljesitését kvetden, de legkésdbb a 4. félév vizsgaiddszakanak végéig (utolsod
napjaig) van lehetoség.

A szaktanszékek a témavezetdk altal kiirt cimeket minden év november 30-ig kozzéteszik a
tanszék honlapjan és a hirdetdtablan. A kozzététel utan lehetséges az egyes témavezetOkkel

val6 egyeztetés, a cim pontositésa stb.

2.2. A szakdolgozati cim a szakdolgozati lap kitoltésével és leadasaval valik véglegessé. A
szakdolgozati lap formajat a Hallgatoi Szolgaltatdo Kozpont hatdrozza meg. A szakdolgozati lap
leadasanak hatarideje — a 2.1. pont értelmében — a szakdolgozat-valasztas félévében a vizsga-

id6szak utolso napja.

3. Technikai tudnivalok

A hallgato félévente legalabb két alkalommal (vagy a szaktandr kdvetelményei szerint tobb
alkalommal) koteles konzultalni a témavezetd tandrral, aki ezt a konzultacios tirlapon aldirasa-
val igazolja.

A szakdolgozatot a tanulmanyok utolsod félévében, a zardvizsga eldtt legalabb 30 nappal kell

benyljtani a szaktanarnak hagyomanyos bekotott forméaban (1 db példanyban). A dolgozathoz



csatolni kell a szakdolgozati lap hallgatoi példanyat és a konzultacios trlapot. Fdiskolai szinten
egységes cimlapot €és jogi nyilatkozatot kell alkalmazni, mely a HSzK honlapjan elérhetd, va-
lamint a szakdolgozatot és esetleges mellékleteit elektronikusan fel kell télteni az NYF Konyv-
tar altal kialakitott nyilvantart6 rendszerbe.

A hatériddn tali beadésrol a TVSz. rendelkezik.

A szakdolgozat biralatat a TVSz. rendelkezéseinek megfelelden kell elkésziteni.

A szakdolgozat védése zarovizsga keretében zajlik. A szakdolgozatvédés a témafelelds tanszék

szervezésében a TVSz. és a zardvizsga-szabalyzat szerint torténik.
1. Tartalmi kovetelmények (A szakdolgozatiras menete, munkafazisai)

Altalanossagban a szakdolgozatok két tipusa kiilonboztetheté meg:

1. Sajat vizsgalaton, 6nalld adatgyiijtésen alapuld korpusz feldolgozasa, elméleti vagy gya-
korlati jellegti szakmunka.

2. Kompilacid, azaz a targykorrel kapcsolatos eddig megjelent szakirodalom elemzd, értékeld
feldolgozasa, bemutatasa. Nem ,,0sszeollozasa”, mivel a dolgozatnak azt kell bizonyitania,
hogy a szerzd kritikus szemmel tanulményozta a szakirodalmat, s képes volt ezt 6sszefog-
lalni, kapcsolatot teremteni a nézOpontok kozott, atfogdan felvazolni az adott problémat.
Kiilondsen célszer(i vitatott tudoményos kérdés ilyen modon valé bemutatdsa, mikdzben

kideriil a szerzd allaspontja, véleménye is.

Természetesen e két szakdolgozattipus nem valaszthato el egymastol mereven, a leggyakrabban

a kettd 0sszekapcsolddik, mindkét tipus jegyeit magan hordozé szakdolgozat is elkészithetd.

1. munkafazis: a téma kijeldlése

A folkésziiltségnek ¢és az érdeklddési kornek megfelelden torténik. Fontos a talalo cim megva-

lasztasa, célszert alcimet is alkalmazni.

2. munkafizis: az anvaggvijtés

a) A szakirodalom felkutatasa és kijegyzetelése, amely sz szerinti vagy tartalmi idézés for-
majaban jelenik meg a dolgozatban. Foltétlen fol kell jegyezni a felhasznalt iroda-
lom/kdnyv/tanulmény/cikk szerzdjét, a mii cimét, a kiadas helyét, évét (1. késobb a hivat-
kozasnal).

A forraskutatas, a kivalogatds modszerei:



e rendszeres kutatas: a szakirodalom rendszeres atfésiilése forditott idérendben, tehat
a legfrissebbektdl haladunk visszafelé;

e holabdarendszer: a friss publikaciokbol kiindulva a hivatkozasok fonaldn haladunk.
Ilyenkor elsdsorban az un. rejtett bibliografidk felkutatasa és felhasznalasa torténik,
tehat a kézikonyvek fejezeteinek, tudomanyos folyoiratok kozleményeinek a végén
talalhato szakirodalmi tételeké.

A szakirodalom felkutatdsa soran két szempontot feltétlen szem el6tt kell tartani: a legfris-
sebbek keriiljenek be a szakdolgozatba (I. hdlabdarendszer); a legfontosabb, legismertebb
szakkonyvek semmiképpen ne maradjanak ki!

Az alabbi elsddleges és masodlagos forrasok hasznalhatok fel: segédkonyvek (szaklexiko-
nok, szotarak, szoveggyljtemények, szakenciklopédiak), kézikonyvek, ismeretterjeszté kiad-
vanyok, tanulmanygyiijtemények, monografidk; tanulmanyok, tudomanyos cikkek, referatu-
mok.

b) A vizsgalandd anyag (korpusz): adatok, dokumentumok Osszegytjtése, levéltari kutatasa.

Az anyaggylijtés sordn a cédulazas modszerével is dolgozhatunk.

3. munkafizis: az elrendezés

A gylijtott anyagnak és sajat mondanivalonknak a f6 rendezési elvek (els6sorban logikai, ok-
okozati elv, masodsorban iddrendi elv), valamint rendezési szempontok szerinti sorrendbe alli-
tasa. Rendezési szempontok: egység (minden megallapitasunknak, esetleges kitérOnknek a
kozponti témara kell vonatkoznia), teljesség (a témarol minden lényeges részletet, megallapi-
tast kozolni kell), haladas (minden kisebb és nagyobb egység az azt megeldz6 részre épiiljon,
azt vigye eldre, és a kovetkezOt készitse eld), ardnyossag (az egyes részek terjedelme az adott
gondolati egység tartalmi fontossagatol fliggjon.
A dolgozat tagolasa:
|. Bevezetés
Il. Targyalas
1. Elokészités
2. Kifejtés

I1l. Befejezés



A dolgozat informacioértékében folyamatosan gazdagodik, majd a tetépontra jutva lezarul. Igy

a szerkezeti vaz egy ballisztikus gérbéhez (ivhez) hasonlit:

Bevezetés El6készités Kifejtés Befejezés

Targyalas

Aranyszamok a részek kozott: 1:6: 1. Példaul egy 40 oldalas szakdolgozat aranyai: beveze-
tés kb. 5 oldal, targyalas: kb. 30 oldal, befejezés: kb. 5 oldal. (Természetesen a szamok hozza-

vetdlegesek, a terjedelem mindig fiigg a tématdl és a targyalasmodtol.)

I.  Bevezetés
Tartalmaznia kell a téma- és célmegjeldlést, a témaval kapcsolatos adatokat (hely, kozre-
miikodo stb.), a vizsgdlodas menetét, a vizsgalati minta bemutatdsat, a hipotézist, az alkalma-

zott modszereket, és koriil kell hatarolni a témat.

Il.  Targyalas

1. El6készités

Ebben a részben torténik a téma kifejtéséhez sziikséges eldismertek tisztazasa. Nyilvanva-
16, hogy egy részét az olvaso is tudhatja, igy a f6 cél az aktivizalas, pontosités, kiegészités. Tar-
talmazza a probléma részletes folvetését, masok véleményét a témarol, valamint az eddigi
eredmények Osszegzését. Itt torténik tehat a szakirodalmi forrasok feldolgozésa, idézése.

2. Kifejtés

A sajat allaspont bemutatdsa az érvelés (bizonyitas, cafolas) segitségével, itt torténik az

0sszegyljtott anyag (korpusz) feldolgozasa.

I1l. Befejezés
Tartalmaznia kell az eredmények Osszefoglalasat, a targyalas fobb tételeit. Helyes, ha a {6

logikai csomopontokat gytlijtjiikk ugy 6ssze, hogy magasabb szintre helyezziik a mondandét. A



befejezés kitekintd is kell hogy legyen, azt is le kell irni, hogy a targyalasban kifejtettek miért
fontosak, hogyan hasznosithatok az oktatasban. A befejezés szembesit a bevezetéssel. A kéte-
lyeket, kérddjeleket is megfogalmazza, s nem utolsdésorban tovabb mutat: megfogalmazza azo-
kat a teriileteket is, amerre tovabb lehet folytatni a kutatast. (Igy a szakdolgozat egy lancszem-
hez hasonlithat6, amely egy hossza lanchoz kapcsolodik, de nyitva van, hogy ujabb lancszeme-
ket lehessen hozza flizni.)

A Kidolgozas elvei: szakszeriiség (a szaknyelv pontos hasznalata), pontossag (a tények,
idézetek, adatok hii és pontos kozlése, a dolgozat targyilagossagat erdsiti), szemléletesség
(nemcsak a mértékletesen képszerii megfogalmazasban, hanem — ha sziikséges — az abrak, il-
lusztracidk, grafikonok, tablazatok, diagramok kozlésével is). Eljiink a szamitogépes szoveg-
szerkesztés kinalta lehetdségekkel! A dolgozat legyen egyéni €s élményszerli, de csak olyan

mértékben, hogy stilusa tudomanyos, igényes, irodalmi legyen.
I11. Formai kdvetelmények

1. A hivatkozas

A hivatkozasnak sokféle mddja van, tudomanyteriiletenként eltérd lehet, s6t azon belill is 1éte-
zik tobb fajta. Ehelyiitt egy lehetséges hivatkozasi format kozliink korantsem kizarolagossag-
gal.

A szovegkozi hivatkozas tételei mind a sz6 szerinti mind a tartalmi idézéskor a kovetke-
z0k: szerzd, a megjelenés évszama, oldalszdma. Példaul: ,,A tobbjelentésti szavak masodik és
tovabbi jelentései az elsddlegesbdl fejlédnek ki metaforikus vagy metonimikus iton a bonyo-
lultabb jelenségek, fogalmak kifejezésére. Herder szerint a gondolkodas fejlodésével a nyelvek
szokincse a konkréttol az elvont felé halad, mikozben a nyelvek grammatikailag és lexikailag
differencialodnak, azaz egyre inkabb sajatos, nemzeti szinezetet nyernek” (Maté 1997: 44). A
hivatkozas feloldasa a dolgozat végén:

Maté Jakab 1997. 4 19. szazadi nyelvtudomany rovid torténete. Nemzeti Tankonyvkiado.
Budapest.

Haugen, Einar 1972. The Ecology of Language. Essays. Stanford University Press. Stan-
ford, California.

A hivatkozas feloldasa tanulméanykotetbdl vett irds esetén:

Benkd Lorand 1988. Irodalmi nyelv — koznyelv. In: Kiss Jend—Sziits Laszlo (szerk.): A
magyar nyelv rétegzodése. Akadémiai Kiad6. Budapest. 15-33.

A hivatkozas felolddsa abban az esetben, ha az iras folyoiratban jelent meg:



Jakab Istvan 1989. A magyar nyelv szlovékiai valtozatai. Magyar Nyelvor 140-9.

Ha a folyoirat nem évfolyamonként, hanem lapszamonként kezdi Gjra az oldalszamozast,
akkor a kovetkezé mddon kell feloldani a szovegkozi hivatkozast:

Kulcsar Szabo Ern6 1987. Csokonai Lili: Tizenhét hattytk. Kortdars 12: 159-64.

Barmelyik hivatkozasi modot hasznalja is a szerzd, egy a f0: legyen egységes és kovetke-
zetes!

A tartalmi idézés mas szavakkal torténé megismétlése annak, amit a szakdolgozat irdja al-
tal hasznalt forras szerzdje leirt. Ilyenkor is feltétlen hivatkoznunk kell. (Mindezt részleteseb-

ben I.: Magyar Nyelvér 1996. 121-3. vagy http://www.c3.hu/~nyelvor/figyelm.htm).

2. A boritd
Miibor kotéses, a lap kozepén talalhato a SZAKDOLGOZAT felirat nyomtatott nagybetiivel,

jobb also részén a hallgato neve, alatta a beadas éve. (1. 1. sz. melléklet)

3. A bels6 oldal

A kovetkezoket kell tartalmaznia: az oktatasi intézmény megnevezése, a szakdolgozat cime, a

témavezetd neve, a szakdolgozat ir6janak neve, szakja (szakparja).

4. A tartalomjegyzék

A belsé borito utan kdvetkez6 oldalon talalhatd, szd szerint egyeznie kell a dolgozatban szerep-
16 cimekkel (a betli nagysagaban, tipusdban ugyszintén.) Hiien tiikroznie kell a dolgozat tagola-

sat. A fejezetek, alfejezetek tagoldsa torténhet a kovetkezOképpen:

II....
V1. Felhasznalt szakirodalom

VIIL Mellekletek, jegyzetek

Ha sziikséges, a romai szam és az arab szam kozé felvehetjiik az abécé nagybetiiit is. Ennél
aprolékosabb tagolas nem ajanlott, mert kovethetetlenné valik a dolgozat. Eljiink inkabb az

alfejezeteken beliil a bekezdésekkel, azon beliil pedig — ha még sziikséges — a gondolatjeles

6



tagolassal. Ugyeljiink arra, hogy az azonos szinteken olvashaté cimek azonos betiinagysagiak
legyenek, elhelyezkedésiiket tekintve is egyezzenek meg (kdzépen, bal oldalt), s abban is, hogy
a cim utan egy, kett6 vagy harom sork6z legyen egységesen! (részletesebben I.: Magyar Nyelv-
6r 1993. 517-9.)

5. A szakirodalom felsorolasa

A felhasznalt szakirodalom tételes, betlirendes felsorolasa, azaz a szovegkozi hivatkozasok
feloldasa. Mindez természetesen a dolgozat befejezése utan kovetkezik. Legvégiil szamozatlan
oldalon szerepel(het)nek a (kép)mellékletek, levéltari kutatdsok soran fénymasolt dokumentu-

mok, iskolai dolgozatok, a targy- és szémutato stb.

A szakdolgozat megirasahoz ajanlott szakirodalom:

Eco, Umberto: Hogyan irjunk szakdolgozatot? Gondolat Kiado6, Bp. 1991.
Gaspari Laszlo: Retorika. Tankonyvkiado, Bp. 1998.

Szabo Katalin: Kommunikaci6 fels6fokon. Kossuth Kiado, Bp. 1997.

6. Egvyéb kovetelmények

A szakdolgozatot A/4 szabvany méretli fehér papir egyik oldalara irva kell elkésziteni egy pél-
danyban szamitogépes szovegszerkesztdvel. Betlinagysag: 12, javasolt betlitipus: Times New
Roman, 1,5-6s sortavolsaggal, bal szélén 3 cm, jobb szélén 2 cm, feliil és alul 3—3 cm margo-
val.

A szakdolgozat javasolt terjedelme: minimum 30 oldal, mellékletek nélkiil. (Ennél lehet keve-

sebb a téma tartalmanal, tipusanal, jellegénél fogva, ha a konzulens tanar is hozzéjarul.)



IV. A szakdolgozat értékelése

A biralat f6bb szempontjai: Ajanlott pontszdm
1. A szakirodalom feldolgozasa, elemzése 0-20
2. Alkalmazott médszerek 0-10
3. A szakdolgozat szerkezete 0-5
4. Eredmények, kovetkeztetések 0-10
5. Nyelvhasznalat (stilus, helyesiras) 0-5
Osszesen: 50 pont
Ertékelés:

0-24 pont: elégtelen (1)
25-31 pont: elégséges (2)
32-38 pont: kozepes (3)
39-45 pont: jo (4)

46-50 pont: jeles (5)

A szakdolgozat szoveges értékelése minden esetben kotelezd, pontozasa ajanlott.



Meliéklet
V.

A szakdolgozatra / diplomamunkara, a végbizonyitvanyra, a zarovizsgara
és az oklevélre vonatkozo rendelkezések

18. §
A szakdolgozat / diplomamunka

1. A hallgatoknak a képesitési kovetelményekben, valamint a képzési és kimeneti kdvetelmé-
nyekben meghatarozottak szerint szakdolgozatot (szakdolgozatokat) / diplomamunkat kell ké-
sziteni.

2. A szakdolgozat / diplomamunka készitését témavezetd (konzulens) iranyitja. A témavezetd
az intézmény foallasu vagy tovabbi kozalkalmazotti jogviszonyban foglalkoztatott oktatdja,
illetve az illetékes oktatasi egységvezetd engedélyével kiilsé, egyetemi diplomaval rendelkezd
szakember is lehet.

3. A szakdolgozati cim valasztas eldzetes feltétele foiskolai alapképzésben, hogy a hallgato
tanulmanyai soran 0sszegyljtson 6 féléves vagy annal révidebb képzési idejlii képzésben, vala-
mint BA, BSc alapszakon 60 kreditet, 8 féléves képzésben 80 kreditet, 10 féléves képzésben
120 kreditet. Amennyiben a hallgat6 a fenti kreditet akkumulalta, a szakdolgozati cim valaszta-
sara jogosult.

4. Szakdolgozati cimek / diplomamunka cimek meghirdetésének és jovahagyasanak rendjét, a
témara valod jelentkezés szabalyait, a szakdolgozat / diplomamunka tartalmi és formai kovetel-
ményeit, az értékelés szempontjait, és a szakdolgozat / diplomamunka megvédésének maodjat
szakonként kell meghatarozni, és a Tanulmanyi Tajékoztatéban kell kdzzétenni. A beadas ha-
taridejét a Fdiskola Idrendi mutatdja tartalmazza.

5. A szakdolgozathoz / diplomamunkahoz rendelt kreditértékr6l (amennyiben nem kredit nél-
kili kritériumfeltétel) a szak képesitési kovetelménye, a kidolgozashoz eldirt félévekrdl pedig a
mintatanterv rendelkezik.

6. Az elkésziilt és hataridore beadott szakdolgozatot / diplomamunkat — az oktatasi egység ve-
zetdje altal felkért — fliggetlen biralo(k) értékeli(k), s javaslatot tesz / tesznek a szakdolgozat /
diplomamunka mindsitésére.

7. Amennyiben a birdlo (két biralo esetén mindkét birdlo) a szakdolgozatot / diplomamunkat
elégtelenre mindsitette, azt a hallgatd leghamarabb a kovetkezd tanulmanyi félévben pétolhatja.
A biralo(k) altal elégtelenre mindsitett szakdolgozatot / diplomamunkét pdtolni a tanulmanyok
ideje alatt csak egy alkalommal lehet.

8. A szakdolgozat / diplomamunka megvédése a zaro-(képesitd)vizsga részeként, azzal azonos
helyen és iddben torténik A szakdolgozat / diplomamunka érdemjegyét a zaro- (képesi-
té)vizsga-bizottsag allapitja meg.

9. A hallgat6 kérheti tudomanyos didkkori dolgozatanak szakdolgozatként torténd elfogadasat.

Erre a tanszékvezetd javaslata alapjan a TB adhat engedélyt a szak képesitési kovetelményei-
nek, képzési €s kimeneti kovetelményeinek figyelembe vételével.

10. A portfolié a szakdolgozat része, a tanari zarovizsga targya.

11. A szakdolgozat nem selejtezhetd.



