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Nyíregyházi Főiskola KTI Európai Üzleti és Kommunikációs

Szakközépiskolájának
2013/2014. tanév
MUNKATERVE

A munkaterv fő részei:

Bevezetés:

A 2013/2014-es tanévben tovább bővül a 4 évfolyamos szakközépiskolai oktatás, így már a 
9-10-11. évfolyamon működik egy-egy osztály.
A tanköteles korú gyerekek nevelése, oktatása történik és az alapvető feladat az érettségire való felkészítés, szakmai orientáció és szakmai alapozó képzés informatikából van. Iskolánk minden pedagógusa, dolgozója számára kiemelt feladatként jelenik meg az osztályok működtetése, a tanulókkal való foglalkozás. 

Használjuk ki mindazt a lehetőséget, amit a Nyíregyházi Főiskola szellemisége és infrastruktúrája nyújthat. Segítenünk kell a tanulókat abban – az elmúlt tanév tapasztalatát is felhasználva –, hogy be tudjanak illeszkedni ebbe a környezetbe és vegyék igénybe mindazon lehetőségeket, amely elősegíti testi és szellemi fejlődésüket. Ehhez segítséget nyújtanak az augusztus végi Kisgólya Tábor programjaival. El kell érnünk, hogy a közismereti képzés és szakképzés kölcsönhatásaként mindkét terület pozitív eredménnyel jelenjen meg. 
A munkaterv készítésénél figyelembe vettük a nemzeti köznevelésről és szakképzésről szóló törvényt, illetve az ezekből következő változásokat. A munkatervben minden fejezetben a legfontosabb feladatok jelennek meg, ha szükséges külön megfogalmazva a 9-10-11. évfolyamra, illetve a szakképző évfolyamokra. Néhány feladat részletesebb ütemezése 
2013. szeptember 20-ig készül el. 
I. Kiemelt célkitűzések
II. Meghatározó, kiemelt feladatok
III. A kiemelt célkitűzések eléréséhez, a kiemelt feladatok megvalósításához meghatározott tevékenységek
IV. A nevelő, oktató munkával kapcsolatos feladatok
V. A szakközépiskola működésének finanszírozása, gazdálkodás
VI. Ünnepségek, rendezvények
VII. A tanév rendje
VIII. Ellenőrzési terv
IX. Tanulmányi versenyek

X. Központi előírásból adódó feladatok

XI. Egyéb feladatok

I. Kiemelt célkitűzések:
· A 9. és 10. és 11. évfolyamos oktatás, nevelés színvonalas megvalósítása, a tapasztalatokra építve a következő tanévre a beiskolázás előkészítése.
· Az elmúlt évben szerzett tapasztalatok összegzése, beépítése a nevelő, oktató munkába.

· A 10. évfolyamon a tehetséggondozás szerepének növelése, előtérbe helyezése.

· A 11. évfolyamon az előrehozott és a normál idejű érettségire való felkészítés.

· Az érettségi vizsga lebonyolításának és vizsgaszabályzatának megismerése.

· A kötelező közösségi tevékenységek elkezdése az érintett évfolyamokon.

· A szakképzés területén az osztályfőnöki és pedagógusi tevékenység során a tanulókkal való személyes foglalkozás és a nevelési tartalom további bővítése, az egy osztályban oktató pedagógusok munkájának még egységesebbé tétele, tevékenységük hatékonyabb koordinálása.

· A modulrendszerű oktatás és szakmai vizsgáztatásban szerzett tapasztalatok felhasználásával az eredményesség javítása, a lemorzsolódás csökkentése.
· Az adminisztrációs és határidős fegyelem további javítása, a tanórák védelmének fokozottabb érvényesítése.

· Az oktatási, nevelési folyamatot, a tartalmi munkát a szakképzésben alapvetően a szakmai záróvizsgára való felkészítés határozza meg.

· A négy évfolyamos oktatásnál alapvető feladat az érettségire való felkészítés.

· A törvényi változásból adódó feladatok megvalósítása

· Az alapvető iskolai dokumentumok módosítása, különös tekintettel alapító okirata és a pedagógiai programra.
· A tehetséggondozás és felzárkóztatás programjának átgondolása, és hatékonyabbá tétele.

II. Meghatározó kiemelt feladatok

· Tantárgyfelosztás készítése, a tantárgyi szakmai követelmények maximális figyelembe vételével. 

· A szakképző évfolyamokon szeptember utolsó hetére, a 9. és 10. és 11. évfolyamon szeptember második hetére készüljön végleges órarend.
Ideiglenes órarend összeállítása: 

9. és 11. évfolyam: 2013. augusztus 30.

Szakképző évfolyam: 2013. szeptember 6.

· A gyakorlati oktatás, képzés szerepének előtérbe helyezése, bővítése újabb gyakorlóhelyek bevonásával.

· A szakmai záróvizsgák előkészítése, lebonyolítása (a szerzett tapasztalatok alapján a rendszer finomítása).

· A DÖK megválasztása, (kiegészülve a szeptembertől tanulói jogviszonyban álló osztályok képviselőivel) munkájának aktívabbá tétele, a tanulók tájékoztatásának, informálásának javítása.

· A 9-10-11. évfolyamon a tanórán kívüli foglalkozások, a gyakorlati megvalósítás megtervezése, a korábban kialakított hagyományok folytatása. 

· Felkészülés az érettségi rendszerébe való belépésre.

III. A kiemelt célkitűzések eléréséhez, a kiemelt feladatok megvalósításához meghatározott tevékenységek

· A szakképző osztályoknál osztályfőnöki munkaközösségi munkaterv készítése az osztályfőnökök bevonásával.
A munkatervi feladatok és megvalósításuk segítsék a tanulók óralátogatási és tanulmányi fegyelemének javítását, az aktívabb tanulói magatartást, a jó osztály és iskolai közösség kialakulását, az egy osztályban oktató pedagógusok munkájának koordinálását, az egységes eljárások kialakítását (tanítási órák védelme, a szakmai program tantárgyi megvalósítása a szakmai záróvizsga követelményeihez igazodva, adminisztrációs teendők időbeni ellátása, a tanulói felkészültség mérése, értékelése, osztályozása).
Tartalmazza a minél eredményesebb munkavégzéshez az értekezletek rendjét. 

Felelős: Késmárki Zoltánné munkaközösség vezető
Határidő: 2013. szeptember 27.
A szakmai munkaközösség munkaterveknek elkészítése.

Felelős: Nagy Gábor munkaközösség vezető

Határidő: 2013. szeptember 27.
- 
Az esélyegyenlőségi programunk alapján készüljön feladatterv a tanévi teendőkről, külön kidolgozva a szakképző évfolyamokra és a 9. évfolyamon.
Felelős: Kenéz Anita ifjúságvédelmi felelős, DMS tanár

Határidő: 2013. október 18.
· A DÖK tagjainak kiegészítése az 1/13. és a 9. évfolyam osztályaiból, DÖK munkaterv készítése.

Felelős: Kenéz Anita DMS tanár.
Határidő: 2013. október 4.
· Minőségbiztosítási rendszerünk felülvizsgálata, figyelemmel a 9. és 10. és 11. évfolyam működésére.
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, minőségfejlesztési vezető.
Előkészítés megkezdése: 2013. október 1.
Módosítás: 2014. február 28.

· Iskolánk bemutatása a külső, partnereknek és érdeklődőknek, nyílt nap.
Nyílt nap: 2013. november 11. (830-1400)
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
· Biztonságvédelmi feladatok végrehajtása
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Agárdi Béla biztonságvédelmi felelős.

Határidő: 9. és 10. és 11. évfolyam: 2013. szeptember 5.
    Szakképző: 2013. szeptember 10.
· A tanulók nem iskolai szakmai gyakorlata biztosításának megtervezése, elindítása az érintett osztályoknál.
Felelős: Béres Tamás gyakorlati oktatásvezető
Határidő: 2013. szeptember 27.
Az iskola tanrendjébe, órarendjébe illesztett gyakorlatok az órarendbe épülnek be, gyakorlat megjelöléssel.

Felelős: Béres Tamás gyakorlati oktatásvezető

Határidő: mindkét félévben az órarend készítése szerint.

IV. A nevelő, oktató munkával kapcsolatos feladatok
Szakképző évfolyamokon:
· A tanulók besorolásának megállapítása (állami, költségtérítéses).
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsanna

Határidő: 2013. szeptember 30.
· Óralátogatás alóli részbeni mentesítés kérelem és igazolás alapján.

Beadási határidő: 2013. szeptember 27. illetve 2014. február 14.
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsanna igazgatóhelyettes, osztályfőnökök

· Tanulmányok beszámítása kérelem és igazolás alapján

Beadási határidő: 2013. szeptember 27. illetve 2014. február 14.
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsanna igazgatóhelyettes, osztályfőnökök

· Kiemelt feladatunk továbbra is a tanórai hiányzás csökkentése, a tanulmányi fegyelem javítása.

Folyamatosan vezetni kell a tanulói hiányzást, szoros kapcsolatot kell tartani a szülőkkel, a hiányzásról értesíteni a szülőket. 

A tanulókat félévenként három jegy alapján lehet osztályozni, az értékelés folyamatos legyen.

Felelős: Tumpek András, Élesné Asztalos Zsuzsanna igazgatóhelyettesek, osztályfőnökök

Határidő: folyamatos

· Javító szakmai záróvizsga megszervezése, lebonyolítása.

Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes, Késmárki Krisztina osztályfőnöki munkaközösség vezető, a szakma szerinti 2/14. évfolyamos osztályfőnökök.

Határidő: 2013. szeptember 13.
· A 9. és 10. és 11. évfolyamon a javítóvizsga szervezése

· Időpontja: 2013. augusztus 30. 

· Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
Osztályozó, különbözeti és javító vizsgák szervezése 
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes

Határidő: vizsgaszabályzat és házirend szerint
A szakmai záróvizsgák eredményessé tétele érdekében az alábbi legfontosabb teendőink vannak:
· A 2/14. évfolyamon elő (próba) vizsga szervezése, lebonyolítása.

Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsanna igazgatóhelyettes, érintett osztályfőnökök.

· A végzős osztályokban a fő tantárgyakat tanító pedagógusokkal egyeztető, koordináló megbeszélés a záróvizsgára való felkészítésről.

Felelős: - szervezés: Élesné Asztalos Zsuzsanna igazgatóhelyettes, érintett osztályfőnökök

                    - levezetés: Békési Elemér

· Határidő: 2014. január 31.
· Az 1/13. évfolyamon a záróvizsgára való felkészítéssel kapcsolatos egyeztetés az osztályokban tanító pedagógusokkal.
Felelős: - szervezés: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes, érintett osztályfőnökök

                    - levezetés: Békési Elemér igazgató
· Határidő: 2014. január 31.
· Munkaközösségi ülés keretében a szakmai záróvizsgára való felkészülés (záróvizsga jegyzői feladatok, tanulók tájékoztatása).
Felelős: Késmárki Zoltánné osztályfőnöki munkaközösség vezető.

A felkészítést vezeti: Békési Elemér igazgató

Határidő: 2013. november 29.
· Szakdolgozatok témaköreinek meghatározása, tartalmi és formai követelmények (a jóváhagyott szabályozás szerint).
Felelős: Béres Tamás gyakorlati oktatásvezető, érintett osztályfőnökök
Határidő: 2013. november 29.
· Az iskolai hatáskörben lévő írásbeli, gyakorlati feladatsor összeállításával, a dolgozatok javításával, azok megtekintésével, az esetleges észrevételezésekkel kapcsolatos feladatok, teendők, eljárások áttekintése.

Felelős: Késmárki Krisztina osztályfőnöki munkaközösség vezető
Tartja: Békési Elemér igazgató

Résztvevők: az érintett pedagógusok

Határidő: 2014. április 25. 
· A záróvizsgákhoz kapcsolódó megbízó levelek átadása az érintett pedagógusoknak.
Felelős: Késmárki Krisztina osztályfőnöki munkaközösség vezető
Készíti: Drenyószki Zita iskolatitkár
Átadja: Békési Elemér

Határidő: 2014. május 5. 

9. és 10. és 11. évfolyamon: 

      - Tanmenetek készítése minden tantárgyból mindhárom évfolyamon.



Határidő: 2013. szeptember 27.



Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, szaktanárok

- A hátrányos helyzet (2 H) és a halmozottan hátrányos helyzet (3 H) megállapítása a tanulóknál (beérkezett dokumentumok, nyilatkozatok, családlátogatás, szülői értekezlet alapján).
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, osztályfőnökök, ifjúságvédelmi felelős.
Határidő: 2013. október 4. 

· Szülői értekezletek, fogadóórák rendjének kialakítása

(évi két szülői értekezlet illetve fogadóóra)

Felelős: Tumpek András, igazgatóhelyettes
Határidő: 2013. szeptember 27.
· Szülői értekezlet, fogadóórák szervezése a kialakított rend szerint
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, osztályfőnökök
· Tantárgyi felkészültségi szint mérése, egységes eljárás alapján
(kötelezően: magyar nyelv és irodalom, történelem, matematika, angol, informatika)

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, az érintett szaktanárok

Határidő: 2013. szeptember 13. 

· Tanórán kívüli foglalkozások, felzárkóztatás, tehetséggondozás, iskolai sportközi foglalkozás rendjének kialakítása

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
Határidő: 2013. október 4. 

· Nevelési értekezlet I.
Időpont: 2013. november 7.
Téma: A tanári értékelés hatása a tanulói énképre
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
Bemutató órák szervezése:
Időpont: október, február, március
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Nagy Gábor munkaközösség vezető

Határidő: 2013. október 1., 2014. február 1., március 1.
· Nevelési értekezlet II.
Időpont: 2014. március 13.

Téma: Agresszió csökkentése, konfliktuskezelés az iskolában

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
· Tanulmányi kirándulás (időpont és tartalom megtervezése)

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, osztályfőnökök
Határidő: 2013. november 29. 

· Folyosói ügyeleti rend kialakítása (ügyeletes tanár, hetes feladatai) havi beosztása készítése

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
Határidő: 2013. augusztus 30. 
· Iskolai hagyományok tartalmi és időrendi meghatározásának elindítása:

Kisgólya tábor: minden év augusztusának utolsó hetében

Verébavató: 2013. október 31. 

Karácsonyi megemlékezés: 2013. december 20. 
Farsang: 2014. február  

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
Határidő: 2014. január 31.
Diáknap: 2014. április 1. 
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, érintett pedagógusok
Határidő: 2014. március 31.
· Az általános iskolák értesítése a 9. évf. eredményéről.
Felelős: Tumpek András

Határidő: 2013. október 31.
Az érettségi rendszerébe történő belépés előkészítése

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes

Határidő: 2013. október 31., illetve folyamatos
Kormányhivatal tájékoztatása a 2013-ban lezajlott szakmai záróvizsgákról és a 2014-ben tervezettekről.
Felelős: Késmárki Zoltánné osztályfőnöki munkaközösség vezető

Határidő: 2014. január 31.
V. A szakközépiskola működésének finanszírozása, gazdálkodás

· Előzetes iskolai költségvetés készítése a 2013/2014-es tanévre.

      • bevételek
      • kiadások
(figyelembe véve az osztályok számát, tanulólétszámot).

Felelős: Grexa Attila gazdasági ügyintéző
Határideje: 2013. október 31.
· Költségvetési tervezet készítése a 2014. gazdasági évre 

Felelős: Grexa Attila gazdasági ügyintéző
Határideje: 2013. november 29.
· Alkalmazási, foglalkoztatási jogviszonyok létrehozásának előkészítése a főállásúaknak, illetve az óraadóknak.

Felelős: Grexa Attila gazdasági ügyintéző.

Határideje: 2013. augusztus 31., illetve 2013. szeptember 17.

· Normatívák igénylése, 
Felelős: Grexa Attila gazdasági ügyintéző

Határidő: 2013. szeptember 6. 

VI. Ünnepségek, rendezvények
· Tanévnyitó ünnepség

2013. szeptember 02. 800 óra 
- 
Aradi vértanuk – megemlékezés
2013. október 04.

Városi ünnepségen, Evangélikus templom

· Október 23-i ünnepség

2013. október 22.

-
Megemlékezés a kommunizmus és egyéb diktatúrák áldozatairól.
2014. február 25.

· Március 15-i ünnepség

2014. március 14.

-
Megemlékezés a holokauszt áldozatairól

2014. április 16.

· A nemzeti összetartozás napja:

2014. június 4.
· Tanévzáró ünnepség

2014. június 16.

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Kenéz Anita igazgatói asszisztens, (osztályfőnökök, irodalom és történelem szakos pedagógusok bevonása)
· Diákközgyűlés
2014. február
Felelős: Kenéz Anita DMS tanár
VII. A tanév rendje

Első tanítási nap: 
9, 10 és 11 évfolyam, emeltszintű szakképzés: 2013. szeptember 02.
Felsőfokú szakképzés: 2013. szeptember 09. (szept. 3-6 között öt tanítás nélküli munkanap) 

Az első tanítási nap négy osztályfőnöki órával kezdődik.

Tanévnyitó ünnepség: 2013. szeptember 02. 800 órától, ezután a 9. és 10. és 11. évfolyamon tanítási nap.
Az I. félév utolsó tanítási napja:
9. és 10. és 11. évfolyam. 2014. január 17.
Szakképző: 2014. január 10.
Osztályozó konferencia: 
9. és 10. és 11. évfolyam: 2014. január 20. 1400 óra
Szakképző: 2014. január 21. 1400 óra
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa és Tumpek András igazgatóhelyettes

A tanulók értesítése a félévi eredményről: 
9. és 10. és 11. évfolyam. ellenőrző könyvben.

Szakképző: bizonyítványban.

Határidő: 2014. január 24. 
Felelős: 9-10-11. évfolyamon: Tumpek András igazgatóhelyettes, 


        Szakképző: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes

A 2012/2013-as tanév II. félévének kezdete:
9. és 10. és 11. évfolyam: 2014. január 20.
Szakképző: 
Felsőfokú szakképzés

2014. január 20. 
Emeltszintű szakképzés: 

2014. január 20.

Utolsó tanítási nap:
9. és 10. és 11. évfolyam: 2014. június 13. (péntek)

Szakképző: 2014. május 09. (2/14. évfolyam)
                    2014. június 13. (emeltszintű)
Osztályozó konferencia:
9. és 10. és 11. évfolyam: 2014. június 11. 1400 óra
Szakképző: 2/14 évf.: 2014. május 5. 1400 óra
   1/13 évf.: 2014. június 10. 1400 óra
Felelős: 9. és 10. és 11. évfolyamon : Tumpek András igazgatóhelyettes
         Szakképző: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes
Bizonyítványok kiállítása:

9. és 10. és 11. évfolyam és emeltszintű szakképzés: 2014. június 16. 
Felsőfokú szakképzés: 2/14. évf: 2014. május 09., 
Felelős: 9-10-11.. évfolyamon: Tumpek András igazgatóhelyettes

        Szakképző: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes
A 9-10-11. évfolyamos magántanuló osztályozóvizsga időpontját külön határozat állapítja meg.
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, érintett osztályfőnökök
Határidő: 2013. október 31.
Az első félévet értékelő tantestületi értekezlet: 2014. január 28. 1400 óra
Tanévvégi tantestületi értekezlet: 2014. június 20. 900 óra
Mindkét értekezletre statisztikai adatszolgáltatás és értékelés a pedagógusoktól. Szempontsor kialakítása.
Határidő: 2014. január 20., 2014. június 30.

Felelősök: Élesné Asztalos Zsuzsa és Tumpek András igazgatóhelyettesek
Javító vizsga: 2013. augusztus 29-30.
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa, Tumpek András igazgatóhelyettes
Tanítási nélküli munkanapok: 

9, 10 és 11. évfolyam: 
2014. május 12- 16. között 2 nap (szakmai záróvizsgák miatt), 
1 napról a DÖK dönt 
2014. május második szombat 1 közös diáknap a szakképzősökkel

2013. december első és harmadik szombat tanítási nélküli munkanap (nevelési értekezlet, szabadfelhasználás).
Tanév közbeni szünetek, vizsganapok:
a) Őszi szünet: 2013. október 28. – 2013. október 31. 
(utolsó tanítási nap: október 25. (péntek) 
első tanítási nap: november 04. (hétfő)
b) Téli szünet: 2012. december 23. - 2014. január 4. 
(utolsó tanítási nap: december 21. (szombat) első tanítási nap: 2014. január 06. (hétfő)
c) Tavaszi szünet: 2014. április 17. – 2014. április 22. 
(utolsó tanítási nap: április 16. szerda) első tanítási nap április 23. (szerda) 
2) Vizsganapok: (szakmai)
2014. május 12. – 16. írásbeli és interaktív vizsgarész.


       2014. május-június szóbeli, gyakorlati vizsgarész.

Vizsganapok: előrehozott érettségi
      2014. május 5-10. írásbeli,

       2014. június 16-27. szóbeli

3) A 2013/2014-es tanév indítása:
Alakuló tantestületi értekezlet: 2013. augusztus 26. 900 óra 

Tanévnyitó tantestületi értekezlet: 2013. augusztus 30. 900 óra 
VIII. Ellenőrzési terv
Tartalmi elemei:
· Az iskola által kötelezően vezetendő dokumentumoknak a megléte, aktualizálása.

· Beírási napló, törzslap, osztálynaplók, bizonyítvány (osztályfőnök vezeti). Különös hangsúlyt kap az osztálynaplók vezetése.

· A megtartott órák vezetése (kötelező óraszám, illetve az óraadók megbízása szerint).

· Tanítási órákon végzett munka ellenőrzése (óralátogatás).

· Szakmai gyakorlatok látogatása.

· Pontos nap és órakezdés (munkafegyelem).

Részletezve: 
A) Az iskola által kötelezően vezetendő dokumentumok megléte, aktualizálása, Határideje: 2013. október 14. illetve folyamatos.

Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes, Tumpek András igazgatóhelyettes, 
B) Dokumentumok vezetése: 

· Osztálynaplók,

· Osztályfőnökök hetente pótoltatják a hiányosságokat,

· Igazgatóhelyettesek havonta ellenőrzi a naplókat,

· A hiányosságokról minden hónap 10-ig tájékoztatja az igazgatót,

· Beírási napló, törzslap, értesítés a félévi eredményről, ellenőrző bizonyítvány.

Határidő: 2013. október 14. illetve folyamatos.

Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes, Tumpek András igazgatóhelyettes.
· A megtartott órák pénzügyi adminisztrálása 

Határideje: 2013. december 20., 2014. június 27.
Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes, Grexa Attila gazdasági ügyintéző.
(a megtartott órák összevetése főállásúaknál a kötelező óraszámmal, óraadóknál a megbízási szerződésben szereplő óraszámmal). 

Záróvizsgák dokumentumainak rendezése, előzetes ellenőrzése

Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa igazgatóhelyettes
Határidő: 2014. június 30.
C) 
Tanítási órákon végzett munka ellenőrzése (óralátogatás) 

Mennyisége: legalább 20 tanítási óra, 

Végzi: Békési Elemér
Határideje: a tanév folyamán.

Szakmai gyakorlatok látogatása,

Minden gyakorló helyen.

Végzi: Béres Tamás
Határideje: a tanév folyamán, nyári gyakorlatok idején.

Folyosói ügyelet, tanórák megtartásának, kezdésének ellenőrzése

Felelős: Élesné Asztalos Zsuzsa, Tumpek András igazgatóhelyettesek

Határidő: folyamatos
D) Biztonságvédelem
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, 

   Agárdi Béla biztonságvédelmi felelős.

Határideje: 2013. szeptember 6. – október 1. illetve folyamatos
IX. Tanulmányi versenyek
A 2013/2014-es tanév rendjéről szóló rendelet melléklete szerint áttekintésre kerül.

Felelős: Kenéz Anita igazgatói asszisztens.

Határideje: 2013. szeptember 17.

X. Központi előírásból adódó feladatok: Egészségi állapot felmérése a tanulóknál

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Agárdi Béla testnevelő

Határidő: 2014. április-május

Kompetencia mérés (matematika, magyar nyelv és irodalom, értő olvasás).
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Száva Erika, Magyar Kriszta szaktanárok.
Határidő: 2014. május utolsó hete
XI. Egyéb Feladatok
- Jelen munkaterv – mellékletként – kiegészül – a DÖK által kezdeményezett programokkal.

Határidő: 2013. október 18.
Felelős: Kenéz Anita DMS tanár
- Bemutató óra szervezése (félévenként legalább 3 óra), egy reál és egy humán tantárgyból, és egy készség tantárgyból, a bemutató órák lehetőség szerint a 
9. évfolyamon történnek
Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes
Határidő: 2013. október 31., 2014. április 30.

- Feladatok meghatározása havi bontásban egész tanévre
Felelős: Kenéz Anita igazgatói asszisztens
Határidő: 2013. szeptember 28.
· Statisztikai adatszolgáltatás
· Közösségi szolgálat elindításának előkészítése (9., 10. évfolyamra)

Határidő: 2013. szeptember 30.

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes

· Próbavizsga szervezése a 10. évfolyamon
Határidő. 2014. április 15.

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Száva Erika osztályfőnök, érintett szaktanárok.

· Előrehozott érettségi:

Felmérés

Felelős: Tumpek András igazgatóhelyettes, Magyar Kriszta osztályfőnök

Határidő: 2013. szeptember 30.

· Feladatok havi ütemezése:

A munkaterv alapján a feladatok havi ütemezése.

Felelős: Kenéz Anita igazgatói asszisztens

Határidő. 2013. szeptember 20.

Nyíregyháza, 2013. augusztus 30.
Békési Elemér

igazgató
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