KOMMUNIKATOR
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

L
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonosité szama: 5521301
2. A szakképesités megnevezése: Kommunikator

3. Szakképesitések kore:

13.1 |Részszakképesités ‘ Nincs ‘

3.2 |Elagazésok
Azonositoszdm: |55213 01 0010 55 01
Megnevezés: Idegennyelvi kommunikator
Azonositoszam: [55213 01 0010 55 02
Megnevezés: Intézményi kommunikator
Azonositoszam: |55213 01 0010 55 03
Megnevezés: Sajtotechnikus
Azonositészdm: |55213 01 0010 55 04
Megnevezés: Sportkommunikétor

13.3 | Raépiilés ‘ Nincs ‘

4. Hozzarendelt FEOR szam: 3622

5. Képzés maximalis id6tartama:

Szakképzési

. . Oraszam
¢vfolyamok szdma

Szakképesités megnevezése

Kommunikator 2 -




II.
EGYEB ADATOK

ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Idegennyelvi kommunikator
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: B2 szintnek megfeleld nyelvtudas

Iskolai eléképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: —

Eldirt gyakorlat: —

Elérhetd kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmasséagi kovetelmények: nem sziikségesek

2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): —

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Intézményi kommunikator
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: —

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: —

Eléirt gyakorlat: —

Elérheto kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények:  nem sziikségesek



2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat ardnya: 60%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): —

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezheto
Ha szervezhet6, mikor: —

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Sajtétechnikus
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Bemeneti kompetencidk: —
Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
Szakmai eléképzettség: —
Eléirt gyakorlat: —
Elérhet6 kreditek mennyisége: 120
Palyaalkalmasséagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): —

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Sportkommunikator
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: —

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga



Szakmai eléképzettség: —

El6irt gyakorlat: —

Elérhet kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
. Elmélet aranya: 40%

. Gyakorlat ardnya: 60%

. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): —

. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



IIL.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szima FEOR megnevezése

3622 Kiallitasi és kereskedelmi propaganda-iigyintézd

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

A kommunikator Onkormanyzatok, vallalkozasok, alapitvanyok, &allamigazgatasi,
érdekvédelmi és civil szervezetek alkalmazottjaként a belsé ¢és a kiils6 kommunikacios
kapcsolatok feleldse

A kommunikator egyik els6 szdmi munkatarsa a legfelsdbb szintii vezetonek
Tanacsaival segiti dontéseinek kialakitasaban, elemzéseket és hattér-informaciokat ad az
egyes dontések kiilonbozé szintli fogadtatasdhoz, mind a politikai, kulturdlis és
tarsadalmi szféraban, mind a konkurencia koreiben

Felel6s a szervezet, intézmény egységes arculataért

A kommunikator az a személy, aki egy személyben — atfogd koncepcid jegyében —
gondoskodik az adott intézmény, szervezet kiilonb6z6 szinti kommunikacids
kapcsolatair6l

Az idegen nyelvii PR asszisztens cégek, vallalatok, stb. alkalmazottjaként a kiilsé idegen
nyelvii kommunikacids kapcsolatokért felelds

Gondozza az adott szervezet idegen nyelvli megjelenését, beleértve annak idegen nyelvii
leirasat, bemutatasat

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonositd szama megnevezése




IVv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
0950-06 Kommunikacios és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Kommunikal
Hasznalja a tomegkommunikacios technika eszkozeit
Ko6zonségkutatast, piackutatast, hatdsvizsgalatokat tervez és kivitelez
Alkalmazza a magyar helyesiras és stilisztika szabalyait
Gyakorlatban alkalmazza a beszédtechnikai ismereteket: légzéstechnika,
hanglejtés, hangszin, hangsulyozas, tagolas, dallam és ritmus
Tudatosan haszndlja a szénoki, az iizleti, a tarsalgasi és a publicisztikai stilus
jegyeit irdsban €s szoban egyarant
Nyelvhasznalataban a hitelességre, a pontossagra, a kozérthetdségre torekszik
Személykozi kommunikacios technikékat hasznal
Az alkalomhoz 116 magatartési és viselkedési formakat hasznal
Az alkalomhoz illéen hasznalja az illem, az etikett és a protokoll szabalyait
A feladatdhoz ¢és az alkalomhoz illéen 0ltozkddik, megjelenésével is ilizenetet
kozvetit
Céltudatosan alkalmazza a targyalastechnikai €s metakommunikacioés eszkozoket, a
fellépési technikdkat, a személyiségfejlesztés modszereit
Konfliktusokat kezel
Idegen nyelven kommunikal
Tarsalog, levelet ir és olvas
Telefonal, konferencian vesz részt
Targyal, prezentaciot tart, szakirodalmat olvas
Szakcikket publikal
Kapcsolatot tart a sajtoval €s a médiaval
Figyelemmel kiséri a legfontosabb hazai és kiilfoldi médiumokat
Sajtoszemlét készit
Archiv sajtéanyagokban és kdzhasznl informacios forrasokban kutatast végez
Kapcsolatot tart a média munkatarsaival
frasokat készit a kiilonféle sajtomiifajokban
Sajtotajékoztatot szervez
Részt vesz reklamtevékenységben
Részt vesz a reklamstratégia kidolgozasaban
Sajto- és médiahirdetéseket szervez, bonyolit
Részt vesz arculattervezésben
Részt vesz a média-megjelenések kialakitasaban
Részt vesz az elektronikus megjelenések €s a nyomtatott kiadvanyok kialakitasaban
Részt vesz kiadvanyok nyomdai el6készitésében
Gazdasagi és marketing ligyeket intéz
Uzleti tervet készit, figyelemmel kiséri a koltségek alakulasat
Piackutatést ¢s marketingtevékenységet végez
Betartja a pénziigyi, szamviteli és adoeldirasokat
Figyelemmel kiséri a munkéjahoz kapcsolodo jogszabalyok valtozasait



Figyelembe veszi €s védi a személyiséghez fiiz0d6 jogokat munkaja soran
Vallalkozast hoz létre, illetve részt vesz tarsas vallalkozas kialakitasaban
Kivalasztja a vallalkozas megfeleld miikodési formajat

Kapcsolatot tart a konyveldvel €s egyéb pénziigyi szakemberekkel

Szerzddést kot

Eligazodik az ad6zassal kapcsolatos eldirdsokban és lehetdségekben

Munkaja sordn szem el6tt tartja a kornyezettudatossag szempontjait

Kivalasztja és haszndlja a munkdjahoz sziikséges szoftver-eszkozoket (operacios
rendszer, fajlkezeld, szOvegszerkesztd, tablazatkezeld, viruskeresd, tordeld,
grafikus, képszerkesztd, adatmasolo és tomoritd stb. programok)

Kivalasztja ¢és hasznalja a munkdjahoz sziikséges hardver-eszkozoket ¢és
periféridkat (szdmitogépes konfiguracid, nyomtato, szkenner, webkamera stb.)
Korszert adathordozokat hasznal

Internetes eszkozoket (e-mail, www, FTP, keresok, chat, internetes telefon stb.)
hasznal

Intranetet hasznal

Szamitdgépes prezentaciot készit

Adatbézisokat, szovegfajlokat készit és hasznal

Dokumentumokat archival, nyomtat

Elvégzi az informatikai eszk6zok alapvetd karbantartési feladatait

Korszertit HTML szerkesztdt hasznal, honlapot készit

Tervet készit az aktualis céloknak megfelel website kialakitasara

Ismeri a tarhely- és domain regisztracidval kapcsolatos tudnivaldkat

Onallo weblapot készit

Bemutat6 és kommunikacios eszkdzoket alkalmaz

Multimédias eszkozoket (projektor, vided-kamera, digitalis fényképezdgép, aktiv
tabla stb.) hasznal

Hangosito berendezést hasznal, kezel

Kapcsolatot tart a technikai munkatéarsakkal

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A kommunikécidelmélet modelljei €s torvényei

A beszédtechnika és retorika elemei

Az interperszonalis kommunikacio6 lehetdségei és szabalyai

A public relations elemei

Az alkalmazott szociologia szabalyai

A szemiotika torvényei és szimbolumok értelmezése

Laptordelési, képszerkesztési szabalyok, technikak

A kozhasznu informacios forrasok ismerete €s hasznalata

Az 0jsagiras elmélete és gyakorlata

A nemzetkozi protokoll el6irasai

A kulturélis antropoldgia szabalyai €és alkalmazasa a kommunikacioban
Az 0ltozkodés- és divattorténet alapfogalmai, a protokollaris 61tozkddés szabalyai
Alkalmazott tarsadalomelméleti ismeretek

Az alkalmazott pszicholdgia szabélyai

Tomegkommunikécids ismeretek



A sajtomiifajok elmélete

A stilisztika és sajtonyelv szabalyai

Misorok szerkesztése, dramaturgiai alapfogalmak
A protokoll 4ltaldnos el6irdsai

OHORON®

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
ECDL 1. m. IT alapismeretek
ECDL 2. m. Operacids rendszerek

ECDL 3. m. Szdvegszerkesztés
ECDL 4. m. Tablazatkezelés
ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés
ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség

Telefonalas idegen nyelven
Informécioforrasok kezelése

Vazlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése
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Személyes kompetenciak:
Kiils6 megjelenés
Tlréképesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlird képesség
Szervezokészség
Felelosségtudat

Tarsas kompetencidk:
Kozérthetdség
Konfliktusmegoldo készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség



Prezentacids készség

Tomor fogalmazés készsége
Kommunikacids rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezdkészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj otletek, megoldasok kiprobalasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Informaciogytijtés
Rendszerben valé gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerezd képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0951-06 Szévivoi, vezetoi feladatok ellatasa
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Részt vesz sajtotajékoztatok és hasonlo rendezvények szervezésében
Konfliktus- és fesziiltségoldasi technikakat hasznal
Folyamatosan figyelemmel kiséri kozonsége reakcidit
Vilaszol a kozben felmertiild kérdésekre
Segitséget nyujt és szaktanacsot ad a rendezvény téméja irant érdeklédéknek
Prezentéciot készit
Kutatést végez a prezentacid témdjahoz kapcsolddo szakirodalomban
Felhasznalja a k6zhasznu informacios forrasokat a prezentaciohoz
Képanyagot gytijt a prezentaciohoz
Hanganyagot gytijt a prezentacidhoz
Prezentacidkészito-szoftvert hasznal
Kivalasztja a prezentaciohoz sziikséges technikai eszkdzoket
Kivalasztja a prezentacio témajahoz ill6 dltozetet
A technikai eszk6zok segitségével megtartja a prezentaciot
Csoportot vezet
Elemzi a csoport helyzetét az intézményen beliil
Képességfejlesztd tréningeket tart
Kozosségfejlesztést végez
Programokat szervez
Alkalmazza a vezetéselmélet megallapitdsait
Részt vesz a dontések elokészitésében
Hattér informaciokat szolgaltat a fels6 vezetok szamara



Dontéstamogato és szakértdi rendszereket hasznal
Elemzést végez a dontések varhato hatasarol

Osszegylijti az intézményi csoportok igényeit
Kommunikacidt szervez

Kivalasztja a bels6 kommunikécio adekvat formait
Megszervezi az intézmény belsé kommunikacidjat
Kapcsolatot tart az intézmény valamennyi részegységével
Gondoskodik rola, hogy az informacidk valamennyi részegységhez eljussanak
Részt vesz problémak megoldasaban

Folyamatos elemzéssel feltarja a lehetséges problémak forrasat
Felismeri a konfliktustiineteket

Javaslatokat tesz a problémak elkeriilési modjara
Kivalasztja a valtoztatasi stratégiakat

Személyek kozti konfliktusokat kezel

Részt vesz az emberieréforras-menedzsmentben
Erdekegyeztetést végez

Valsagmenedzselést végez

Részt vesz az intézmény kiilsé konfliktusainak kezelésében
Részt vesz az tigyviteli folyamatokban

Részt vesz az iratkezelésben €s az iktatasban

Szamitdgépes vallalati informaciés rendszereket hasznal
Részt vesz az intézmény gazdasagi ligykezelésében

Részt vesz az ado-, TB- és vamiigyintézésben

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A hiradastechnika alapfogalmai

Radios és televizids alapismeretek

A médiainformatika alapfogalmai és szabalyai
Nyomdai alapismeretek

Prezentaciok készitése, a prezentaciok technikaja

A szamitastechnikai hardver részei és azok feladata
Szoftverek lizemeltetésének altalanos gyakorlata

Az elektronikus adathordozok ismerete és hasznalata
A szamitdgépes haldzatok alapismerete €s hasznalatuk
A munka- és balesetvédelem szabalyai

A kornyezetvédelem szabalyai

A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacios rendszerek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbézis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentaci6

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban



Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban
Idegen nyelvii kézirés

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség
Telefonalas idegen nyelven
Informacidforrasok kezelése

Vézlatrajz olvasésa, értelmezése
Vézlatrajz készitése
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Személyes kompetenciak:
Kiils6 megjelenés
Tlir6képesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlird képesség
Szervezokészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetencidk:
Kozérthetdség
Konfliktusmegold6 készség
Kapcsolatteremtod készség
Adekvat metakommunikacid
Fogalmazokészség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacios rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj 6tletek, megoldasok kiprobélasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa



Informaciogyiijtés

Rendszerben vald gondolkodas
Figyelemmegosztas

Rendszerezd képesség

Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtéval kapcsolatos feladatok

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
A nyomtatott sajtd eszkdzeivel kapcsolatos eljarasokat alkalmaz
Szabvanyos kéziratot készit és elvégzi annak nyomdai eldkészitését
Figyelemmel kiséri a nyomda miikodését, nyomtatasi technikakat, a kéziratrogzités
¢s tovabbitas technikajat
Figyelemmel kiséri a kiadvanyok utjat a szamitogéptdl a nyomdaig
Rendeltetésszerlien hasznalja a kovetkezd eszkozoket: irogép, szovegszerkeszto,
telefon, fax, faxmodem
Alkalmazza a kiadvanyszerkesztés szabalyait, a nyomdai ismereteket
Laptervet készit
Kisebb kiadvanyokat készit, illetve részt vesz Osszetettebb kiadvanyok
elkészitésében
Ilusztracidt tervez, képet szerkeszt, anyagot rendez el, tordel
Alkalmazza az elektronikus sajto eszkozeivel kapcsolatos eljarasokat
Tevékenysége soran felhasznélja a kiilonbozé médiatipusokat, a miisorkozvetitd
rendszereket, a kdzszolgalati és kereskedelmi média lehetdségeit
Tevékenysége soran felhaszndlja a tomegkommunikacids eszkozok szerepét a
tarsadalomban, az audiovizudlis PR-eszkozdket, és az elektronikus sajto alternativ
iranyzatait
Alkalmazza a kiilonb6z6 miisortipusokat ¢s adasszerkezeteket, a tér €s 1d0 szerepét
az audiovizualis kultraban
Elemzi ¢s felhasznalja a néz6i és hallgatdi szokasokat
Alkalmazza a miisorszerkesztés dramaturgiajat
Alkalmazza a szinészi munka alapvetd eszkdzeit
Alkalmazza a program-0sszeallitas alapvetd szabalyait
Alkalmazza a muisorszerkesztés szabalyait
Osszedllitja, aktualizalja és elfogadtatja a miisor forgatokonyvét
Informacios forrasokat kezel
Felhasznalja a rendelkezésre 4ll6 informacios forrasokat (MTI, sajtoiigynokségek,
nyomtatott sajto, elektronikus sajtd, szakirodalom, konyvtar, kézikonyvek, levéltar,
riportalanyok, elektronikus adatbazisok stb.)
Informacidit ellendrzi, valogatja, szerkeszti
Informatorait védi a térvényes keretek kozott
Ismeri és alkalmazza a tomegkommunikacio jogi vetiileteit
Alkalmazza az adatvédelem, a személyiségi jogok védelmérdl szo16 eldirasokat
Alkalmazza a hatalyos sajto ¢s média jogszabalyok eldirasait
Alkalmazza a munkéjaval 0sszefliggd nemzetkozi és hazai jogi szabalyokat
Sajtoelméleti ismereteket alkalmaz
frasokat készit a kiilonféle sajtomiifajokban
Felhasznalja az olvasési szokasok ismeretét és a sajtoelemzéseket



Demonstralja a sajtoban hasznalatos miifajok fogalmi apparatusat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:

olviviviviviviolvivEoNoRwvieNwie!

Szervezeti és vallalkozasi formak ismerete, lehetdségeik

A logisztika alapfogalmai

Vezetéselméleti és vallat-iranyitasi rendszerek, alapfogalmak
Szervezési ismeretek

Az intézményeknél folyé munkafézisok szerkezete és iranyitasa
Ugyviteli és iratkezelési szabalyok, torvények

Adatvédelmi térvények és eldirdsok

Pénzkezelési torvények és eldirasok

Dontéshozatali technikék ismerete és alkalmazasa

A humaneré6forras-menedzsment elemei és alapfogalmai

A valtozdsmenedzsment, ¢és helye a vallalati struktiraban
Issue-menedzsment, és helye a vallalati struktiraban
Versenykornyezet-elemzés és piaci prognozisok készitése

A valsagmenedzsment modelljei, lehetdségei

Konfliktustiinetek €s -helyzetek felismerése
Probléma-megoldési modellek ismerete és alkalmazasi lehetOségei

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacids rendszerek
ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentacié

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban
Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség
Telefonalas idegen nyelven
Informaciéforrasok kezelése

Vazlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése

Személyes kompetenciak:

Kiils6 megjelenés



Throképesség
Onallosag

Precizitas
Stressztiird képesség
Szervezokészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetenciak:
Kozérthetdség
Konfliktusmegold6 készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikécid
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntart6 készség
Prezentacids készség
Tomor fogalmazés készsége
Kommunikacids rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
KezdeményezOkészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Moédszerkompetencidk:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj otletek, megoldasok kiprobélasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Informaciogyijtés
Rendszerben val6 gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerezd képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0953-06 Médiaanyagok elékészitése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Kapcsolatot tart a szerkesztéséghez kapcsolodo intézményekkel
Nyomon koveti az adott szerkesztoséggel kapcsolatban all6 intézmények (nyomda,
lapkiadd, kormanyzati szervek, gazdasadgi tarsasdgok, civil szervezetek)
tevékenyseégét
Kapcsolatot tart a nyomdaval, a kiadoval, a terjesztével, a reklamirodaval ¢és a
potencialis hirdetokkel



Elkésziti a dokumentaciot

Elektronikus sajtomiifajokkal kapcsolatos produkciok szervezése

Részt vesz a produkcio technikai hatterének biztositasaban

Moderatorként, riporterként iranyitja a produkciot

Web tervezéssel kapcsolatos feladatokat végez

Részt vesz a site megtervezésében, kivitelezésében, karbantartdsdban
frissitésében

Internetes rovatvezetdi, cikkiroi feladatokat végez

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:

olvivivivivivivivivilvlw

Szamviteli alapismeretek

Pénziigyi tervezés és modellezés

Adozési alapismeretek

Kozgazdasagtani alapismeretek

A marketingstratégia alkalmazasi lehetdségei
Munkaerd-piaci alapismeretek

Tézsdei alapismeretek

A piackutatas folyamata, felhasznalasi lehetdségei
A tarsasagi jogra vonatkoz6 torvények
Személyiséghez fiz6d0d jogok és torvények
Szerzdi jogokra vonatkozo torvények
Sajtojogi ¢és etikai torvények, eldirasok

A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacios rendszerek
ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbézis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentaci6

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban
Idegen nyelvl kéziras

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség
Telefonalas idegen nyelven
Informacioforrasok kezelése

Vézlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése

és



Személyes kompetenciak:
Kiils6 megjelenés
Ttir6képesség
Onallésag
Precizitas
Stressztlird képesség
SzervezOkészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetenciak:
Kozérthetdség
Konfliktusmegold6 készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikécio
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacios rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj 6tletek, megoldasok kiprobélasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Informaciogytijtés
Rendszerben valé gondolkodés
Figyelemmegosztas
Rendszerezd képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

0954-06 Sportkommentatori, menedzseri feladatok ellatasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Az olimpiai sportagak szabalyait ismeri €és koveti
Koveti a magyar és a nemzetkdzi sportélet versenyeit, eseményeit, szerepldinek
tevékenyseégét



Tajékozodik a hazai és a nemzetkdzi sportszervezetek, intézmények miikodéséral,
tevékenységérol

Rédiods ¢és a televizids sporteseményeket kozvetit

Sporteseményeket a helyszinen kozvetit, kommental

Riportokat, elemzéseket, 6sszefoglalokat készit

Hiranyagot készit, tovabbit

Megszervezi a sporttal kapcsolatos szervezet kommunikacidjat

Figyelemmel kiséri a sportvildg folyamatait, tudomanyos eredményeit, az
egészséges ¢letmoddal kapcsolatos kezdeményezéseket

Népszerlsiti a sportot, az egészséges ¢letmodot

Hivatasszertien foglalkozik a kiillonb6z6 generaciok sport és tomegsport
tevékenységével

Sport és tomegsport eseményeket, bajnoksagokat, talalkozdkat, megmozdulasokat
szervez

Menedzseli a sporttal kapcsolatos szervezetet

Sportmarketinget végez

Sportvallalkozasokat szervez

Palyazatokat, ajanlatokat készit

Pénziigyi forrasokat tar fel

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A sport elmélete €s szabalyrendszere, az egyes sportagak szabalyai
A sportijsagirasra vonatkozé sajatos eldirasok, lehetdségek

A sportmarketing szabalyai

Sport és egészség, a sport egészségmegdrzo funkcidja

Sporttal kapcsolatos intézmények szervezési tudnivaloi

A sportmenedzsment sajatos szabalyai

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

AR PR PR WLWLWWLWWLWLLWLWNDDNDDNDDNDDNDNDNDDND

ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacids rendszerek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentacié

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése



Idegen nyelvii beszédkészség
Telefonalas idegen nyelven
Informécioforrasok kezelése
Vézlatrajz olvasésa, értelmezése
Vézlatrajz készitése
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Személyes kompetenciak:
Kiilsé megjelenés
Throképesség
Onallosag
Precizitas
Stressztiird képesség
Szervezokészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetenciak:
Kozérthetdség
Konfliktusmegold6 készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacids készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacids rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
KezdeményezOkészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Moédszerkompetencidk:
Kreativitas, 6tletgazdagsag
Uj otletek, megoldasok kiprobélasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Informaciogyiijtés
Rendszerben val6 gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerezd képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1043-06 Idegen nyelvii kommunikacios tevékenységek



A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:

Kiilfoldi partnerintézményekkel, partnercégekkel kapcsolatot tart
Idegen nyelvii médiumokat figyeli

Idegen nyelvii anyagokat elkészit, lektoral

Idegen nyelvii palyazatfigyelést végez

Idegen nyelvii szakmai tréningeket szervez a munkatarsak szamara
Idegen nyelvii sajtokonferencidkat szervez

Szakmai dontésekhez idegen nyelvii hattéranyagokat elokészit
Jegyzetel idegen nyelven

Idegen nyelvii telefonokat kezel

Céges/vallalati megbeszélések reziiméjét elkésziti

Idegen nyelvii kiadvanyok 6sszefoglalojat elkésziti

Kiilonbozd levéltipusok, dokumentumok megirasa idegen nyelven
Idegen nyelvi projekteket elokészit

Idegen nyelvii 6néletrajzokat készit

Kiilfoldi vendégeket fogad idegen nyelven

Idegen nyelvii rendezvények szervezése, bonyolitasa

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeltlésével a szakmai ismeretek:
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Villalati kommunikacids alapismeretek
Interkulturalis kommunikécios alapismeretek
Gazdasagi, marketing és jogi alapismeretek
Média alapismeretek

Europai Unids ismeretek

Targyalastechnikak

Prezentéacids technikak

Protokoll alapismeretek

PR alapismeretek

Stilisztika

Idegen nyelvii grammatikai gyakorlatok
Idegen nyelvii irasbeli és szobeli kommunikacios alapismeretek

A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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Grammatikailag jol szerkesztett mondatok megalkotdsdval gondolatai idegen
nyelven torténd magas szintli megfogalmazasa

Kiilonb6z6 kommunikécios csatornak altal kozvetitett idegen nyelvii hangzdanyag
(TV, radio, telefon, stb.) megértése

Hosszabb terjedelmii idegen nyelvii szovegek olvasasa, a lényeges informaciok
kiszlirése

Hosszabb terjedelmii idegen nyelvli szovegekbdl kivonatok elkészitése, idegen
nyelvil irdsos produktumok 6nallo 1étrehozésa, az adott irdsos miifaj idegen nyelvre
vonatkozd  szabdlyainak ismeretében megfeleld stilusregiszterek  helyes
alkalmazasa

ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés



ECDL 6. m. Prezentacid

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése

Idegen nyelvii beszédkészség
Informacioforrasok kezelése

Idegen nyelv és anyanyelv kozotti kozvetitdi készség, irasban és szoban

VIRV, IV, IV, IRV, IV, IV, IV, NV, IV, BV, BV, BV, I |8}

Személyes kompetenciak:
Kiils6 megjelenés
Tlir6képesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlird képesség
Szervezokészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetencidk:
Kozérthetdség
Konfliktusmegold6 készség
Kapcsolatteremtod készség
Adekvat metakommunikacid
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacios rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj 6tletek, megoldasok kiprobélasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa



Informaciogyiijtés
Rendszerben vald gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerezd képesség
Intenziv munkavégzés

Az 55213 01 0010 55 01 azonosito6 szamu, Idegennyelvi kommunikator megnevezésii

elagazas szakmai kovetelménymoduljainak megnevezése

azonositéja megnevezése

0950-06 Kommunikaciés ¢és azzal kapcsolatos gazdasagi ¢és informatikai
tevékenységek

1043-06 Idegen nyelvli kommunikacios tevékenységek

Az 55213 01 0010 55 02 azonosité szamu, Intézményi kommunikator megnevezésii

elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0950-06 Kommunikaciés ¢és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai
tevékenységek
0951-06 Sz6vivoi, vezetoi feladatok ellatasa
0953-06 M¢diaanyagok el6készitése

Az 55213 01 0010 55 03 azonosité szamu, Sajtotechnikus megnevezésii elagazas szakmai

kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése
0950-06 Kommunikaciés ¢és azzal kapcsolatos gazdasagi ¢és informatikai
tevékenységek
0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtoval kapcsolatos feladatok
0953-06 M¢édiaanyagok el6készitése

Az 55 213 01 0010 55 04 azonosité szamu, Sportkommunikator megnevezési elagazas

szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0950-06 Kommunikaciés ¢és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai
tevékenységek
0952-06 Nyomtatott €s elektronikus sajtoval kapcsolatos feladatok
0954-06 Sportkommentatori, menedzseri feladatok ellatasa




V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

A képzési programban el6irt gyakorlat teljesitésérdl szo16 igazolas
Az utols6 szakképzdé évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékli a modulzard
vizsga eredményes letételével

A 2. vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsgarészben meghatdrozott témaban minimum
20, maximum 40 oldal terjedelemben elkészitett zarodolgozat beadasa a vizsgat megel6zden
30 nappal. A dolgozatot szovegszerkesztén kell megirni, amelyben — sziikség szerint —
tablazatok, abrak is szerepelhetnek

Az Idegennyelvi kommunikator elagazas esetében a képzés nyelvének megfeleld allamilag
elismert kozépfoku "C" tipusu nyelvvizsga megléte

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0950-06 Kommunikacios és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Tarsadalomelmélet ¢s kommunikacio
A hozzéarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0951-06 Szévivoi, vezetoi feladatok ellatasa

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy professziondlisan kivitelezett, szamitdégépes prezentacidoval segitett
eldadasban a zarddolgozat téméajanak bemutatasa. Roviden vazolnia és indokolnia
kell a zar6dolgozat elkészitése soran alkalmazott szempontokat €s eljarasokat
Zarodolgozatot az alabbi harom téma egyikébdl lehet késziteni:
1. Egy adott (valos vagy elképzelt) vallalat/intézmény bemutatasa (lehetséges
szempontok, a vallalat/intézmény kiils6 kommunikacidja, a vallalat/intézmény
belsé kommunikaciodja, a vallalat/intézmény belso felépitése stb.)
2. Egy adott véllalatnak vagy a vallalat egy termékének rekldmozasa (a
reklamkampany megtervezése koltségvetéssel egyiitt)
3. Arculattervezés egy adott (valos vagy elképzelt) véllalat/intézmény szdméara
(logo, névjegy, cégjelzéses levélpapir, ismerteté kiadvany, ajandéktargyak stb.
tervezése és kivitelezése)

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli



Id6tartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

3. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:
0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtoval kapcsolatos feladatok
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

Altalanos Ujsagiroi és média feladatok ismertetése, értelmezése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Id6tartama: 180 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

4. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0953-06 Médiaanyagok elokészitése
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Médiaterv készitése konkrét eseménnyel kapcsolatosan
A hozzéarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli
Iddtartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

S. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0954-06 Sportkommentatori, menedzseri feladatok ellatasa
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:

Sportesemény kommentalasa (kozvetités, riport, dsszefoglald stb.)
A hozzérendelt jellemzd vizsgatevékenység:

szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

6. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1043-06 Idegen nyelvii kommunikacios tevékenységek

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy hivatalos levél elkészitése idegen nyelven (koszondlevél, informaciot kérd
levél, tamogato levél, megrendeld levél stb.)



A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli
Id6tartama: 90 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

Egy véllalat arculatdnak bemutatdsa prezentacié keretében idegen nyelven
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:

Idegen nyelvii Uijsagcikk 6sszefoglalasa magyar nyelven
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Id6tartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 30%
2. feladat 40%
3. feladat 30%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 55 213 01 0010 55 01 azonositd szamu, Idegennyelvi kommunikator megnevezési
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek stilya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 25

6. vizsgarész: 75

Az 55 213 01 0010 55 02 azonositd szamu, Intézményi kommunikitor megnevezésii
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 30

2. vizsgarész: 40

4. vizsgarész: 30

Az 55213 01 0010 55 03 azonosité szamu, Sajtotechnikus megnevezésti elagazashoz rendelt
vizsgarészek €s ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 30

3. vizsgarész: 40

4. vizsgarész: 30

Az 55 213 01 0010 55 04 azonositdé szdmu, Sportkommunikator megnevezésii elagazashoz
rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 30

3. vizsgarész: 40

5. vizsgarész: 30

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei:

A szakképesitéshez, elagazashoz rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése



Az 1. és 3. vizsgarész aldl felmenthetd az a vizsgazo, aki Kommunikécio és médiatudomany
szakos diplomaval rendelkezik
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5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:



VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések
minimuma

Szamitdgép

Szoftverek

Szkenner

Nyomtato

Internet hozzaférés

Kommunikécios eszkozok

<[> [ < | > [degennyelvi kommunikator

< | >4 || <[> < Intézményi kommunikator

< | 4[| < | << Sajtotechnikus

Riporter magnetofon

Egyéni védbéeszkozok

>~

P PR PR R | < < Sportkommunikator

Hangtechnikai eszk6zok, berendezések

ol
ol




VIIL.
EGYEBEK

Iskolai rendszerben a tanév rendje szerint, iskolarendszeren kiviil pedig a szakképesitésért
felelés miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a vizsgaiddszakokat/vizsgaidépontokat

A szakmai vizsgan alkalmazandé értékelési utmutatokat, egyéb dokumentumokat, illetve a
vizsgan haszndlatos segédeszkdzokre vonatkozd részletes szabédlyokat a szakképesitésért
felelds miniszter kdzzéteszi

A szakmai bizonyitvany kiegészitd lapra vonatkozo eldirasok kiilon jogszabaly szerint
keriilnek meghatarozasra

Az irésbeli vizsgatevékenységeknél haszndlhatd segédeszkdzoket a kiadott tételboritékon kell
feltiintetni

Iskolai rendszert képzéseknél a szakmai gyakorlat javasolt idétartama: 360 6ra
A szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:

Akkreditalt Iskolai rendszerii Fels6foku Szakképzés Kollégiuma Egyesiilet
Magyar Ujsagirok Kozossége



